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1.1. Rehberin Amaci

Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu (TKDK), bu rehber ile IPARD
programi faydalanicilarina 6deme talebinin zamaninda ve dogru bir sekilde
yapilabilmesive Odeme Talep Paketi hazirlanmast icin destekleyici bilgiler sunmayi
ve OTP’nin reddine neden olabilecek hatalarin éniine gecmeyi hedeflemektedir.

IPARD programi faydalanicilariigin hazirlanan bu rehberin amaci, IPARD programi
cercevesinde finanse edilen yatirimlarin tamamlanan her bir asamasinin ardindan
faydalanic tarafindan ilgili il Koordinatérliigii’ne sunulacak OTP hazirlanirken
dikkate alinmasi gereken noktalar konusunda yardimci olmaktir.

1.2. Tanimlar

Faydalanici: IPARD Programi kapsaminda, Kuruma uygun bir proje ile basvuran,
projesi desteklenmek Gzere segilen ve Kurumla s6zlesme imzalayan gercek veya
tuzel kisiler “faydalanici” olarak adlandirihr.

Sozlesme: Bu rehberde gecen “sozlesme” ifadesi Tarim ve Kirsal Kalkinmayi
Destekleme Kurumu ile nihai faydalanici arasinda imzalanan sozlesmeyi
tanimlamaktadir.

Taksit/Asama: Projenin kisimlarinin yani sira, Sozlesme ile Kurum tarafindan
faydalaniciya 6denmesi taahhiit edilen her bir 6demeyi de ifade eder. Faydalanici
her bir asama sonunda édeme talebinde bulunur. Bir proje, uygun harcamalari
iceren toplam biitce buyuklugine gore en fazla g taksitten olusur.

Odeme Talep Paketi (OTP): Tamamlanan asamanin 6deme talebini yapmak iizere
faydalanici tarafindan hazirlanan pakettir.

Tedarik S6zlesmesi: Faydalanici ve tedarikgi arasinda, s6zlesmenin igerigi dikkate
alinarak faydalaniciya hizmet, bilgi sistemleri, mal ve yapim isleri konusunda
hizmet saglamak amacli imzalanan s6zlesmedir.

Tedarikgi: Teklif veren gercek veya tiizel kisilerden, teklifi basvuru sahibi tarafindan
secilen ve kendileriyle alim s6zlesmesiimzalanan ve yatirrm kapsamindaki makine
ve ekipman, hizmet ve gorunirlik kapsamindaki alimlarin temin edicilerini ifade
eder.

Beyan Dokiimanlan: Faydalanicinin gergeklestirdigi harcamalari detaylandirarak
bunlarin dogrulugunu beyan ettigi OTP kapagi ve E kodlu (E1, E2, E3, E3 Listesi ve
E4) belgelerdir.

Son Asama: Yatirimin tamamlanmasinin ardindan faydalanicinin 6deme talebini
sundugu en son asamadir.

Ara Asama: Son asama oOncesinde faydalanicinin 6deme talebini sundugu
asamalardir.
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C 2. FAYDALI BiLGILER ]

2.1. Cikar Catismasi

Sozlesme kapsamindaki herhangi bir kisinin gorevlerini tarafsiz ve nesnel olarak
ifa etmesi, baska bir kisiyle olan ailevi, duygusal, siyasi ya da etnik ilgi, ekonomik
ya da diger ortak ¢ikarlar nedeniyle slipheli hale geldiginde, bu durumda bir ¢ikar
¢atismasi vardir. Faydalanici, ¢ikar ¢gatismasinin yasanmamasi igin gerekli tim
tedbirleri alir ve ¢ikar ¢atismasini olusturan bir durumun ortaya ¢ikmasi veya
ihtimalinin belirmesi halinde gecikmeksizin TKDK’ya bilgi verecegini taahhiit eder
(Sozlesme Ek 1- Madde 3).

Faydalanici ile TKDK arasinda imzalanmis Soézlesmede belirtilen ilgili maddeye
gore faydalanici ile tedarikci ve/veya OTP’yi degerlendiren uzmanlar arasinda,
tarafsizligi ihlal edebilecek ailevi, siyasi, ekonomik veya menfaate dayali herhangi
bir ¢ikar iliskisinin olmamasi gerekmektedir. Bu kisiler arasinda tarafsizligi ihlal
edebilecek ailevi, siyasi, ekonomik veya menfaate dayali herhangi bir cikar
iliskisinin tespit edilmesi halinde Kurum, cesitli tedbirleri almaya yetkilidir.

2.2. Menge Kural

Faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan soézlesme gercevesinde finanse edilecek
bilgi sistemleri dahil makine-ekipmanlarin, yapim islerinde kullanilan bitin
malzemelerin ve goérundrlik igin kullanilan malzemelerin menseleri asagida
belirtilen ilkeler olmak zorundadir. Bu iilkeler; AB {ye ulkeleri, AB Aday Ulkeleri
ve IPA Faydalanici Ulkeler, Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci Komitesi Ulkeleri
(ENPI) ve Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleridir. (Mense konusunda daha ayrintili
bilgi icin Bolim 13.6, 13.7, 13.8’e bakiniz. Mense Ulkeleri Listesi icin Ek 1’e
bakiniz).

2.3. Ug Aylik Siire

TKDK, OTP’nin il Koordinatérliigii'ne teslim edilmesinin ardindan faydalanicidan
kaynaklanan herhangi bir eksiklik/yanlishk olmamasi durumunda Odeme Talebi
Gzerindeki kontrolleri yapmakla ve kontroller sonucunda ortaya g¢ikan tutari
faydalanicinin hesabina (g ay icerisinde transfer etmekle yikumluddr.

Ug aylik siire il Koordinatérligii seviyesinde ddeme talep islemleri ile 6deme
oncesi yerinde kontrolii, Merkez seviyesinde ise tahakkuk islemleri, 6deme 6ncesi
yerinde kontroli ve son tutarin 6denme sireglerini igerir.
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2.4. IPARD Miihrii

IPARD Programi kapsaminda finanse edilen bir harcama kalemi daha 6nce veya
sonradiger IPA bilesenleri ulusal veya uluslararasi yardim programlari kapsaminda
finanse edilmemis olmalidir. Cifte finansmani 6nlemek amaciyla, faydalanici
tarafindan TKDK’ya teslim edilen tim orijinal faturalarin lizerinde daha 6nce
IPA'nin diger bilesenleri, ulusal veya uluslararasi yardim programlarindan destek
alindigina dair isaret bulunmamasina dikkat edilecek ve bu faturalar kurum
tarafindan 6deme yapilmadan 6nce “IPARD muhri” ile muhirlenecektir (SA
Madde 4/3).

Bu sebeple il Koordinatérligiinde OTP teslim alinmadan dénce OTP’yi teslim eden
kisinin sunmus oldugu orijinal faturalarin Gzerine “IPARD mihri” vurulacaktr.
OTP teslim asamasinin ardindan “IPARD miihrii” vurulmus orijinal faturalar OTP’yi
teslim eden kisiye iade edilecektir.

Orijinal Faturalar OTP’lerden ayr1 bir dosya icerisinde, OTP teslimi sira-
sinda Il Koordinatérliigiine sunulacaktir. Orijinal faturalarin noter onay-
It kopyalart orijinal OTP icerisinde Il Koordinatérliigiine teslim edilecektir. Il
Koordinatérliigii tarafindan teslim asamasinda yapilan kontroller sonucunda
“IPARD miihrii” vurulan orijinal faturalar ve Il Koordinatérliigii tarafindan ka-
bul edilmeyen faturalar OTP'yi teslim eden kisiye geri verilecektir (Ayrintili bilgi
icin OTP teslimi asamasina bakiniz).

2.5. Dokiimanlar Uzerinde Diizeltme Yapilmasi

Faydalanici, kendisi tarafindan doldurulmasi gereken belgeleri (OTP Kapagi ve
E koldu Belgeler) doldurma sirasinda bu belgeler Gizerinde herhangi bir diizeltme
yapma ihtiyaci duyarsa diizeltme islemini asagida belirtilen kurallar gergevesinde
yapmalidir:

— Sayfa lGizerinde dizeltilmesi gereken yerin Uzeri cizilir,
— Dogrusu hataya yakin bir yere yazilir,
— Dizeltilen boélime paraf atilir.

Bu sekilde diizeltilemeyen belgeler yeniden diizenlenmelidir.

Yukarida belirtilen belgelerin disinda faydalanici tarafindan tizerinde dii-

zeltme yapilmis belge ve/veya sertifikalar (faturalar ve ddeme belgeleri,
diger kurumlardan alinan belgeler, lisanslar vb.) Kurumumuz tarafindan kabul
edilmeyecektir.
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( 3. ODEME TALEP PAKETI (OTP) 3

3.1. OTP Nedir?

Tamamlanan asamanin 6deme talebini yapmak tzere faydalanici tarafindan
hazirlanan pakettir. Faydalanici, “Odeme Talep Paketi” ile 6deme talebini
gerceklestirir.

3.2. OTP’nin igerigi

Odeme Talep Paketinin icerigi her bir alt tedbir seviyesi icin farkli dzellikler arz
eder. Ayni alt tedbir seviyesinde bile, farkl yatirrm kalemleri igin farkh Odeme
Talep Paketi igerigi gerekebilir. Faydalanici birincisi kendisi tarafindan hazirlanan
ve diger kurumlardan temin edilen belgelerin orijinali, diger ikisi bu orijinal
belgelerin kopyalari olmak lizere toplam 3 adet OTP’yi il Koordinatorligi’'ne
teslim etmekle yikimlidir. OTP’nin igerisinde yer almasi gereken belgeler
asagida belirtilmistir;

0 OTP Ug farkh tiirde belge icerir, bunlar; 0

4. Beyan Dokiimanlari; E kodlu belgeler; oTP kapagi, E1,E2,E3, E3 Listesi ve E4
dokiimanlarindan olusur.

5. E1 dokiimaninda belirtilen belgeler; (E1 dokiimani OTP icerisinde olmasi ge-
reken belgeleri gésterir, bu belgeler tedbir, alt-tedbir, biitce kalemi, yatirim
tipi ve/veya faydalanict tiirtine gore degisiklik gosterir. Her alt tedbire iliskin
belge listesi Rehber ekinde yer almaktadir.)

6. Odeme Belgeleri; Faturalar ve bunlarin bedellerinin édendigini gdsteren

L banka belgelerinden olugsur. W

o Faydalanici tarafindan teslim edilmesi gereken belgeler; N
® Doldurulmus beyan dokiimanlarinin [0TP kapagi, E1, E2, E3, E3 Listesi ve
E4) CD icerisinde elektronik kopyast.
® Her bir OTP’ye (1 orijinal ve iki kopya) dagitilacak sekilde imzalanmis beyan
dokiimanlarinin (OTP kapagy, E1, E2, E3, E3 Listesi ve E4) 3 adet ciktisi.
® FE1 dokiimaninda belirtilen diger belgeler (1 orijinal ve 2 kopya olarak).
® Faturalarin orijinalleri (Orijinal Faturalar OTP’lerden ayr1 bir dosya iceri-
sinde, OTP teslimi sirasinda Il Koordinatérliigii'ne sunulacaktir. Orijinal fatu-
ralarin noter onayl kopyalari orijinal OTP icerisinde Il Koordinatérliigii'ne
teslim edilecektir.)
Beyan dokiimanlarinin doldurulmak iizere faydalaniciya ne zaman génderile-
Kceg'ine iliskin detayl bilgi asagida yer almaktadir. Y,
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0 Faydalanict TKDKya orijinal OTP icerisinde asagidaki belgelerin asilla- N
rini sunmalidir:

® Sadece TKDK icin istenen belgelerin asillart (Adli Sicil Kaydi, Ciftci Kayit Sis-
temi, Faydalanicinin Vergi ya da Sosyal Giivenlik Kurumu Borcu olmadigini
gosteren belge vb.)

® Diizenleyen kurumdan “Asl Gibidir” onayli veya yatirim siiresince faydala-
nicida bulunmast gereken belgelerin “Noter onayli” kopyalari (Uretim Izin
Belgesi, Kapasite Raporu, Diploma vb.)

® [Faturalar icin 1 orijinal ve 1 “Noter onayli” kopya. (Noter onayl kopya Ku-
rumda kalacaktir).

Faydalanici 6deme talep paketinin iki kopyast icerisinde yukarida belirtilen bel-
gelerin kopyalarint Kuruma sunmalidir.

Sadece faturalarin “IPARD miihiirlii” asillart OTP'yi teslim eden kisiye geri veri-
uin Digerleri kurumda kalir. Y,

3.3. Odeme Talep Paketinin Hazirlanma Amaci

Faydalanici ile TKDK arasinda imzalanmis Sozlesmenin ilgili maddesi uyarinca
(2119/1-Genel Hukiimler 17/1) faydalanici Odeme Talep Paketinin tam ve dogru
olarak hazirlanmasindan sorumludur. Faydalanici her taksitte 6deme talebinde
bulunmak igin Odeme Talep Paketini ilgili il Koordinatérligii’ne sunacaktr.

3.4. Odeme Talep Paketinin il Koordinatorliigii’ne Teslim Tarihi

OTP teslim tarihi Sozlesmede belirtilmektedir. Faydalanici, Sozlesmede
belirtilen tarihte Odeme Talep Paketini tam olarak ilgili il Koordinatérligi'ne
teslim etmek zorundadir. Sézlesmede belirtilen miicbir haller disinda OTP’nin
il Koordinatdrliigii'ne belirtilen tarihte teslim edilmemesi sdézlesmenin feshi ile
sonuglanacaktr.

TKDK, Sézlesmede belirtilen tarihten 6nce veya sonra teslim edilen Odeme Talep
Paketlerini reddetme hakkina sahiptir.

Faydalaniciya OTP teslim tarihini hatirlatmak icin, sézlesmede de belirtildigi
tizere, OTP teslim tarihinden 20 giin dnce ilgili il Koordinatérl(igii tarafindan
bilgilendirme mektubu gonderilecektir. Bilgilendirme mektubuna ek olarak
beyan belgeleri (OTP kapag, E1, E2, E3, E3 Listesi ve E4) faydalanici tarafindan
doldurulmak tzere CD igerisinde faydalaniciya gonderilecektir.
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3.5. OTP icerisinde Sunulacak Beyan Dokiimanlarinin Temin Edilmesi

Beyan dokiimanlari (OTP kapag), E1, E2, E3, E3 Listesi ve E4) OTP’nin temel
dokiimanlaridir. Faydalanicibeyan dokiimanlarinin glincel versiyonlarina kurumun
web sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ulasabilir. Ayrica beyan dokimanlarinin
giincel versiyonlari faydalaniciya OTP teslim tarihinden 20 giin énce ilgili il
Koordinatérligii tarafindan “Odeme Talep Paketi Teslim Mektubu” ekinde CD
icerisinde gonderilecektir.

4. OTP KAPAGI, E1, E2, E3 VE E4
DOKUMANLARININ DOLDURULMASI

4.1. OTP Kapagi

OTP Kapagi, TKDK tarafindan doldurulmus olarak faydalaniciya CD igerisinde OTP
teslim tarihine iliskin bilgilendirme mektubunun ekinde génderilecektir.

Faydalanici OTP Kapaginin V. Bolimiinde bulunan ifadeyi kabul ettikten sonra
dokiimanin ciktisini alir, imzalar, varsa kaseler ve orijinal OTP icerisine koyar.
Faydalanici, bu dokiimani imzalayarak dokiimanda TKDK tarafindan yazilmig
OTP’ye ait bilgilerin dogru oldugunu kabul eder.

Faydalanici OTP Kapaginda belirtilen OTP’ye__ait bilgilerin dogru oldugunu kabl,!l
etmiyorsa, itirazini s6zlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden once ilgili Il
Koordinatorliguine yazili bir dilekge yoluyla iletmelidir.

4.2. E1 Teslim Teselliim Tutanagi

E1 Teslim Tesellim Tutanagi OTP icerisinde bulunmasi gereken belgelerin
listelendigi bir dokimandir. Faydalaniciya CD igerisinde sayfa numaralari situnu
bos bir E1 dokiimani génderilecektir.

E1 dokiimani, OTP icerisinde bulunmasi gereken belgenin adi, belgenin alinacagi
teknik kurum ya da dizenleyen kurum, belgenin Orijinal ya da Noter Onayli
Kopyasi olmasi gerektigi konularinda faydalaniciyr yonlendirecektir.

Faydalanici &ncelikle OTP icerisinde olmasi gereken (E1 dokiimaninda listelenen)
belgeleri OTP igerisine E1’de belirtilen siraya gére yerlestirecek ve her bir belgeye
sira numarasi verecektir. Daha sonra E1 dokiimaninin sadece sayfa numaralari
siitununu belgelerin OTP icerisindeki sira numaralarina gére dolduracaktr.

a Faydalanici gergek kisi ise E1 dokiimaninda gercek kisiler icin istenilen

belgeleri, tiizel kisi ise tiizel kigsiler icin istenilen belgeleri OTP icerisine koy-
malidir.
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4.3. E2, E3 ve E3 Listesi

“E2 Odeme Talebi” ve “E3 Harcama Beyani” dokiimanlari birbiri ile baglantidir ve
faydalaniciya 6denecek tutarin hesaplanmasinda belirleyici bir rol oynamaktadir.
Faydalaniciya, CD icerisinde ilgili asama igin Sozlesmede belirtilen harcama
kalemlerine gore dlzenlenmis E2 ve E3 dokimanlari doldurulmak zere
gonderilecektir.

4.3.1. E3 Harcama Beyani

E3 dokimani sozlesme Ek 3’e bagl olarak doldurulmasi gereken dort farkh
boélimden olusur. Bu béliimler; Yapim isleri, Makine-Ekipman, Genel Giderler ve
Gorundrlik Harcamalaridr.

Yapim isleri Boliimii: Yapim isleri icin kullanilan yatirim kalemleri bu bélimde
belirtilir.

Makine-Ekipman Béliimii: Makine-ekipman olarak satin alinan yatirim kalemleri
bu bolumde belirtilir.

Genel Giderler Bolimii: Mimarlik, mihendislik ve diger danismanlik Gcretleri,
fizibilite calismalari ile lisans ve patent haklarinin devralinmasi, is plani
hazirlanmasina yonelik hizmet alimlari bu bolimde belirtilir.

Gorunurliik Boliimii: Gorundrlik harcamalari bu bolimde belirtilir.

Bilgiler, E3 dokiimaninda belirtilen bélimlere, Yatinm Kalemi, Metraj Cetveli/
Fatura Tutari, Faydalanici Tarafindan Talep Edilen ve Faydalanici Tarafindan Talep
Edilmeyen ayrimi gozetilerek ilgili situnlar altina yazilir.

Genel Giderler ve Gorunirlik Harcamalari her ne kadar faydalanici tarafindan
daha once gerceklestiriimis olsa da, bu harcamalara iliskin finansal limitler
yatirimin gergeklesen toplam uygun harcama tutarina bagli olarak hesaplanacagi
icin, ilgili harcamalara iliskin belgeler son asamaya ait OTP icinde sunulmalidir.

Dokiimanin doldurulmasi:

1. Adim: Faydalanici Uygun Harcama Listesi Kodu, alt-kodu, tanimi, poz numarasi
ve birim sltunlarina ait ilk bes siitunu doldurmak igin sézlesmeyi kullanmalidir. E3
dokiimani Sézlesme Ek 3’e paralel olarak hazirlanmistir. “Poz numarasi” yalnizca
yapim isleri icin kullanilacaktr.

2. Adim: Metraj cetveli/fatura kalemleri basligi altinda bulunan ig¢ sttunu
doldurmak igin faturalar ve metraj cetvelinde yer alan bilgiler kullanilacaktr.
Bu situnlar, fatura seri numarasi, miktar ve birim fiyat sttunlari olup faturalara
gore doldurulacaktir. Toplam tutarin yer aldigi dérdiinci siitun otomatik olarak
hesaplanacaktir. Faydalanicinin bu boliime miidahale etmemesi gerekmektedir.

3. Adim: Bu adimda, her bir kalem igin talep edilecek tutar belirlenecektir.
Faydalanici, “faydalanici tarafindan talep edilen” bolimine belirli bir kalem igin
talep edilen miktar ve birim fiyatlari girecektir. Toplam tutar bdlimi otomatik
olarak hesaplanacaktir. Burada talep edilen tutarin sézlesmede ya da fatura /
metraj cetvelinde belirtilen tutari gegmemesine dikkat edilmesi gerekmektedir.
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4. Adim: Son kisimda bulunan situna faturada yer alan ancak faydalanici
tarafindan talep edilmeyen harcama kalemlerine iliskin bilgiler girilecektir.
Faydalanici, “faydalanici tarafindan talep edilmeyen” bélimune belirli bir kalem
icin talep edilmeyen miktar ve birim fiyatlari girecektir. Toplam tutar bolima
otomatik olarak hesaplanacaktir.

Dokliman, tamamlanmasini takiben herhangi bir hatayi dnlemek igin tekrar
kontrol edilmelidir. Dokiimanin alt kisminda (¢ genel toplam vardir: Otomatik
olarak hesaplanan “ Faturalar Toplami”, “Talep Edilenler Toplami” ve “Talep
Edilmeyenler Toplami”. Faturalar Toplami, Talep Edilenler ve Talep Edilmeyenler
toplamina esit olmahdir. Sonug farkliysa, dokiiman hatali doldurulmus demektir.

0 E3 Harcama Beyanina yazilacak birim fiyatlar Tiirk Lirasi cinsinden ol-
malidir. Yabanci para biriminde olan faturalar ise; E3 dokiimanina giril-
meden E4 Doviz Kuru Cevrimi Hesaplama Kdgidi kullanilarak Tiirk Lirasina
cevrilmelidir.

Satirlar her bir harcama bolimi bashginin sol Ust kosesinde yer alan “Ekle”
butonlari kullanilarak ¢ogaltilabilir. Ozel bir harcama icin birden fazla fatura
varsa, karisikligl onlemek icin faturalarin yazildigi satirlar ayrilmalidir. Dokiiman
doldurulduktan sonra, ¢iktisi alinacak, imzalanip varsa kaselendikten sonra
orijinal OTP igerisine konulacaktr.

4.3.2. E3 Listesi

E3 dokimani tamamlanip kontrol edildikten sonra, faydalanici E3 Listesi’ni
dolduracaktir. Bu listede faydalanici, tedarikgiler tarafindan hazirlanan faturalar
ve ddemeye iliskin banka dokimanlarina ait bilgileri listeleyecektir. Bu liste
tedarik sozlesmeleri, faturalar, pro-forma faturalar ve 6deme belgelerine gore
doldurulacakdtr.

ilk iki siitun, tedarikginin adi/unvani ve tedarik sézlesmesinin tarihi ile tedarik
s6zlesmesine gore doldurulacaktir. Fatura No/Fatura Tarihi, Fatura Tutari
(KDV harig), Pro-Forma Makbuz Tarihi, Pro-Forma Makbuz Tutari (KDV harig)
faydalanicinin ilk sttunda adi/unvani yazili olan tedarikcilerden almis oldugu
faturalara gore doldurulacaktir. (Pro-forma fatura ile ilgili situnlar, pro-forma
fatura varsa doldurulacaktir). Odeme Dokiimani islem Numaras, Odeme
Dokiimani Tarihi ve Odeme Tutari (KDV harig) siitunlari bir 6nceki siitunda adlari
yazil olan faturalara ait 6deme dokiimanlarina gére doldurulacaklardir.

c Fatura tutarlart E3 ve E3 Listesi dokiimanlarinda KDV ve diger vergiler
haric olarak yazilacaktir.

Dokiman doldurulduktan sonra, ciktisi alinacak, imzalanip varsa kaselendikten
sonra orijinal OTP icerisine konulacaktir.
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4.3.3. E2 Odeme Talebi

E2 dokimani faydalanicinin TKDK'dan 6deme talebinde bulundugu resmi
beyanidir. Burada E2 dokimanina faydalanici tarafindan girilmesi gereken
herhangi bir bilgi yoktur. E2 dokiimanindaki bilgiler E3 Harcama Beyani dokimani
tamamlandiktan sonra otomatik olarak gelmektedir. Bu dokiimandaki destek
orani, dokiiman faydalaniciya génderilmeden 6nce TKDK tarafindan secilecektir.
Faydalanici sadece bu dokiimanin bir ¢iktisini alacak, imzalayip varsa kaseledikten
sonra orijinal OTP igerisine koyacaktr.

4.4. E4 Doviz Kuru Cevrimi Hesaplama Kagidi

Yabanci para birimi tzerinden diizenlenen faturalar igin Tirk Lirasina ¢evrimde
E4 hesaplama kagidi kullanilacaktir. Bu hesaplama kagidinda ilk kisim faturanin
seri numarasi, tarihi, diizenlenen (lke ve diizenlendigi para birimi bilgilerinden
olusmaktadir. ikinci kisim faturanin Tirk Lirasi karsiligini hesaplamak igin
kullanilir. Yabanci para birimindeki toplam tutar TCMB doviz alis kuru ile
carpilarak dokiimanin “Toplam TL” kismina yazilir. Hesaplama yapilirken faturanin
diizenlenme tarihindeki TCMB doviz alis kuru kullanilmalidir.

E4 doktimani yabanci para biriminde dtizenlenmis her bir fatura icin ayri
ayri diizenlenecektir.

Faydalanici dokiman(lar)i doldurmayi tamamladiktan sonra, doktuman(lar)in
ciktisini alir, imzalayip varsa kaseledikten sonra orijinal OTP igerisine koyar.

( 5. OTP’Yi TESLIM ETMEYE YETKILI KiSILER U

Faydalanici ya da yasal temsilcisi, Odeme Talep Paketini yatirrmin uygulandig
yerde bulunan TKDK Il Koordinatorligi’ne teslim etmelidir.

0 o TKDK Merkezine yapilacak ddeme talepleri kesinlikle kabul edilmeye-
cektir.
e Posta, faks, elektronik posta ve diger yéntemlerle génderilen ya da baska
adreslere teslim edilen 6deme talepleri kabul edilmeyecektir.

Odeme Talep Paketi;

— Gergek Kisilerde; faydalanicinin kendisi veya noter onayl vekalet belgesine
sahip vekili,

— Tizel Kisilerde; tlizel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama vyetkili kisi veya
kendisinin yoklugunda tizel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili kisi-
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nin vekalet verdigi kisi tarafindan yatirnmin uygulandigi ilde bulunan TKDK il
Koordinatérligii’ne teslim edilir. OTP teslim asamasinda teslim eden kisi, tiizel
kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili oldugunu imza Sirkiileri ve imza sir-
kllerinin yayinlandigi Ticaret Sicil Gazetesi ile ispatlamalidir. Teslim asamasin-
da yapilan kontrollerde teslim edilme sartlarini tasiyan Odeme Talep Paketleri
kabul edilir ve OTP’yi teslim eden kisiye teslim alindigina dair belge verilir.

c Odeme talep paketi, gercek kisilerde faydalanicinin kendisi veya noter
onayli vekdlet belgesine sahip vekili, tiizel kisiliklerde ise tiizel kisiligi yasal
olarak temsil ve ilzama yetkili kisi veya bu kisi tarafindan vekalet verdigi kisi
tarafindan teslim edilmez ise kabul edilmeyecektir. Faydalanict 6deme talep
paketini TKDK il Koordinatoérliigii'ne sunma asamasinda bu hususlara dikkat
etmelidir.

c Noter onayli vekdletnamelerde mutlaka “TKDK ile ilgili biitiin islemleri
yiirtitmeye yetkilidir” ibaresi bulunmalidir.

c OTPYyi teslim eden kisinin OTP’yi Il Koordinatérliigii'ne teslim etmeye
yetkili kisi olup olmadiginin kontrolii kisinin kimlik bilgileri kullanilarak
yapilacaktir. OTP’yi teslim eden kisinin T.C. Kimlik numaras! yazan niifus ciiz-
danini, stirticti belgesini ya da pasaportunu mutlaka yaninda bulundurmasi ge-
rekmektedir.

C 6. OTP’NIN iL KOORDINATORLUGU’NE TESLiMi )

Faydalanict OTP’yi sézlesmede belirtilen tarihte bir orijinal ve iki kopya
olarak ilgili [l Koordinatérliigii'ne sunmahdir. Ayrica orijinal OTP icerisin-
de CD icerisinde doldurulmus beyan dokiimanlart da (OTP Kapagi, E1, E2, E3,
E3 listesi ve E4) yer almalidir. Orijinal faturalar OTP disinda bir dosya icerisin-
de, orijinal faturalarin noter onayl kopyalart ise orijinal OTP icerisinde ilgili Il
Koordinatorliigii'ne teslim edilmelidir.

Faydalanici ya da yasal temsilcisi ilgili il Koordinatorliigi’ne OTP teslimi igin
geldiginde, Odeme Talep Kayit Gorevlisi tarafindan TKDK il Koordinatorliigi
adina karsilanir ve asagida belirtilen kontrollerin ardindan OTP’nin teslim
alinip alinmayacagina ya da hangi belgelerin teslim alinacagina karar verir. Bu
kontrollerde asagidaki hususlar gbzden gegirilir.
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— QTP teslim tarihinin dogru olup olmadigi,

— OTP’yi teslim eden kisinin OTP’yi il Koordinatérligi’ne teslim etmeye yetkili
kisi olup olmadigi,

— OTP’nin 1 orijinal, 2 kopya ve 1 adet CD olarak il Koordinatérliigii’ne teslim
edilip edilmedigi,

— OTP’nin disinda il KoordinatérlGigii’ne ayrica sunulan orijinal faturalarin {ize-
rinde diger IPA bilesenleri, ulusal veya uluslararasi yardim programlarindan
herhangi birinden harcamalarin finansmaninin yapildigina dair bir ibare, mu-
hiir ya da isaret olup olmadigi,

— OTP’den ayri bir dosya icerisinde teslim edilen orijinal faturalarin Orijinal OTP
icerisindeki noter onayli faturalar ile ayni olup olmadigi,

— Orijinal OTP sayfa numaralari ile E1 belgesinde yazilmis olan sayfa numarala-
rinin ayni olup olmadig.

Yapilan kontrollerin olumlu sonuglanmasinin ardindan OTKG tarafindan OTP
teslim alinmadan 6nce orijinal faturalarin tGzerine “IPARD miihri” vurulacak
ve OTP kaydi yapilacaktir. Daha sonra “IPARD miihri” vurulmus orijinal
faturalar ve OTP’nin TKDK il Koordinatorliigii’nce teslim alindigina dair belge
OTP’yi teslim eden kisiye verilecektir. Béylece OTP teslim islemi tamamlanmis
olacakdtr.

Yapilan kontrollerin olumsuz sonuglanmasi durumunda; OTP’nin tamami ya
da uygun olmayan belge(ler) teslim alinmayacaktir. OTP’yi teslim eden kisi ve
OTKG tarafindan imzalanmis olan ve OTP’nin tamami ya da uygun olmayan
belgenin teslim alinmama gerekcesini iceren belge OTP’yi teslim eden kisiye
verilecektir.

Ayni giin igerisinde birden fazla OTP teslimi varsa, OTKG il Koordinatérligi’ne
gelis sirasina gore OTP’leri kabul edecektir.

C 7. OTP UZERINDE YAPILAN KONTROLLER )

TKDK, OTP’nin kabul edilmesinin ardindan;

— Faydalanici ve yatirimin uygunlugu,

— Sozlesme sartlarina uygunlugu,

— Faydalanicinin harcamalarinin ve harcamalara iliskin ddemeleri kontrol eder.
Teslim alinan OTP (izerinde TKDK tarafindan yapilan idari ve yerinde kontrollerin
ardindan, faydalaniciya 6denecek destek tutari hesaplanir. Yapilan kontroller
sonucunda sdzlesmeye aykiri durumlarin tespit edilmesi halinde TKDK biinyesinde
yapilacak usulsiizlik incelemeleri sonucuna gore islemler olumlu ya da olum_suz
sekilde tamamlanacaktir. Ancak 6deme 6ncesiidari kontrollerde, s6zlesmeile OTP

arasinda insaat islerine ait harcama kalemlerinin miktarlarinda bir uyumsuzluk
olmasi durumunda, bu durum usulsizliik olarak degerlendirilmeyecektir.
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¢ 8. EKSIK BELGE / BiLGi )

Teslim edilen Odeme Talep Paketi tizerinde yapilan tamlik kontrolleri esnasinda,
herhangi bir eksik belge tespit edilmesi halinde, s6z konusu eksik belgenin
teslim edilmesi icin TKDK tarafindan faydalaniciya bildirim yapilir. Bu bildirimin
faydalaniciya ulagsmasinin ardindan 10 is giinii icerisinde eksik belgelerin
tamamlanarak il Koordinatérligi’ne elden teslim edilmesi gerekmektedir. Aksi
takdirde Usulslizlik Prosedirl baslatilir.

Eksik Belgeler tamamlanmadan, daha dnce bahsedilen 3 aylk stire baslatilmaz.
Tamlik kontrolinin ardindan gercgeklestirilen uygunluk kontrolleri esnasinda
tespit edilen eksik bilgi, uygunsuzluk gibi durumlarda, s6z konusu eksikligin/
uygunsuzlugun giderilmesi icin faydalaniciya bildirimde bulunulur. Bu bildirimin
faydalaniciya ulasmasini takip eden 5 ig giinii icerisinde eksikligin/uygunsuzlugun
giderilerek/tamamlanarak ilgili belgenin il Koordinatérligi’ne elden teslim
edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde Usulstizlik Prosedirl baslatilir.

( 9. ODEME ONCESIi YERINDE KONTROLLER j

Odeme o6ncesi yerinde kontroller, faydalanicinin sézlesmesinde vyer alan
yikimliliklerini ve Odeme Talep Paketinde yer alan yatirimi ve harcamalari
gerceklestirip gerceklestirmedigini kontrol etmek igin, il Koordinatérliigiinde ve/
veya Tahakkuk Koordinatorligiinde gorevli yerinde kontrol uzmanlari tarafindan
yapilr.

TKDK, 6deme oOncesi yerinde kontrolleri sézlesmenin imzalanma tarihinden
faydalaniciya son 6demenin yapildigi tarihe kadar gerekli gordiigli her asamada
bildirimli veya bildirimsiz olarak gerceklestirebilir.

Faydalanici gergek kisi ise kendisi veya vekili, faydalanici tiizel kisi ise tizel kisilik
yetkilisi yerinde kontrol esnasinda yatirimin uygulama adresinde bulunmalidir.

So6zlesmeye gore faydalanici harcama kalemlerine ait tutmak zorunda oldugu bilgi,
belge, muhasebe kayitlari ve IPARD uygunluk kriterleri icin destekleyici belgeleri
yerinde kontrol sirasinda bulundurmak, istendiginde géstermek zorundadir.

Faydalanici tarafindan yapilan yatirim ve harcamalar, sézlesme ve ekleri ile OTP’
deki tiim belge, sertifika ve beyanlar ile uyumlu olmalidir. Ornegin, faydalanici
tarafindan satin alinan bir makinenin markasi, modeli, teknik 6zellikleri, mense
tilkesi ve fabrika seri numarasi OTP’ deki bilgiler ile uyumlu olmalidir.

Faydalanici s6zlesmenin sonuna kadar soézlesmesinde zeyilname yapmadan
yatirrminda tadilat yapamaz, yatirimini sozlesmede belirtilen amaci disinda
kullanamaz.
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9.1. insaat islerinin Yerinde Kontrolii

Faydalanici, insaat islerini s6zlesmenin eki olan teknik projelerdeki dlgllere ve
teknik o©zelliklere uygun olarak gergeklestirmek zorundadir. Yerinde kontrol
uzmanlari tim insaat kalemlerinin olgulerini, miktarlarini, teknik o6zelliklerini
sdzlesme ve eklerine ve faydalanicinin OTP’ de sunmus oldugu bilgilere gére kontrol
eder. insaatislerinin 6lgiilerinde, miktarlarinda veya teknik 6zelliklerinde herhangi
bir uyumsuzluk tespit edilmesi durumu usulsiizliik olarak degerlendirilir.
Faydalanici, ingaat isleri ile ilgili miteahhit firmanin santiye defteri, atasman
defteri ve yesil defter tutmasini saglamakla yukiumladar.

Yatirim asagida belirtilen insaat asamalarini igeriyorsa, TKDK, ara donem yerinde
kontroller yapma hakkina sahiptir. Faydalanici asagidaki insaat asamalarini,
gerceklestirmeyi planladigi tarihten en az 3 giin 6nce il

KoordinatorlGgline bildirmekle ylkimladar:

a) Kazi ve dolgu, blokaj ve diistk dozajl beton isleri,
b) Temel kalibi ve beton celigi désenmesi,

c) Temel betonu dékimii,

d) Subasman betonu kalibi ve beton geligi dosenmesi,
e) Subasman betonu dokimi,

f) Kat kalibi ve beton celigi dosenmesi,

g) Kat betonu dokim,

h) Elektrik tesisati d6senmesi,

i) Sihhi tesisat désenmesi,

j) Bina cephesi, duvar malzemesi ve cephe yalihm malzemesinin kaplanmasi,
g) Cative cati yalitm malzemesinin kaplanmasi.

Faydalanici, yapim islerinin kontrolii igin il Koordinatérliigii tarafindan ara dénem
yerinde kontrol yapilmasi sirasinda muteahhit firma adina yapim islerinden
sorumlu olan teknik mesuliin kontrole eslik etmesini saglayacaktr.

9.2. Makine ve Ekipmanlarin Yerinde Kontrolii

Sozlesme ve eklerinde alimi taahhiit edilen ve marka, model, teknik ozellik,
mense ilke ve fabrika seri numarasi vb. bilgileri OTP’ de sunulan makine ve
ekipmanlar, makine yerlesim planina gére kurulmus olmali, cahsabilir durumda
olmali ve projesinde belirtilen amaca uygun olarak kullaniimalidir. Yerinde
kontrol uzmanlari bu gereklilikleri kontrol eder, herhangi bir uyumsuzluk durumu
usulsiizlik olarak degerlendirilir.

Alinan makine ve ekipmanlar kesinlikle ikinci el olmamahdir.

Makine Uzerinde marka, model, teknik ozellik, mense Ulke ve fabrika seri
numarasi bilgilerini iceren bir etiket kesinlikle bulunmaldir. Bu etiket, makinenin
kurulumundan sonra kolayca kontrol edilebilir olmali ve s6zlesmenin sonuna
kadar makine Gzerinde bulunmalidir.
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9.3. Gorlinuirluk Harcamalarinin Yerinde Kontrolii

Gorundrlik faaliyetleri, bu rehberin ekinde yer alan ve TKDK'nin www.tkdk.gov.tr
web adresinde yayimlanan “5-Goriinirliik Rehberi”ne gore yuritilmelidir.

Faydalanici yatiriminin toplam uygun harcama miktarina gore “Gorindrlik
Rehberi”nde belirtilen sartlari saglamahdir.

Gorlntrlikicin yapilacak tabela veya pano, yatirimin 1. 6deme talep paketi teslim
tarihinden Once yatirim alaninda rahatlkla gorilebilecek bir yere yerlestirilmis
olmali ve yatinmin mali kapanisi gerceklesene kadar yerinde kalmalidir.

9.4. Muhasebe Kayitlarinin ve Diger Belgelerin Yerinde Kontrolii

TKDK faydalanicinin ve tedarikginin resmi kayitlarini (muhasebe kayitlari, insaat
defterleri, belgeler, sertifikalar vb.) denetleme hakkina sahiptir. Faydalanici ile
tedarikei arasinda yapilacak so6zlesmede, TKDK’'nin tedarikginin resmi kayitlarini
istedigi zaman denetleme hakkina sahip oldugu belirtilmelidir.

TKDK faydalanicinin tabi oldugu vergi sinifina gére resmi muhasebe kayitlari
Gzerinden faydalanicinin mali strdirulebilirliginin analizini yapar. Yapilan mali
inceleme sonucu faydalanicinin mali strdirdlebilirligini koruyamadiginin tespit
edilmesi durumunda, TKDK sozlesmeyi tek tarafli olarak feshetme, faydalaniciya
daha 6nce yapilmis bir 6deme var ise geri alma hakkina sahiptir.

9.5. Hak ve Yiikiimliiliikler
9.5.1. Kontrol Edilen Kisinin Hak ve Yiikiimlilikleri

9.5.1.1. Kontrol Edilen Kisinin Haklari

a) Yerinde kontrol uzmanlarindan (YKU) “Yerinde Kontrol Goérevlendirme ve Yet-
ki Belgeleri”ni sunmalarini istemek.

b) YKU’lardan gergeklestirilen kontrole iliskin “Odeme Oncesi Yerinde Kontroller icin
Kontrol Listesi ve Raporu”nun . Bolimunin I. Kisminin bir kopyasini istemek.

c) Kontrol edilen kisiler ve calisanlari, sadece yapacaklari isbirligi, glivenliklerini
tehlikeye soktugunda veya kendilerinin herhangi bir yénetmeligi, kanunu ih-
lal etme riski ortaya ¢ikardiginda ya da kanunda belirtilen gizlilik taahhtdin
ihlal etmelerine yol agabilecek durumlarda, etkili isbirligi saglamaktan muaf
tutulurlar.

d) Yerinde kontroller ile ilgili, varsa sikayetlerini bildirmek.

e) Kendisinin katilamadigi durumda, yerine yerinde kontroller sirasinda hazir bu-
lunmak Gzere noter onaylh vekil tayin etmek.

f) Yerinde kontrol bulgulari ile ilgili varsa, itirazda bulunmak.

9.5.1.2. Kontrol Edilen Kisinin Yiakiamliiliikleri

a) Kontrolun gerceklestirilebilmesi icin gerekli kosullari saglamak (glvenlik ted-
birlerini almak vb.), kontrol sirasinda bulunmak ya da vekilini bulundurmak,
kontroliin isleyisini tehlikeye atabilecek her tirli davranistan kaginmak.
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b)
c)

d)

e)

YKU’lara kontrol edilen yer ve ekipman ile ilgili givenlik diizenlemeleri hakkin-
da bilgi vermek.

istendigi takdirde, proje kapsaminda yapilan kontrollerle ilgili her tiirlii bilgi ve
belgeyi YKU’lara sunmak.

Yerinde kontrol ekibinin araziye, ilgili her tiirli uygulama binasina ve bolim-
lerine, yer ve araglar ile hesap dokiimanlarina, kayitlara, bilgilere ve iletisim
araglarina ya da diger aletlere erisimine izin vermek. Bu ylkimlalik, kontrol
edilen kisi tarafindan her tlrli is etkinligi icin kullanilan, ilgili yerlerdeki belge-
ler icin de gecerlidir.

Faydalanici, proje uygulama siiresince ve bundan sonraki 5 (bes) yil boyunca
sozlesme kapsaminda saglanmis tasinir-tasinmazlarin milkiyetini ve kullanim
amacini degistirmeyecektir. S6z konusu tasinir-tagsinmazlar yukarida belirtilen
sire icerisinde proje uygulama adresinde kalacaktr.

9.5.2. TKDK’nin Hak ve Yiikiimliiliikleri
9.5.2.1. TKDK Yerinde Kontrol Uzmanlarinin Haklari

a)

b)

f)

g)

Proje ile ilgili olarak araziye, her tirli uygulama binasina ve béliimlerine, yer
ve araclara faydalanici ile birlikte girmek.

Araziye, ilgili her tlrli uygulama binasina ve béliimlerine, yer ve araglar ile
hesap dokiimanlarina, kayitlara, bilgilere ve iletisim araclarina ya da diger
aletlere erismek. Bu hak kontrol edilen kisi tarafindan her tirla is etkinligi icin
kullanilan, ilgili yerlerdeki belgeler icin de gegerlidir.

Faydalanicidan kontrol icin gerekli dokiimanlari, 6rnekleri, materyalleri, tek-
nolojileri ve alet ekipmanlari istemek.

Tespit edilen eksikliklerin nedenleri de dahil olmak tzere her tirli agiklama
ve bilginin sunulmasini istemek.

Kontroller sirasinda elde ettigi bulgulari ve deneyimleri desteklemek/dogrula-
mak/kanitlamak i¢in her tirli aragtan yararlanmak.

Faydalanici ve ¢alisanlarindan kontroli tehlikeye atabilecek her tirli davra-
nistan kaginmalarini istemek.

Asagidakine benzer engelleyici durumlar s6z konusu oldugunda yerinde kon-
trol yapmamak:

Cikar catismasi, yakinlk/akrabalik, husumet, hava ve yol kosullari, glivenlik (teror
vb.), faydalanicinin yatirim adresinde bulunmamasi.

9.5.2.2. TKDK Yerinde Kontrol Uzmanlarinin Yiikimluluikleri

a)
b)

c)

Yerinde kontrol aktiviteleri ile ilgili Ulusal mevzuati ve AB mevzuatini uygulamak.
Kontrol edilen kisilerin yasalarla korunan haklarina ve hakli menfaatlerine
saygl gostermek.

Her kontrolden &nce il Koordinatérliikleri ya da TKDK Merkezi tarafindan ve-
rilmis olan “Yerinde Kontrol Gorevlendirme ve Yetki Belgesi”ni faydalaniciya
sunmak.
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d) Kontrol edilen kisinin milkiindeki giivenlik diizenlemelerine uygun hareket
etmek. Kontroliin yapilamayacagi bir durum ortaya ¢iktiginda kontroll ger-
ceklestirmemek.

e) Projenin baslamasina iliskin bazi bilgileri gizli tutmak; bununla birlikte, bu hiikim
bazi bilgileri 6zel dlizenlemelere gore rapor etme yukimluligini etkilemez.

f) Kontrol edilen yer ile ilgili elde edilen bulgu ve deneyimleri desteklemek/dog-
rulamak/kanitlamak icin her tiirlii aractan yararlanmak.

g) Dokumanlari hirsizliga, nitelik bozulmasina ya da degistirilmeye karsi glivence
altina almak.

h) Kontrol edecegi kisiler ile akrabalik durumunun olmasi, anlasmazlik yasadigi
vb. durumlarda yerlerine baska bir uzmanin gorevlendirilmesini ve yerinde
kontrol planinin buna gére yeniden diizenlenmesini saglamak tizere konuyu il
Koordinatorliglinde YKBA'ya, Merkezde KYKU’ya bildirmek.

i) Yerinde kontrol bildirim yapilarak gerceklestirilecekse faydalaniciyi yerinde
kontrolln tarih ve saati hakkinda bilgilendirmek.

i) Gergeklestirilen kontrole iliskin “Odeme Oncesi Yerinde Kontroller i¢in Kontrol Lis-
tesi ve Raporu”nun I. B&limUnin I. Kisminin bir kopyasini faydalaniciya vermek.

10. FAYDALANICIYA ODENECEK DESTEK
TUTARININ HESAPLANMASI

Faydalaniciya 6denecek destek tutarinin hesaplanmasinda faydalanicinin 6deme
talebi ile birlikte Sézlesmedeki miktar ve birim fiyat bilgileri esas alinacaktr. idari
ve yerinde kontroller neticesinde tespit edilecek uygun harcama tutarinin IPARD
Programinda belirtilen her bir alt tedbir ve faydalanici tiirline ait destek oraniyla
carpimi sonucunda destek tutari hesaplanacaktr.

TKDK tarafindan genel giderler, is plani harcamalari ve goriintrlik harcamalari
icin ddenecek destek tutari asagida aciklanan sinirlari gecemeyecektir. is Plani
Harcamalari, genel giderlere dahil edilerek hesaplanacaktir. Faydalanicinin s6z
konusu harcamalarla ilgili 6deme talebi belirlenen sinirlari astig takdirde asan
kisim icin faydalaniciya 6deme yapilmayacaktir.

Harcama Tiirii Harcama Siniri

Yapim isleri ve Makine-Ekipman Harcamalari

Genel Giderler toplaminin % 12’sini gegcemez.

Yapim isleri ve Makine-Ekipman Harcamalari

Is Plant Harcamalari toplaminin % 4’inii ve 6.000 Avroyu gecemez.

Yapim isleri, Makine-Ekipman Harcamalari ve Genel

Goriinurlik Harcamalari . .
Giderler toplaminin % 1’ini gecemez.
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11. ODENEN DESTEK TUTARI HAKKINDA
FAYDALANICIYA BILDIRIM YAPILMASI
TKDK, ilgili 6deme talep paketinin tiim gerekli dokiimanlarla birlikte eksiksiz olarak
Faydalanici tarafindan il Koordinatérliigii’ne teslimini takip eden iig ay icerisinde,
tahakkuk eden tutari faydalanicinin sézlesmede belirtilen banka hesabina Tirk
Lirasi (TL) olarak aktaracaktir.

TKDK, her bir taksitin 6denmesinden sonra, yada 6deme talebinin kismen veya
tamamen reddi durumunda faydalaniciya detayl bildirimde bulunacaktir.

12. YAPIM ISLERI, MAKINE-EKIPMAN, GORUNURLUK VE
GENEL GIDERLER iCiN HARCAMALARIN
UYGUNLUGUNU DESTEKLEYEN DOKUMANLAR

Harcamalarin uygunlugunu destekleyen dokimanlarin uygunluk kontrolinin
amaci bu belgelerin sekil bakimindan ilgili mevzuata uygunlugunu ve igerik
acisindan TKDK ile yapilan sdzlesmeye uygunlugunu incelemektir.

Her bir belgenin uygun degerlendirilebilmesi icin ilgili dokiimanin geger-
lilik stiresi icerisinde diizenlenmis olmasi gerekmektedir.

12.1. Tedarik Sozlesmesi

Tedarik Sozlesmesi asagidaki sartlari saglamak zorundadir.

v Tedarik sézlesmesinin taraflarindan biri olarak faydalanicinin adi-soyadi/un-
vani yazmahdir. Tedarik s6zlesmesinde yazan faydalanicinin adi-soyadi /unva-
ni TKDK ile yapilan s6zlesmede belirtilen faydalanicinin adi-soyadi /unvani ile
ayni olmalidir.

v Tedarik Sézlesmesinde belirtilen tedarikginin adi-soyadi/unvani TKDK ile yapi-
lan sdzlesmede belirtilen ile ayni olmalidir.

v" Tedarik Sézlesmesinde belirtilen sézlesmenin kapsami TKDK ile yapilan séz-
lesmede belirtilen ile ayni olmalidir.

v’ Tedarik sézlesmesinin ekindeki teknik ézellikler ve/veya marka TKDK ile yapi-
lan s6zlesmedeki teknik ozellikler ve/veya marka ile ayni olmalidir. Harcama
kalemi i¢cin herhangi bir marka belirtiimediyse, sadece teknik 6zellikler ayni
olmaldir.

v’ Tedarik S6zlesmesi faydalanici ve tedarikgi tarafindan imzalanmis varsa kase-
lenmis olmalidir.
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c Tedarikginin ve faydalanicinin imzalart OTP ile teslim edilen Imza Beyan-
namesi veya Imza Sirkiilerindeki imza ile karsilastirilacaktir.

12.2. Tedarikgiye ait Oda Sicil Kayit Sureti, Mesleki Faaliyet Belgesi,
Oda Kayit Belgesi veya Apostilli Ticaret Faaliyet Belgesi

Tedarikginin dogrulanmasi, tedarikginin hukuki statlisiine gore dort farkh belge
ile yapiimaktadir. Bu belgeler “Oda Sicil Kayit Sureti”, “Mesleki Faaliyet Belgesi”,
“Oda Kayit Belgesi”, veya “Apostilli Ticaret Faaliyet Belgesi”dir. Bu belgelerin
tamaminda bulunmasi gereken ozellikler asagida agiklanmistir:

v Tedarikginin adi-soyadi /ticaret unvani TKDK ile yapilan Sézlesmede belirtilen
adi-soyad /ticaret unvani ile ayni olmalidir.

v Dokiimanin gegerliligini kontrol etmek amaciyla belgenin OTP tesliminden 6n-
ceki son 30 glin igerisinde alinmis olmalidir.

Tedarikginin tipine gore bu belgeler farkl kurumlardan alinmalidir:

v' Ticaret ve/veya Sanayi Odasi Uyesi olmasi halinde, bagl oldugu Ticaret ve/
veya Sanayi Odasi tarafindan verilen tedarikgiye ait Oda Sicil Kayit Sureti im-
zali ve muhirli olmalidir.

v Esnaf ve Sanatkarlar Odasi Uyesi olmasi halinde, Esnaf ve Sanatkarlar Odasi
tarafindan verilmis tedarikgiye ait Mesleki Faaliyet Belgesi imzali ve mihirli
olmahdir.

v’ Serbest Miihendis ya da danisman olan gercek kisi olmasi halinde ilgili meslek
odasi tarafindan verilen OTP’nin sunuldugu yila ait tedarikgi adina diizenlen-
mis Oda Kayit Belgesi imzali ve mihirlG olmalidir.

v' Yabanci bir tedarik¢i olmasi halinde Yabanci Resmi Belgelerin Tasdikten Muaf
Tutulmasina Dair Sézlesme’ye gore Apostilli Ticaret Faaliyet Belgesi ilgili yasal
otorite tarafindan imzalanmis, mihirlenmis ve yeminli tercliman tarafindan
Turkgeye gevrilmis olmalidir.

12.3. imza Beyannamesi veya imza Sirkiileri (Tedarikgiyi Temsil
Etmeye Yetkili Kisiye Ve Yapim Isleri Igin Santiye Sefine Ait)

imza Beyannamesi veya imza Sirkiileri ilgili kisinin imzasini karsilastrmak
icin kullanilacaktir. Bu belgelerin uygunlugu, noter tarafindan imzalanmis,
mihdrlenmis ve tarih atilmis olmasina baglidir. Belgelerdeki ilgili kisiye ait imzalar
imza Beyannamesi veya imza Sirkiilerindeki ile ayni olmalidir.

12.4. Fatura / Serbest Meslek Makbuzu

v Genel giderler hari¢ fatura dizenlenme tarihi TKDK ile imzalanan Soézlesme-
den sonraki bir tarih olmalidir. is plani hazirlama gibi basvuru asamasinda ger-
ceklestirilen genel giderlere iliskin faturalarin tarihlerinde TKDK ile imzalanan
Sozlesmeden sonra olma zorunlulugu aranmaz. Bu genel giderlere ait fatura-
larin tarihleri ilgili basvuru ¢agri tarihinden sonra olmalidir.
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v’ Turkiye’de diizenlenen faturalar, sekil sartlari acisindan Tiirk Vergi Usul Kanun’a
uygun olmak zorundadir (12.4.2 Turk Vergi Usul Kanunu’na gore Turkiye'de
diizenlenen faturalarda olmasi zorunlu 6zelliklere bakiniz).

v’ Faturalar, icerik agisindan TKDK ile yapilan S6zlesmeye uygun olmalidir.

Faturada belirtilen harcama kalemleri TKDK ile yapilan Sozlesmede be-
lirtilen harcama kalemleri ile ayni olmak zorundadir.

v AB Ulkeleri veya IPARD Programi tarafindan kabul edilen diger lkelerde dii-
zenlenen faturalar, sekil sartlari acisindan 2006/112/EC no’lu Konsey Direkti-
fine uygun olmak zorundadir. Faturanin diizenlendigi Glke, AB Gye Ulkeleri, AB
Aday Ulkeleri ve IPA Faydalanici Ulkeler, Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci
Komitesi Ulkeleri (ENPI), Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleri’nden biri olmak
zorundadir. Bu llkeler, OTP Hazirlama Rehberi Ek.1’de belirtilmistir. Ayni za-
manda bu Ulke, TKDK ile yapilan sozlesmede belirtilen llke ile ayni olmak
zorundadir (12.4.3 AB Ulkelerinde ve IPARD Programinda kabul edilen diger
lkelerde diizenlenen faturalarda olmasi zorunlu 6zelliklere bakiniz).

12.4.1. KDV ve Diger Vergi Giderleri

IPARD Programinda KDV ve diger vergiler uygun olmayan harcama olarak
degerlendirilmektedir. Bu nedenle faydalanicilar tarafindan KDV ve diger vergiler
icin yapilan harcamalar destek kapsamina alinmayacaktir. Ancak AB ve Tirkiye
Cumhuriyeti Hikimeti arasinda imzalanan IPA Cerceve Anlasmasi’nin 25/1-e
ve 26/2-a maddelerine gore soézlesme imzalanan yatirimlar icin vergi muafiyeti
saglanmaktadir.

Yukarida bahsedilen IPA Cergeve Anlasmasinin ilgili maddelerine istinaden bu
hiktmlerin uygulama usul ve esaslari hakkinda Maliye Bakanhgl tarafindan
08.05.2009 Tarih ve 27222 sayili Resmi Gazetede 1 sira numarali “TURKIYE -
AVRUPA BIRLIGi KATILIM ONCESi YARDIM ARACI (IPA)CERCEVE ANLASMASI
GENEL TEBLIGI” yayinlanmistir.

Vergi muafiyetinden faydalanabilmek i¢in, s6zlesmedeki uygun harcama tutari 1
(bir) milyon Avro’nun altinda olanlar Vergi Dairesi Baskanligina veya s6zlesmedeki
uygun harcama tutari 1 (bir) milyon Avro’dan fazla olanlar ise Gelir idaresi
Baskanligi'na basvurmaldir.

ithal edilecek mallara iliskin bilgileri iceren ithal Edilecek Mallar Listesi’nin
dizenlenmesi (EK-1/a) ve dizenlenen bu listedeki mallarin AT Sozlesmesi
kapsaminda oldugunun hibe yararlanicisina onaylatilmasi ve bu liste ile birlikte
vergi idaresi tarafindan kendisine verilen KDV istisna Sertifikasi’nin drneginin ilgili
Gumriik idaresine ibraz edilmesi gerekmektedir.

KDV ve diger vergilere iliskin muafiyet hakkinda detayli bilgi icin, vergi muafiyetine
iliskin Maliye Bakanhgi tarafindan yayinlanan 1 sira numaral genel tebliginin
incelenmesi ve Vergi Dairesi Baskanliklarindan detayl bilgi alinmasi tavsiye
olunur.
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KDV ve diger vergi tutarlar faturada ayri olarak gosterilmelidir; ctinkii
TKDK tarafindan verilecek destek tutart KDV ve diger vergi tutarlarini kap-
samaz. Bu nedenle toplam tutar KDV ve diger vergiler haric olarak yazilmalidir.
Buna ek olarak malin teslimi veya hizmetin ifasi icin KDV ve diger vergi mu-
afiyeti var ise, muafiyet ile ilgili aciklama fatura iizerinde gésterilmelidir. Bu
durumda fatura tizerinde KDV tutari yazmak zorunda degildir, ancak “muaf”
ve muafiyete iliskin agiklama bulunmasi zorunludur.

12.4.2. Vergi Usul Kanunu’na Gore Tiirkiye’de Diizenlenen

>

>

Faturada Bulunmasi Zorunlu Ozellikler

Turkiye’de faturalarin yasal olarak gecerli olabilmesi icin Maliye Bakanliginin

mihri olmak zorundadir.

Vergi Usul Kanunu 230. maddesine gore faturanin yasal olarak gecerli olabil-

mesi icin faturada;

— dizenlenme tarihi, sira ve seri numarasinin,

— tedarikginin adi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi dairesi ve vergi
kimlik numarasinin,

— musterinin (faydalanicinin) adi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi da-
iresi ve vergi kimlik numarasinin,

— malin/hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati ve toplam tutarinin

— malin teslim tarihi ve sevk irsaliyesi numarasinin bulunmasi gerekir.

Vergi Usul Kanunu 231. maddesine gore faturanin yasal olarak gecerli olabil-

mesi igin;

— faturanin tiikenmez kalem, daktilo veya bilgisayarla diizenlenmesi,

— faturalarin bas tarafinda is sahibinin veya namina imzaya mezun olanlarin
imzasinin bulunmasi,

— faturanin sevk irsaliyesinin tarihinden sonraki 7 (yedi) icerisinde diizenlen-
mesi gerekir.

Vergi Usul Kanunu 231. maddesine gore; faturalar en az bir asil ve bir 6rnek

olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek diizenlendigi takdirde her birine kaginci

ornek oldugu isaret edilir. Yine ayni maddeye gore; faturalar sira numarasi

dahilinde teselsul ettirilir. Ayni miessesenin muhtelif sube ve kisimlarinda her

biri ayni numara ile baslamak lzere ayri ayri fatura kullanildig takdirde bu

faturalara sube veya kismin isimlerinin yazilmasi veya 6zel isaretle seri tefriki

yapilmasi mecburidir.

Sevk irsaliyesi ilgili faturaya ait olmak, tedarikgi tarafindan teslim eden olarak

diizenlenmek ve imzalanmak zorundadir. Ayrica sevk irsaliyesinin faydalanici
tarafindan teslim alan olarak imzalanmasi gerekir. Sevk irsaliyesi malin cinsi,

I Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu




Odeme Talep Paketi Hazirlama Rehberi I

miktarini ve birimini gostermelidir; fakat sevk irsaliyesinde faturadan farkl
olarak tutar yazmaz. Sevk irsaliyesinin tarihi ve sevk tarihi sevk irsaliyesinin
lizerinde yazmali; bu tarihler tedarik s6zlesmesinin gegerlilik siiresi igerisinde
olmalidir. Faturada oldugu gibi tedarik¢inin adi (varsa ticaret unvani), isyeri
adresi, vergi dairesi ve vergi numarasi ve misterinin (faydalanicinin) adi (var-
sa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi dairesi ve vergi numarasinin yazilmasi
zorunludur. Eger bu kosullarin hepsi uygun ise, sevk irsaliyesi yasal olarak ge-
cerlidir.

12.4.3. AB iilkelerinde veya IPARD Programinda Kabul Edilen Diger
Ulkelerde Diizenlenen Faturalarda Olmasi Zorunlu Ozellikler

» 2006/112/EC no’lu Konsey Direktifine gore faturanin yasal olarak gecerli ola-
bilmesi icin fatura lizerinde;

Diizenlenme tarihi ve seri numarasi,

Tedarikginin tam adi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi ve vergi kimlik nu-
marasl,

— Musterinin (faydalanicinin) tam adi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi ve
vergi kimlik numarasi,

Malin veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati ve toplam tutari bulunmasi
gerekir.

» 2006/112/EC no’lu Konsey Direktifine gore;

— Mal veya hizmetin teslim tarihi, fatura diizenlenme tarihinden farkliysa fa-
turada teslim tarihinin olmasi gerekir.

— Malin tesliminden veya hizmetin ifasindan 6nce tedarikciye 6deme yapil-
diysa, fatura tzerinde 6deme tarihi olmak zorundadir.

» Vergi Usul Kanunu 215. maddeye gore;
— Fatura yeminli terciman tarafindan Tiirkgeye ¢evrilmek zorundadir.

— Fatura tutari yabanci para biriminde gosterilmis ise; fatura tutari, fatura-
nin diizenlendigi tarihe ait Tlrkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi alis kuru ile
Turk Lirasina ¢evrilmek zorundadir.

12.5. Banka Dekontu / Kredi Karti Slipi / Cekin Kopyasi ve Teyit
Mektubu / Odeme Emri

Faydalanici, tedarikgilerine 6deme yaptiginin kaniti olarak TKDK’ya OTP ile

birlikte banka dekontu, kredi karti slipi, ¢ekin kopyasi ve teyit mektubu ya da

ddeme emrini sunmalidir. Odemeyi kanitlayan belgeler asagidaki sartlari tasimak
zorundadir:

v Odeme kredi karti ile yapilmissa, faydalanici kredi karti slipini TKDK’ya édeme
belgesi olarak sunmak zorundadir.

Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu I




ANENEN

v

I Odeme Talep Paketi Hazirlama Rehberi

Kredi kartinin sahibi faydalanici olmak zorundadir. Faydalanicinin adi-soyadi/
unvani kredi karti slipinde yazmaldir.

Faydalanici gercek kisi ise, kredi karti faydalanici adina olmalidir. Eger faydala-
nici tlzel kisi ise, kredi karti tlizel kisilik adina veya tuzel kisiligi temsile yetkili
kisi adina olmalidir.

Faydalanici 6deme belgesi olarak kredi karti slipini sunacak ise, kredi karti sli-
pinin arka ylzine tedarikgi tarafindan ilgili harcama kalemine ait faturanin
tarihini ve seri numarasini yazmali ve yine tedarik¢i tarafindan kredi kartinin
arka yuzine kasesini basmalidir.

Harcama kredi karti ile taksitli olarak yapilmissa taksitlerin OTP teslim tarihine
kadar bitirilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.

Kredi karti slipinin 6n ytziinde tedarikcinin adi-soyadi/ticaret unvani yazmali-
dir ve bu TKDK ile yapilan Sézlesmede belirtilen tedarikginin adi-soyadi/tica-
ret unvani ile ayni olmaldir.

Odeme belgesinde alici banka hesabi tedarikciye ait olmalidir.

Odeme belgesinde édeyen taraf faydalanici olmalidir.

Genel giderlere ait ddeme belgeleri hari¢ 6deme belgesinin tarihi TKDK ile ya-
pilan Sézlesmenin tarihinden sonra olmalidir. is plani hazirlama gibi basvuru
asamasinda gerceklestirilen genel giderlere iliskin 6deme belgelerinin tarihle-
rinde TKDK ile imzalanan S6zlesmeden sonra olma zorunlulugu aranmaz. Bu
genel giderlere ait 6deme belgelerinin tarihleri ilgili basvuru ¢agri tarihinden
sonra olmahdir

Odeme belgesinde ilgili proforma fatura/fatura/makbuzun seri numarasi be-
lirtilmelidir. Odeme belgesinde yazil ilgili proforma fatura/fatura/makbuzun
seri numarasi ilgili proforma fatura/fatura/makbuzun seri numarasi ile ayni
olmahdir.

Faydalanici tarafindan tedarikgiye malin tesliminden veya hizmetin ifasindan
dnce 6deme yapilmis ise, yani tedarikgiye avans verilmis ise faydalanict OTP
ile birlikte avans dédedigini kanitlayan proforma fatura veya avans makbuzunu
TKDK’ya sunmak zorundadir.

Odemenin cek ile gerceklesmesi durumunda ¢ek nama yazili olmali ve teda-
rikci haricinde baska kisiye ciro edilmemelidir.

c llgili harcama kalemine ait deme belgelerinin toplam tutar faturalarin

toplamina esit olmak zorundadir.

12.6. Mense Sehadetnamesi (Yapim isleri, Makine-Ekipman ve

Goriiniirliik Harcamalari igin)

Yatirim kapsaminda herhangi bir mal ithalat s6z konusu olmasi durumunda,
faydalanici ilgili mala ait malin mensesini gésteren Mense Sehadetnamesini OTP
ile birlikte TKDK’ya sunmakla yukiumladr.
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v" Mense sehadetnamesi, Sézlesmede belirtilen tlkenin Ticaret ve Sanayi Odasi
tarafindan diizenlenmis, imzalanmis ve muhurlenmis olmahdir.

v" Mense sehadetnamesinde iiretici firma, ithal eden firma ve ilgili iilke ile malin
ozellikleri, miktari ve cinsi belirtilmis olmaldir.

v" Mense sehadetnamesinde belirtilen miktar, ilgili mala ait faturada belirtilen
miktar ile ayni olmali ya da faturada belirtilen miktardan fazla olmalidir.

v" Mense sehadetnamesinde belirtilen mal Sézlesmede belirtilen mal ile ayni
olmak zorundadir.

Mense sehadetnamesinin alinmasi miimkiin olmadigi durumlarda, baska belgeler
de gecerli olabilmektedir. Bu belgeler “13.8 Mense sehadetnamesi / Yerli Mali
Belgesi Yerine Gegen Belgeler” kisminda belirtilmistir.

12.7. Yerli Mali Belgesi (Yapim isleri, Makine-Ekipman ve
Goriiniirliik Harcamalari igin)

Yatirim kapsaminda, Turk mali olarak alinan mallarin Turk mali oldugunu
kanitlamak igin OTP ile birlikte Yerli Mali Belgesi TKDK'ya sunulmahdir.

4734 sayili Kamu ihale Kanuna ve Kamu ihale Kurumu’nun Resmi Gazete'de
yayimlanan 2002/8 nolu Diizenleyici Kararinin 1 inci maddesinin ikinci paragrafina
gore “Bir malin yerli mali olarak degerlendirilebilmesi icin Turkiye Ticaret, Sanayi,
Deniz Ticaret Odalari ve Ticaret Borsalari Birligine bagh ilgili Oda tarafindan “Yerli
Mali Belgesi” ile belgelendirilmesi sarttir.

Yerli Mali Diizenleme Esaslarina gére;
1) Sanayi iiriinlerinin yerli mali kabul edilebilmesi igin;

a) Sanayi ve Ticaret Bakanligi tarafindan diizenlenen Sanayi Sicil Belgesine sahip
firmalar tarafindan Uretilmesi,

b) Uretim siirecinin énemli bir asamasinin ve ekonomik yénden gerekli gériilen
en son esasli iscilik ve eylemin Turkiye’de yapilmis olmasi sartlari aranir.

Bu iki sartin bulunmasi halinde “Yerli Mali Belgesi”, sanayi Griinlinun Uretildigi yer
Sanayi Odasli veya Ticaret ve Sanayi Odasli tarafindan dizenlenir.

2) Gida ve tarimsal iiriinlerin Yerli Mali olarak kabul edilebilmesi igin;

a) Tarim ve Kdyisleri Bakanlhginca diizenlenen Gida Sicil Belgesi ile Gida Uretim
Sertifikasina sahip Uretici tarafindan Uretilmesi,

b) Uretim siirecinin 6nemli bir asamasinin ve ekonomik yénden gerekli gériilen
en son esasli iscilik ve eylemin Tirkiye’de yapilmis olmasi sartlari aranir.

Bu iki sartin bulunmasi halinde “Yerli Mali Belgesi”, gida ve tarimsal Girlinii Gireten
Ureticinin bulundugu yer Sanayi Odasl veya Ticaret ve Sanayi Odasi tarafindan
dizenlenir.
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3) Tiirkiye’de toplanan bitkisel iiriinler, Tiirkiye’de dogan ve yetistirilen canli
hayvanlar ve bunlardan elde edilen iiriinler, Tiirkiye’de yetistirilen ve avlanan
su iiriinleri yerli mali kabul edilir.

Bunlarin disindaki ham tarim ve hayvancilik Urlnleri, timuyle Turkiye'de
Uretilmesi veya Uretim siirecinin 6nemli bir asamasinin ve ekonomik yonden
gerekli goriilen en son esasli iscilik ve eylemin Tirkiye’de yapilmis olmasi sartiyla
yerli mal kabul edilir.

Tarim ve hayvancilik Grlnlerine iliskin “Yerli Mali Belgesi”, Grlintin elde edildigi
yerin Ticaret Borsasi tarafindan, Ticaret Borsasinin bulunmadigl yerlerde ise
Ticaret Odasi veya Ticaret ve Sanayi Odalari tarafindan diizenlenir.

Sayilan bu Grinlerin yurt icinde Gretildigi mistahsil makbuzu ile tespit edilir.

4) Esnaf ve sanatkdrlarca liretilen iiriinler, Tiirkiye’de ¢ikarilan madenler
ve madencilik iiriinleri ile yukarida belirtilen iiriinler disinda kalan ve bu
kategorilerin higbirine girmeyen diger iiriinler;

Tumuyle Tirkiye'de Uretilmesi veya Uretim sirecinin énemli bir agamasinin ve
ekonomik yonden gerekli gorilen en son esasli is¢ilik ve eylemin Tirkiye'de
yapilmis olmasi sartiyla yerli mali kabul edilir.

Madenlerin ve madencilik Grinlerinin Tirkiye'de ¢ikarildigi veya islendigi, maden
ruhsati ve gerekli isletme izin belgeleriyle tespit edilir.

Bu Urilinlere iliskin “Yerli Mali Belgesi”, Gretildigi yerin Sanayi Odasi veya Ticaret
ve Sanayi Odasl tarafindan diizenlenir.

Yerli Mali Belgesi;

v’ 4734 sayili Kamu ihale Kanuna gére; Yerli Mali Belgesi firmanin bagh oldugu
Ticaret ve/veya Sanayi Odasi tarafindan diizenlenmis, imzalanmis ve mihur-
lenmis olmahdir.

v" Yerli Mal Belgesi’nde Tiirkiye’deki Uretici firma ve ayrica malin cinsi gosteril-
melidir.

v Bu belge diizenlendigi tarihten itibaren 1 sene gecerlidir. Bu gegerlilik stresi,
OTP’ teslim tarihini kapsamalidir.

v" Yerli Mali Belgesi’nde belirtilen mal S6zlesmede belirtilen mal ile ayni olmak
zorundadir.

Yerli Mal Belgesinin alinmasi mimkin olmadigl durumlarda, baska belgeler de
gecerliolabilmektedir. Bu belgeler “13.8 Yerli Mali Belgesi/Mense Sehadetnamesi
Yerine Gegen Belgeler” kisminda belirtilmistir.

12.8. Yerli Mali Belgesi / Mense Sehadetnamesi Yerine
Gegen Belgeler

v" Malin Uretildigi yerdeki Ticaret ve/veya Sanayi Odasinca diizenlenmis, malin
o yerde Uretildigini teyit eden, lreticinin ve Gretim yerinin adres bilgilerini de
iceren resmi yazi.
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v" Ureticinin “......... marka malin Gretimi” ile istigal ettigini gostermesi kaydiyla,
Ureticinin bagli oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasinca diizenlenmis “Faaliyet
Belgesi” veya “Oda Sicil Kayit Sureti”.

v" Malin Uretildigi yerdeki Ticaret ve/veya Sanayi Odasinca diizenlenmis, retici,
Uretim yeri ve Uretim konusu bilgilerini de iceren “Ekspertiz Raporu”.

v" Uretici, liretim yeri ve Giretim konusu bilgilerini ihtiva etmesi kaydiyla, TSE ta-
rafindan dizenlenmis, gecerlilik stiresi dolmamig kalite ve standart belgeleri
ile “Isyeri Yeterlik Belgesi”.

v" Uretici, Giretim yeri ve iretim konusu bilgilerini ihtiva etmesi kaydiyla, Sanayi
ve Ticaret Bakanligl tarafindan diizenlenmis “Sanayi Sicil Belgesi”.

v" Maln Uretildigi yerdeki Ticaret ve[veya Sanayi Odasinca onaylanmis (1slak
muharlt ve imzali) olmasi kaydiyla Uretici Firmanin Mense Beyan Yazisi.

12.9. Yapi Ruhsati / Yapi Ruhsati Alma Zorunlulugu Olmadigini
Gosteren Belge (Yapim isleri igin)

Faydalanici ilgili OTP’ye ait yapim isleri icin Yapi Ruhsati veya Yapi Ruhsati alma
zorunlulugu olmadigini gésteren belgeyi ilgili OTP ile birlikte TKDK'ya sunmak
zorundadir.

Yap! Ruhsaty;

v" 3194 sayili imar Kanununa gére; yapi miicavir alan sinirlari icerisindeyse, Yapi
Ruhsati Belediyelerden alinir.

v’ 3194 sayil imar Kanununa gére; yapi micavir alan sinirlari digindiysa, Yapi
Ruhsat Valiliklerden (Il Ozel Idaresinden) alinir.

v’ 4562 sayili Organize Sanayi Bélgeleri Kanununa gore; yap! organize sanayi bél-
gesinde ise,Yap! Ruhsati Belediyelerin verdigi yetki ile Organize Sanayi Bolge-
leri Tiizel Kisiliklerinden de alinabilir.

v’ 3218 sayil Serbest Bélgeler Kanununa gore; yapi serbest bolgede ise, Bele-
diyelerin verdigi yetki ile Yapi Ruhsati Serbest Bolge Tiizel Kisiliklerinden de
alinabilir.

v" Yapi Ruhsati yukaridaki kosullara bagli olarak ilgili kurum tarafindan imzalan-
mis, tarih atilmis ve mihurlenmis olmahdir.

v" Yapi Ruhsaty, Sézlesme ve eklerinde belirtilen yapinin kullanim amacini kapsa-
malidir.

v" Yapi Ruhsati gecerlilik siiresi icerisinde olmalidir.

3194 sayili imar Kanunun 21. maddesine gére yapinin insasina baslamak icin Yapi
Ruhsati alma zorunlulugu bulunmamasi halinde, Yapi Ruhsati alma zorunlulugu
olmadigini gésteren Belediyelerden, Valiliklerden (il Ozel idaresinden), Organize
Sanayi Bolgesi Tuzel Kisiliklerinden veya Serbest Bolge Tuzel Kisiliklerinden alinan
resmi yazi imzali, tarihli ve miharli olmahdir.
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Yapi ruhsati veya Yapi Ruhsati Alma Zorunlulugu Olmadigini Gosterir Belgenin

talep edilmeyecegi yapim isleri asagida listelenmistir:

v’ Kapali alan iceren basit yapi (sera vb.),

v’ Kapali alani olmayan basit yapilar (silaj havuzu, giibre cukuru, balik havuzu,
balik kafesi vb.),

v Cevresel diizenlemeler (kamp alani, spor alani, rekreasyon alani, hobi bahce-
si, arag park alani vb.; bu alanlarda yapilan bina insaatlari hari¢ olmak tzere),

v" Parkur diizenlemeleri (at parkuru, dag bisikleti parkuru, rafting parkuru, doga
ylrlyusleri parkuru, sportif veya rekreatif balikgilik icin i¢ sularin etrafinin di-
zenlenmesi vb.; bu alanlarda yapilan bina insaatlari hari¢ olmak Gzere).

12.10. Yapi Kullanma izin Belgesi (Yapim isleri icin)

ilgili (jTP’ye ait yapim isleri tamamlandigi durumda, faydalanici ilgili bina icin Yapi
Kullanma Izin Belgesini OTP ile birlikte TKDK’ya sunmak zorundadir.

Yap! Kullanma izin Belgesi;

v’ 3194 sayil imar Kanununa gére; yapi miicavir alan sinirlari igerisindeyse, Yapi
Kullanma Izin Belgesi Belediyelerden alinir.

v’ 3194 sayili imar Kanununa gore; yap! micavir alan sinirlari digindiysa, Yapi
Kullanma lzin Belgesi Valiliklerden (Il Ozel Idaresinden) alinir.

v 4562 sayili Organize Sanayi Bolgeleri Kanununa gére; yapi organize sanayi bol-
gesinde ise Yapi Kullanma Izin Belgesi Belediyelerin verdigi yetki ile Organize
Sanayi Bolgeleri Tuzel Kisiliklerinden de alinabilir.

v’ 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanununa gére; yapi serbest bolgede ise, Beledi-
yelerin verdigi yetki ile Yapi Kullanma Izin Belgesi Serbest Bolge Tuzel Kisilikle-
rinden de alinabilir.

v" Yapi Kullanma izin Belgesi yukaridaki kosullara bagh olarak ilgili kurum tarafin-
dan imzalanmis, tarih atilmis ve muhurlenmis olmahdir.

v" Tamamlanmis insaatin Yapi Kullanma izin Belgesi’nde belirtilen kullanim ama-
c1, Sozlesme ve eklerinde belirtilen kullanim amaci ile ayni olmalidir.

12.11. Hak Edis Raporu (Kesif Ozeti ve Metraj Cetveli Ekli)
v’ Hak edis Numarasi Hak Edis Raporunda belirtiimelidir.

v’ Hak Edis Raporu faydalanici ve tedarikgi tarafindan imzalanmis, tarih atilmis
ve kaselenmis olmalidir.

v’ Hak Edis Raporunda yazan yapinin adi ile Sézlesmede yazan ad ayni olmalidir.

12.12. Gegici Kabul Tutanagi (Yapim isleri igin)

i_[gili OTP’ye ait yapinin tamamen bitmesi durumunda Gegici Kabul Tutanaginin
OTP ile birlikte TKDK’ya sunulmasi gerekmektedir.

v Gegici Kabul Tutanagi tedarikgi tarafindan diizenlenmeli, imzalanmali ve varsa
kaselenmeli, ayrica santiye sefi tarafindan da imzalanmalidir.
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v’ Gegici Kabul Tutanag|, faydalanici tarafindan kabul edildigine dair imzalanmis
ve varsa kaselenmis olmalidir.

v Gegici Kabul Tutanaginin tarihi Tedarik Sozlesmesinin gecerlilik siiresi icerisin-
de olmalidir.

12.13. Sigorta Poligesi

Faydalanici, yatirim kapsaminda tasinir/tasinmaz varliklarin her birini TKDK daini
mirtehin serhi dugsllerek, en az ilgili uygun harcama kaleminin faturada yazili
tutari kadar sigortalatirmakla yikiimliidir, bu yiizden ilgili OTP’ye ait tasinir/
tasinmaz varliklarin her birini sigortalathgini gésteren Sigorta Policesini ilgili OTP
ile birlikte TKDK’ya sunmahdir.

Faydalanici, sigortalattirma islemini satin alimin ardindan yapmak ve poligeyi
mali kapanisa kadar her yil yenilemekle yikimltdir. Yaptirilan sigortalara ait ilk
policelertakip edenilk 6demetalep paketiicinde TKDK’ya sunulacaktir. Faydalanici,
yenilenen poligelerin birer asil kopyasiniise yenilenme tarihinden itibaren 5 (bes)
giin icinde ilgili Il Koordinatérligi’ne teslim etmekle yikimludiir.

v’ Sigorta Policesinin sigorta sirketi tarafindan imzalanmus, tarih atilmis ve kase-
lenmis olmalidir.

v’ Sigorta policesi faydalanici adina diizenlenmis olmalidir.

Onceki dénemlere ait sigorta primlerinin 8dendigini gésteren antetli kagit OTP ile
birlikte TKDK’ya sunulmalidir. Antetli kagit, Sigorta Sirketi tarafindan imzalanmis,
tarih atilmis ve kaselenmis olmalidir. Belgenin iistiinde belirtilen tarih OTP’nin
teslim edildigi aya ait olmalidir.

12.14. Giimriik Beyannamesi

GUmrik Beyannamesi sadece, faydalanicinin mali dogrudan ithal etmesi
durumunda, OTP ile birlikte TKDK’ya sunulmalidir.

v" Gumrik Beyannamesindeki tarih tedarik sozlesmesi tarihinden sonra olmalidir.

v' Ihracat¢inin adi-soyadi/unvanini ve adresini géstermelidir.

v' ithalat¢inin adi-soyadi/unvanini, adresini ve vergi numarasini géstermelidir.

v' Gumrik misavirinin adini, soyadini ve vergi numarasini géstermelidir.

v Beyan eden tarafindan diizenlenmis ve imzalanmis, ayrica tarih ve yer de ya-
zilmis olmalidir.

v" Mense lilkesi TKDK ile yapilan Sézlesmede belirtilen iilke ile ayni olmalidir.

v" Malin ézelliklerini, miktarini ve cinsini géstermelidir. Glimriik Beyannamesin-
de belirtilen mal, TKDK ile yapilan s6zlesmede belirtilen harcama kalemlerin-
den biri veya harcama kalemiyle ilgili bir mal olmak zorundadir.

Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu I




I Odeme Talep Paketi Hazirlama Rehberi

v’ Déviz kurunu, birim fiyatini ve faturanin tutarini géstermelidir.

v" Varis Giimriik idaresi tarafindan imzalanmis, mithiirlenmis ve onaylanmis ol-
malidir.

12.15. Garanti Belgesi (Makine-Ekipman igin)

v llgili makine-ekipman icin tedarikgi firma veya yetkili teknik servis tarafindan
imzalanmis, tarih atilmig ve kaselenmis olmalidir.

v’ Faydalanici adina diizenlenmis olmalidir.
v" Uzerinde belirtilen gecerlilik siiresi icersinde olmalidir.
v llgili Ticaret ve Sanayi Odasi tarafindan onaylanmis olmalidir.

12.16. Teslim Kabul Tutanagi (Makine-Ekipman ve Goriiniirliik igin)

v Teslim Kabul Tutanagi faydalanici ve tedarikgi veya yetkili firmanin temsilcisi
tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.

v Teslim Kabul Tutanaginin tarihi tedarik sézlesmesinin gecerlilik siiresi icerisin-
de olmalidir.

12.17. Makine-Ekipmanin Amortisman Kaydi
Bu belge sadece 302-2 alt tedbirindekiilgili harcama kaleminde yatirim yapilmig ve
sdzlesme sirasinda taahhitname imzalanmis ise OTP ile TKDK’ya sunulmalidir.

v" Amortisman Kaydi, ilgili makine-ekipmanin amortisman siresinin 1 (bir) yil-
dan fazla oldugunu gostermelidir.

v" Amortisman Kaydi, Mali Misavir tarafindan diizenlemis, imzalanmis ve kase-
lenmis olmalidir

12.18. Hizmet Kabul Tutanagi (Genel Giderler igin)

Hizmet Kabul Tutanagi, Danisman firma tarafindan faydalaniciya sunulan hizmetin

TKDK ile yapilan So6zlesme ve eklerinde belirtilen hizmetler ile ayni oldugunu

gostermelidir.

v" Danisman firma tarafindan diizenlenmis, imzalanmis ve varsa kaselenmis ol-
malidir.

v’ Faydalanici tarafindan kabul edildigine dair imzalanmis ve varsa kaselenmis
olmahdir.

v Hizmet kabul tutanaginin tarihi, genel giderlere iliskin tedarik sézlesmesinin
gecerlilik stresi icerisinde olmalidir.
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( EKLER 3
EK 1- MENSE ULKELER LISTESI

AB Uye Ulkeleri

Almanya Hollanda Luksemburg
Avusturya Yunanistan Macaristan
Belgika Birlesik Krallik Malta
Bulgaristan irlanda Polonya

Gek Cumhuriyeti ispanya Portekiz
Danimarka isveg Romanya
Estonya italya Slovakya
Finlandiya Letonya Slovenya
Gliney Kibris Rum Kesimi Fransa Litvanya

AB Aday Ulkeleri ve IPA Faydalanici Ulkeler

Turkiye Hirvatistan Bosna Hersek
Makedonya Eski Yugoslavya Cumhuriyeti Karadag Makedonya
Kosova dahil Sirbistan - -
Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci Komitesi Ulkeleri (ENPI)

Cezayir Urdiin israil

Misir Libnan Tunus

Bati Seria ve Gazze Seridi Filistin Yonetimi Fas Suriye
Ukrayna Ermenistan Azerbaycan
Belarus Gurcistan Libya
Moldovya Rusya Federasyonu

Avrupa Ekonomik Bolgesi Ulkeleri

Lihtengtayn Norveg izlanda
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EK 2- TARIM VE KIRSAL KALKINMAYI DESTEKLEME KURUMU iL
KOORDINATORLUKLERI ADRES VE TELEFON LIiSTESI

AFYONKARAHISAR
AMASYA
BALIKESIR

CORUM
DiYARBAKIR
ERZURUM

HATAY

ISPARTA
KAHRAMANMARAS
KARS

KONYA

MALATYA

ORDU

SAMSUN

SiVAS

SANLIURFA
TOKAT

TRABZON

VAN

YOZGAT

Karaman Mah. Karaman is Merkezi, A Blok No:9 (Valilik
Arkasi) Tel: 0272 214 10 88 Faks: 0272 214 15 37

Haci ilyas Mh. Yeniyol Cad. Sagiroglu is Merkezi No:128,
Kat:5 Tel: 0358 212 59 44 Faks: 0358 212 08 32

Anafartalar Cad. 1. Ozel idare ishani Kat:5, No:38

Tel: 0266 245 58 61 Faks: 0266 245 39 72

Bahgelievler Mah.Bahgelievler 3. Sok. No:6 T

el: 0364 223 00 27 Faks: 0364 223 00 28

Sanhurfa Yolu 1. Km. Giindogan Plaza Kat:2 No: 7, Kayapinar
Tel: 0412 252 12 89 Faks: 0412 252 12 90

Vani Efendi Mah. Hasil Efendi Cad. Elit is Merkezi No:10, Kat:
2-3-4 Yakutiye Tel: 0442 235 15 83-84 Faks: 0442 235 15 85
Haraparasi Mah. Hacilar Cad. Bayir ishani A Blok, No:43/A,
Antakya Tel: 0326 225 12 23 Faks: 0326 225 12 32

Egirdir yolu lzeri il Ozel idaresi Yerleskesi

Tel: 0246 224 38 00 Faks: 0246 224 38 01

Egemenlik Mahallesi Hoca Ahmet Yesevi Bulvari No: 4

Tel: 0344 235 12 60 -235 14 66 Faks: 0344 235 12 70
Ortakapi mah. Faikbey Cad. No:14 Tel: 0474 212 40 51

Tel: 0474 212 21 97

Feritpasa Mah. Kule Cad. Kule Plaza is Merkezi Kat:16 No:23-
24, Selguklu Tel: 0332 233 92 93 Faks: 0332 233 93 94

Milli Egemenlik Cad. Cevherizade Mah. No:57

Tel: 0422 323 38 01-02 Fak: 0422 323 38 18

Selimiye Mah. Fevzi Cakmak Cad. No:40 Tel: 0452 212 13 48
Faks: 0452 212 38 63

Guzelyali Mah.4 Sok. No:7 Atakum Tel: 0362 439 30 76-77
Faks:0362 439 30 81

Mevlana Mah. Yahya Yerlikaya Sok. No: 21

Tel: 0346 222 04 27 Faks: 0346 222 04 51

Esentepe Mah. Necmettin Cevheri Cad. No:9

Tel: 0414 314 15 39 Faks: 0414 314 15 38

Yesilirmak Mah. Cecenistan Cad. No:7 Cangézler is Merkezi
Tel: 0356 213 06 32 Faks: 0356 213 06 31

Fatih Mah. Haci Ziya Habiboglu Cad. No:29

Tel: 0462 225 03 85 Faks: 0462 230 09 96

Bah¢ivan Mah.Kazim Karabekir Cad. Tursak Apt. No: 66/A
Tel: 0432 210 23 33 Faks: 0432 214 17 77

Asagl Nohutlu Mah. Mevlana Cad. No.3
Tel. 0354 217 28 35 Faks: 0354 212 39 16
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