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Rehberin Amac
Bu Ba vuru Ça r  Rehberi; IPARD program  “Tar m ve Bal kç l k Ürünlerinin 

lenmesi ve Pazarlanmas n n Yeniden Yap land r lmas  ve Topluluk Standartla-
r na Ula t r lmas na Yönelik Yat r mlar” tedbiri kapsam nda Meyve ve Sebzele-
rin lenmesi ve Pazarlanmas  ile ilgili yat r m yapmak isteyen i letmeler tara-
f ndan destek almak üzere yap lacak ba vurulara ili kin kurallar  içermektedir. 

Tar m ve K rsal Kalk nmay  Destekleme Kurumu (TKDK) proje ba vuru sürecinde, 
potansiyel ba vuru sahiplerine destekleyici bilgiler sunarak planlanan tüm faaliyetle-
rin zaman nda ve do ru bir ekilde yerine getirilmesini hede  emektedir.

Ba vuru sahipleri için haz rlanan bu Rehberin amac , Avrupa Komisyonu ve Türkiye 
Cumhuriyeti taraf ndan  nanse edilen bu program ile ilgili kurallara uyulmas n n yan  
s ra programdan beklenen ekonomik yararlar n elde edilmesini sa layacak uygun 
nitelik ve yeterli say da ba vuru yap lmas n  sa lamakt r.

TKDK taraf ndan, destek almak için sunulan ba vurulara yönelik yap lacak tüm kont-
roller, IPARD Program  kapsam nda Ulusal Yetkilendirme Görevlisi olarak belirlenen 
Hazine Müste arl ,  Denetim Otoritesi olarak belirlenen Hazine Kontroller Kurulu ile 
Avrupa Komisyonu denetçileri taraf ndan da yap labilecektir. Ba vuru sahipleri bu ku-
rumlar taraf ndan yap lacak kontrollerde de bu rehberde belirtilen artlar  uygulamak 
ve gerekli artlar  sa lamak zorundad rlar.  
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1.1 Arka Plan: IPARD Program  Hakk nda Tan t c  Bilgi

IPARD Nedir ?
IPARD, Avrupa Birli i (AB) taraf ndan aday ve potansiyel aday ülkelere destek olmak 
amac yla olu turulan, Kat l m Öncesi Yard m Arac ’n n (Instrument for Pre-Accession 
Assistance-IPA) K rsal Kalk nma bile enidir. 
IPARD, Avrupa Birli i’nin Ortak Tar m Politikas , K rsal Kalk nma Politikas  ve ilgili 
politikalar n n uygulanmas  ve yönetimi için uyum haz rl klar n  ve bu kapsamda politika 
geli tirilmeyi amaçlamaktad r.
IPARD deste inin 2007-2013 dönemini içeren çok y ll  “K rsal Kalk nma Program ” 
kapsam nda uygulanmas  gerekmektedir. Bu süreçte Avrupa Komisyonu ve Türkiye 
Cumhuriyeti taraf ndan birlikte  nanse edilecek destek programlar  uygulanacakt r.

IPARD Program n n Amac   
Avrupa Komisyonu taraf ndan 25 ubat 2008 tarihinde onaylanan K rsal Kalk nma (IPARD) 
Program ; Türkiye’nin kat l m öncesi dönemdeki öncelikleri ve ihtiyaçlar n  dikkate alarak, 
sürdürülebilir kalk nmay  sa lamak için kapasite olu turmay  hede  emekte, i letmeleri AB 
standartlar na yükseltmeyi amaçlamaktad r.

IPARD Program n n Kapsam  Nedir?  
Program n, 20 ilde uygulanmaya ba lanacak olan I. Uygulama Faz  kapsam nda;
1. “Tar msal letmelerin Yeniden Yap land r lmas  ve Topluluk Standartlar na 
Ula t r lmas na Yönelik Yat r mlar” tedbiri kapsam nda; süt üreten tar msal i letmelerinin ve 
et üreten tar msal i letmelerinin desteklenmesi,
2. “Tar m ve Bal kç l k Ürünlerinin lenmesi ve Pazarlanmas n n Yeniden Yap land r lmas  
ve Topluluk Standartlar na Ula t r lmas na Yönelik Yat r mlar” tedbiri kapsam nda; süt ve 
süt ürünlerinin i leme ve pazarlanmas n n, et ve et ürünlerinin i leme ve pazarlanmas n n, 
meyve ve sebzelerin i leme ve pazarlanmas n n, su ürünlerinin i leme ve pazarlanmas n n 
desteklenmesi,
3. “Üretici Gruplar n n Kurulmas n n Desteklenmesi”,
4. “K rsal Ekonomik Faaliyetlerin Çe itlendirilmesi ve Geli tirilmesi” tedbiri kapsam nda; 
çiftlik faaliyetlerinin çe itlendirilmesinin ve geli tirilmesinin, yerel ürünler ve mikro 
i letmelerin ekonomik geli iminin, k rsal turizmin geli iminin, kültür bal kç l n n geli iminin 
desteklenmesi sa lanacakt r.
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Yukar da belirtilen tedbir ve bunlara ait alt tedbirlerinin uygulanaca  iller bu rehberin 
ekinde yer alan ve www.tkdk.gov.tr adresinde yay nlanan “3- l Bazl  Tedbir ve Alt Tedbir 
Listesi”nde ayr nt l  olarak verilmektedir.

IPARD Program n n Hede  eri Nelerdir? 
• Tar m sektörünün sürdürülebilir modernizasyonuna katk  sa lanmas , 

• G da güvenli i, veterinerlik, bitki sa l , çevre ve di er standartlara ili kin AB standartlar na 
ula mas n n te vik edilmesi, 

• K rsal alanlar n sürdürülebilir kalk nmas na katk  sa lanmas , 

• Yerel k rsal kalk nma stratejileri ve tar m-çevre tedbirlerinin uygulanmas  için haz rl k 
faaliyetlerinin yap lmas d r. 

Tar m ve Bal kç l k Ürünlerinin lenmesi ve Pazarlanmas n n Yeniden 
Yap land r lmas  ve Topluluk Standartlar na Ula t r lmas na Yönelik Yat r mlar 
Tedbiri 
Bu tedbir ile;
• Ortak Tar m Politikas  ve AB’ye kat l m sürecine yönelik ilgili di er politikalar  ile ilgili 

müktesebat n uygulanmas  için Türkiye’nin haz rlanmas na katk da bulunulmas ;
• G da i leme sektörünün sürdürülebilir uyumuna katk da bulunulmas , yeni teknolojiler, 

yenilikler sunarak ve AB standartlar na uyuma önem vererek tar msal ürünler için yeni 
pazar f rsatlar  yaratarak iç pazarda daha kolay rekabet etmelerinin sa lanmas ,

G da i leme sanayisine destek vermek suretiyle;
• lgili AB Standartlar na yükseltilmesi,
• Tar m ve bal kç l k ürünlerinin i lenmesi ve pazarlanmas nda toplam performans ve 

rekabet gücünün geli tirilmesi,
• Bölgesel k rsal geli me e itsizliklerinin düzeltilmesine katk da bulunurken bir yandan da 

daha az geli mi  bölgelerde istihdam f rsatlar  yarat lmas  amaçlanmaktad r.
Bu tedbir dört alt tedbirden olu maktad r: 
1. Süt ve Süt Ürünlerinin lenmesi ve Pazarlanmas
2. Et ve Et Ürünlerinin lenmesi ve Pazarlanmas
3. Meyve ve Sebzelerin lenmesi ve Pazarlanmas
4. Su Ürünlerinin lenmesi ve Pazarlanmas
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1.2 Meyve ve Sebzelerin lenmesi ve Pazarlanmas  Alt Tedbiri 
Amaç
Meyve ve Sebzelerin lenmesi ve Pazarlamas na Yat r m Alt Tedbirinin amaçlar :
• Ay klama, tasnif ve paketleme yapan ve entegre so uk hava tesisleri bulunan küçük 

ve orta ölçekli i letmelerin Topluluk standartlar na ula t r lmas na yard mc  olunmas  ve 
yeni teknolojilerin uygulanmas  ile genel performans n ve rekabet gücünün geli tirilmesi,

• Depolama ve saklamaya yönelik so uk hava depolar n n kurulmas  ile, hasat 
zaman nda ürünlerin turfanda kullan m n n kolayla t r lmas , piyasalar n düzenlenmesi, 
ayn  zamanda kay plar n azalt lmas  ve ürün kalitesinin yükseltilmesidir.

1.3 Desteklenecek Yat r mlar
• Bu program yaln zca yukar da belirtilen tan mlara uyan i letmelerce yap lacak yat r mlara 

ili kindir. letme bir ya da birden fazla tesisten olu abilir.
• Destekten faydalanabilmek için, yat r mlar n, yat r m sonunda yukar da belirtilen “Meyve 

ve Sebzelerin lenmesi ve Pazarlanmas ” alt tedbiri ile öngörülen amaçlara uygun 
nitelikte olmas  artt r. 

• Ba vuru art  olarak, mevcut i letme ulusal minimum standartlara uygun olmal d r.  

Bu alt tedbir kapsam nda desteklenen bir yat r m, ba ka bir IPA bile eni 
taraf ndan desteklenemez ve desteklenmeyecektir. 
IPA’n n di er bir bile eni olan “Bölgesel Kalk nma” kapsam ndaki bölgesel 
rekabetçilik operasyonel program  ve çevre operasyonel programlar nda ayn  
tip yat r m yer al yorsa, bu yat r m  nanse edilemez.
Ayr ca, destek talep edilen yat r m di er uluslararas  ve ulusal kaynaklardan 
sa lanan desteklerden de yararlanamaz.

Bu tedbir kapsam nda Meyve ve sebzelerin i lenmesi ve pazarlanmas na 
yat r m yapacak mevcut i letmeler halk sa l , i  güvenli i ve çevre 
konusunda ulusal minimum standartlar  kar lamal  ve bu standartlar  
kar lad klar n  kan tlayan belgeleri sunmal d rlar.

Ba vurunun yap ld  s rada ulusal minimum standartlar AB standartlar na 
yeni uyumla t r lm  ise, bu standartlara uyuma bak lmaks z n i letmenin bu 
yeni standartlar  yat r m sonunda kar lamas  art  ile destekte bulunulabilir.
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• Yat r m sonunda ilgili AB standartlar  kar lanmal d r.
• Perakende seviyesindeki yat r mlar destek kapsam  d ndad r.

• Yeni bir i letme kurulumu ya da mevcut i letme içinde yeni tesis kurulumu, Meyve ve 
sebzelerin i lenmesi ve pazarlanmas na alt tedbiri çerçevesinde ilde meyve ve sebze  
sektörüyle ilgili kapasite fazlas  olmamas  durumunda destek için uygundur.

1.4  Sa lanacak Mali Deste in  ekli, Kayna , Uygun Harcama 
 Tutar , Destek Miktar n n Hesaplanmas  ve Taksit Say s   

ekli ve Kayna

Faydalan c lara uygun harcamalar kar l nda sa lanacak olan mali deste in kayna , 
AB ve Türkiye Cumhuriyeti E -Finansman ndan olu turulan IPARD Program Fonudur. Bu 
destek “Kamu Katk s ” olarak adland r lmaktad r. Bu kamu katk s , program çerçevesinde 
gerçekle mi  yat r mlar için geri ödemesiz olarak kulland r lacakt r.

Uygun Harcama Tutar
Faydalan lacak deste in parasal tutar n n hesaplanmas nda “uygun harcamalar” esas 
al nacakt r. Uygun harcamalar n neler oldu u bu rehberin “3.1 Uygun Harcamalar” 
bölümünde aç klanmaktad r. Her bir yat r m için uygun harcamalar n toplam de eri; 

• 50.000 Avro’dan dü ük 1.250.000 Avro’dan yüksek olamaz. 

Bu destek program  ile üretim ve i leme yapan i letmeler desteklenmektedir. 
Sat a haz r ürünlerin sat n al narak pazarlanmas  faaliyeti “perakendecilik” 
faaliyeti olarak nitelendirilmekte olup, bu tür faaliyetler için yap lacak 
yat r mlar destek kapsam nda de ildir.

Faydalan c : Bu Program çerçevesinde, TKDK’a uygun proje ile ba vuru 
yapm , projesi desteklenmek üzere seçilmi  ve sözle me imzalanm  olan 
tüzel ki iyi ifade eder. 
TKDK, bu program için tahsis edilen fonlar n (bütçenin) tamam n  kulland rmama, 
bu ba vuru ça r s nda belirtilen her bir yat r m alan na uygun gördü ü tutarda 
destek sa lama ya da hiç destek sa lamama hakk n  sakl  tutar.
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Destek Miktar n n Hesaplanmas
Faydalan c  taraf ndan, yukar da belirtilen alt ve üst s n rlar içerisinde kalmak kayd yla, 
bildirilen uygun harcama tutar n n %50’sini Kamu Katk s  (AB ve Türkiye Cumhuriyeti 
Katk s ), di er %50’sini ise Ba vuru Sahibinin Katk s  olu turacakt r. Ba ka bir ifadeyle, 
uygun harcamalar n %50 nispetindeki k s m için destek sa lanmaktad r. 

Taksit Say s  

Sözle me tarihi itibariyle, toplam uygun harcama miktar  50.000 Avronun 
alt nda olan yat r mlar ret edilecektir. Sözle me tarihi itibariyle, toplam uygun 
harcama miktar  1.250.000 Avronun üstünde olan yat r mlarda, bu üst limiti 
geçen k s m desteklenmeyecek olup, bu miktar ba vuru sahibi taraf ndan 
kar lanacakt r. 
Ayr ca, Yat r m n bütçelendirmesi TL olarak yap laca ndan dolay   ba vuru 
a amas ndaki kur oran  ile sözle me a amas ndaki kur oran  aras nda ortaya 
ç kabilecek olas  farkl l klarda, yukar da belirtilen üst limiti a an miktarlar 
ba vuru sahibi taraf ndan kar lanacakt r. 
Ba vuru sahibi yat r m n n toplam uygun harcama miktar n  belirlerken bu 
limitlere dikkat etmeli ve bu çerçevede yat r m bütçesini olu turmal d r.

Uygun harcamalar n toplam de eri:
0- 250.000 Avro aras nda ise ödeme tek taksitte yap l r.
250.001 -1.000.000 Avro aras nda ise ödeme bir ya da iki taksitte yap labilir. 
1.000.001-1.250.000 Avro aras nda ise ödeme bir, iki ya da üç taksitte yap labilir.

 

Bu alt tedbir için ödemenin kaç taksitte olaca n n belirlenmesinde karar ba vuru 
sahibine aittir. Ba vuru sahibi deste e esas uygun harcama miktar n , bu alt tedbir için 
belirlenmi  limitlere göre ba vuru formunda taksitlendirebilece i gibi tamam n  yat r m n 
sonunda tek seferde de talep edebilir. TKDK, yap lacak de erlendirmeler neticesinde 
uygun harcama miktar nda azaltma yapma hakk na sahip olup, bu azaltma sonucunda 
taksit miktar nda de i imler olabilecektir. Sözle me, TKDK taraf ndan belirlenen 
miktar ve taksit say s  üzerinden imzalanacak olup, ba vuru sahibi ödeme talebini 
sözle mede nihai olarak belirlenen taksit ve miktar üzerinde yapmak zorundad r. 
Ancak yat r m yap m i lerini içeriyor ise, münferit her bir yap /bina veya yap m 
i lerinin tamam  ayn  taksit içerisinde olmal , destek kapsam ndaki bir yap /bina 
farkl  taksitlere bölünmemelidir. Bu ekilde ba vurular oldu u takdirde TKDK; 
fakl  taksitlere bölünmü  yap /binalar  birle tirip tek taksit alt nda toplama veya 
bunlar  uygun olmayan harcama olarak kabul etme hakk na sahiptir. Ba vuru 
sahibi ba vuru formunu ve eklerini haz rlama a amas nda bu hususa dikkat 
etmelidir.   

Be inci Ba vuru ça r  döneminde yat r m n uygulama süresi 3 aydan fazla olmayaca n-
dan, ba vuru sahibi, uygun harcama tutar  ne olursa olsun ödemeleri tek seferde talep 
edecek; taksitlere bölmeyecektir.

Proje baz nda yat r mlar n tek ödeme veya taksitlendirilmesi kapsam nda, ilgili Ba vuru 
Ça r  Dönemine ait ba vuru ça r  ilan  ve bu konuda TKDK web sayfas nda yap lacak du-
yurular dikkate al nmal d r. Lütfen www.tkdk.gov.tr adresinden ilgili ça r  ilan na bak n z.
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uygun harcamalar  toplam  o tedbir için belirlenmi  olan üst s n r  geçemez. 
IPARD Program  süresince her bir faydalan c n n, Tar m ve Bal kç l k Ürünlerinin 

lenmesi ve Pazarlanmas n n Yeniden Yap land r lmas  ve Topluluk Standartlar na 
Ula t r lmas na Yönelik Yat r mlar Tedbiri kapsam nda yararlanabilece i toplam 
maksimum uygun harcama de eri en fazla 3.000.000 Avro ile s n rl d r.  

1.5 Destekten Yararlanabilecek Maksimum Proje Say s  ve Destek 
 Tutar  S n r
Her bir ba vuru sahibi IPARD Program nda yer alan tüm tedbir ve alt tedbirlere yönelik 
ba vuru ça r lar  için, IPARD Program  uygulama süresince birden fazla proje tekli   
sunabilir; ancak desteklenecek proje say s  dördü geçemez. Ba vuru sahibi, ayn  
ba vuru ça r  döneminde birden fazla proje ba vurusu yapamaz.
Ba vuru sahibi en fazla dört projeden yararlanma hakk n  tek bir alt tedbir kapsam nda 
kullanabilece i gibi, bu dört projesini farkl  tedbir-alt tedbirlerde de kullanabilir. 
Ancak;

(a) Ba vuru sahibi, ancak bir yat r m  sona erdi inde (nihai ödemeden sonra) IPARD 
deste ine yeniden ba vurabilir.

(b) E er 4 projede ayn  tedbir-alt tedbir kapsam nda haz rlanacaksa, bu dört projenin 





BA VURU KO ULLARI
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Kamu tüzel ki ilikleri hariç olmak üzere, ulusal kanunlarca tan nm  tüzel ki iler 
(Kamu hissesi %25’den fazla olan tüzel ki ilikler uygun de ildir.)  gerekli uygunluk 
ko ullar n  sa lamak kayd yla yat r m  kapsam nda yapaca  harcamalardan uygun 
kabul edilenlerinin “kamu katk ”s ndan kar lanmas n  talep edebilir. 

Bu alt tedbir kapsam nda, mevcut i letmelerin modernizasyonu ve mevcut 
i letmelerde yeni tesis kurulumunun yan nda yeni i letme kurulumu da 
desteklenmektedir.  

2.1 letmenin Sa lamas  Gereken Ko ullar  
Destek için ba vuran i letme;
1.Küçük ve Orta Ölçekli letme tan m  içinde yer almal ; y ll k çal an say s  250 ki iyi 
a mamal  ve y ll k ciro ve/veya y ll k bilanço miktar  25 milyon TL’yi a mamal .

BA VURU SAH B
IPARD program  kapsam nda uygun bir yat r m ile TKDK’ya ba vuran tüzel 
ki ilerdir. 
Ba vuru i lemleri ve destek almaya hak kazan lmas  halinde TKDK ile yap lacak 
i lemler, Tüzel ki ilerde, tüzel ki ilik taraf ndan temsil ve ilzama yetkilendirilmi  
bir ki i taraf ndan yürütülmelidir. Söz konusu çal an n tüzel ki ili i bu an-
lamda temsil etmeye yetkili oldu una dair imza sirkülerini ba vuru paketinde 
sunulmal d r.

Mevcut i letme: 
Ba vuru sahibinin, ba vuru yapaca   alt tedbir kapsam nda üretim faaliyetini 
gerçekle tirdi i    bir i letmesi varsa ve bu i letme için yat r m yapacaksa, bu 
tür ba vuru sahipleri mevcut i letme olarak kabul edilecektir. Mevcut i letmeler, 
proje ba vurusunda bulunurken gerekli olan üretim ve faaliyeti ile ilgili olan tüm 
serti  kalar  sunmakla yükümlüdürler.
Yeni i letme: 
Ba vuru sahibinin; ba vuru yapaca  alt tedbir kapsam nda yat r m n yap laca  
yerde üretim faaliyetini gerçekle tirdi i halihaz rda bir  i letmesi yoksa bu tür  
ba vuru sahipleri yeni i letme olarak kabul edilecektir. 
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2. letmeler a a daki kanunlarla belirtilen üretim ve kay t belgelerine sahip olmal d r. 
• 5179 Say l  G da Kanunu veya 5996 say l  Veteriner Hizmetleri, Bitki Sa l , G da ve 

Yem Kanunu.
• 5393 Say l  Belediye Kanunu.

3. Ulusal Vergi Sistemine kay tl  olmal d r. 
4. Yat r m n  a a da belirtilen illerden birinde uygulamal d r. 

5. Ba vuru sahibi; 
• Üretici birli i ise, 552/1995 Say l  KHK’nin 6.Madde’sinde tan mlanan üretici 

birlikleri olmal  ve bir y ldan fazla süre mevcut ve faaliyette olmal d r.
• letme/tüzel ki ilik meyve sebze sektörünün yararlan c lar  olan 552/1995 Say l  

Kanun Hükmünde Kararnamenin 6.Maddesinde tan mlanan üretici birliklerinin 
mülkiyetinde olmal . (Mülkiyetinde oldu u üretici birli i, bir y ldan fazla süre 
mevcut ve faaliyette olmal d r)

• Yat r m so uk hava deposuyla ilgili kapasite de i ikliklerini veya yeni so uk 
hava deposu in aas  içeriyorsa yat r m sonunda so uk hava deposu kapasitesi 
toplamda 4 bin metreküpten fazla olmamal d r. (Yat r m so uk hava deposuyla 

Meyve ve Sebze Ürünlerinin lenmesi ve Pazarlanmas na Yönelik Yeni Bir letme 
kurulumu söz konusu ise, ba vuru sahibi  yukar da belirtilen serti  kalara yat r m n 
gerçekle tirilmesinden sonra temin etmeli ve son ödeme talebinde bulunuldu u 
zaman bu belgeler TKDK’ ya ibraz edilmelidir.

Meyve ve Sebze ürünleri i lenmesi ve pazarlanmas  alt tedbiri için bu il s n rlar  
haricindeki proje ba vurusu kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Ba vuru sahipleri yat r m faaliyetlerini seçilen uygun il s n rlar  içinde 
gerçekle tirmeli ve söz konusu faaliyetlerini projenin uyguland  alanda yat r m 
bitiminden itibaren 5 y l süresince devam ettirmelidir.
Mevcut i letmeler için, i letmenin bulundu u il ile yat r m n uygulama  ili ayn  
olmal d r. 

° Amasya
° Bal kesir
° Çorum
° Diyarbak r

° Hatay
° Isparta
° Kahramanmara
° Konya

° Malatya
° Samsun
° anl urfa
° Tokat
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ilgiliyse ba vuru s ras nda so uk hava deposu kapasitesi 4 bin metreküpün 
alt nda olmal d r) 

Yukar da belirtilen artlar  sa layan i letmeler “5. Ba vuru Sahibinin Sunmas  
Gereken Bilgi ve Belgeler” bölümünde belirtilen ilgili bilgi, resmi belgeleri sa lamak 
ve taahhütleri yerine getirmek kayd yla proje ba vurusunda bulunabilirler.

2.2 Ba vuru Sahibinin Sa lamas  Gereken Ko ullar 
1. Ba vuru sahibi (tüzel ki i olmas  durumunda tüzel ki iyi temsil ve ilzama yetkili 

ki i) ba vurusu teslim edildi inde 65 ya n üzerinde olmamal  (66 ya ndan gün 
alm  olmamal d r). 

2. Ba vuru sahibi; tüzel ki ilik için tüzel ki ili i temsil ve ilzama yetkili üst yönetim 
kademesinden bir daimi çal an , ba vuru yap lan alanda Meslek ve Teknik Lisesi 
diplomas  veya ön lisans, lisans, yüksek lisans, doktora diplomas  sahip olmal  veya, 

• Tar m veya ilgili uzmanl k alan nda en az 3 y l çal t na dair hizmet dökümünü 
ibraz etmelidir. 

Yabanc  ülkelerden al nm  diplomalar için, denkli in Türkiye’deki ilgili 
kurumlar olan YÖK ve Milli E itim Bakanl  taraf ndan kabul edilen kapsamda 
olmas  gerekmekte, ayr ca noter tasdikli ve Türkçeye tercüme edilmi  olmas  
gerekmektedir.

Tüzel ki ilerde, mesleki yeterlilik ile ilgili ba vuru art n  sa layan üst yönetim 
kademesinden bir daimi çal an, ba vuru teslim ve sözle me imzalama 
a amas nda halen ayn  i letmede çal yor olmal d r.

Yat r m “AB standartlar n  kar lamayan” eski bir tesisin yerine yeni bir 
tesisin kurulmas n  içeriyorsa, yeni kurulan tesis için nihai ödeme, sadece 
eski tesisin faaliyetini tamamen b rakmas ndan sonra yap l r.

Yeni i letmelerin in a edilebilece i tar m alanlar  veya mevcut i letmelerin 
geni letilece i/büyütülece i tar m alanlar n n, Tar m Arazilerinin Korunmas  
ve Kullan lmas na Dair Yönetmelikler ve 5403 say l  Toprak Koruma ve 
Arazi Kullan m  Kanunu kapsam nda izinlendirilmi  olmas  gereklidir.

E er yat r m korunan bir alanda yap lacak ise (Sit Alanlar , Milli Parklar, Tabiat 
Parklar , Özel Çevre Koruma Bölgesi gibi), ilgili Kanun ve Yönetmeliklerine 
göre izinlendirilmi  olmal d r. 
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2.3 Ba vuramayacak Olanlar 
A a da belirtilen durumlardan herhangi birinin varl  halinde, di er tüm ko ullar 
sa lansa dahi destek almak amac yla ba vurulamaz.

(a) Haklar nda i  as, konkordato veya tas  ye karar  al nanlar, malvarl  veya 
i lerinin yönetimi atanm  kayyum veya vasi taraf ndan idare edilenler,

(b) Türkiye Cumhuriyeti’nin yasal hükümleri uyar nca, sosyal sigorta primi veya 
vergi ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmeyenler,

(c) H rs zl k, ya ma, güveni kötüye kullanma, doland r c l k, hileli i  as, sahtecilik, 
ihaleye ve edimin ifas na fesat kar t rma, zimmet, irtikap veya rü vet 
suçlar ndan kesin hüküm giymi  olanlar,

(d) Ba vuru a amas nda, proje uygulama ve uygulama sonras  dönemde TKDK 
taraf ndan kara listeye al nanlar. 

(e) 3713 say l  Terörle Mücadele Kanunu kapsam na giren suçlardan ve organize 
suçlardan dolay  hükümlü bulunanlar.

Bu alt tedbir kapsam nda, AB’ye ihracat numaras na sahip olan i letmeler 
destek için uygun de ildir.





IPARD KAPSAMINDA UYGUN
OLAN VE UYGUN OLMAYAN
HARCAMALAR

03
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3.1 Uygun Harcamalar 
Makine–ekipman al m , yap m i leri, hizmet al m  (genel harcamalar) ve görünürlük 
harcamalar  destek tutar n n belirlenmesine esas olacak uygun harcamalard r. Bu 
tedbir kapsam nda desteklenecek uygun harcamalar bu rehberin ekinde yer alan 
ve www.tkdk.gov.tr web adresinde yay nlanan “6 Uygun Harcamalar Listesi”nde 
ayr nt l  bir ekilde belirtilmi tir.  Uygun harcamalar listesinde yer alamayan harcama 
kalemleri desteklenmeyecektir.

Makine-
Ekipman 
Al m

Uygun Harcamalar Listesi’nde detayland r lan sat n al m  yap lacak 
malzeme, makine, ekipman gibi al mlar ile uygun harcamalar listesinde 
belirtilen yaz l mlarda bili im teknolojileri ve özel teknolojik gibi al mlar bu 
alt tedbir için uygun harcamalard r.   

Yap m 
leri

Uygun Harcamalar Listesi’nde detayland r lan ta nmazlar n in as /
geni letilmesi/modernizasyonu bu alt tedbir için uygun harcamalard r. 

Yukar da belirtilenlere ilave olarak, a a da aç klanan hizmet al m  ve görünürlü e 
ili kin harcamalar da meyve ve sebze i leyen ve pazarlayan i letmelerin desteklenmesi 
için uygun harcamalard r.

Hizmet 
Al m
(Genel 
Harcama-
lar)

Yat r m bütçesi içerisinde yer alan makine ve ekipman al m  ve yap m 
i leri uygun harcamalar  toplam n n en fazla %12’sine tekabül eden 
mimarl k, mühendislik ve di er dan manl k ücretleri, lisans ve patent 
haklar n n devral nmas na yönelik genel maliyetler ile yine söz konusu 
%12’lik tutara dahil olmak üzere makine ve ekipman al m  ve yap m i leri 
uygun harcamalar  toplam n n en fazla %4’üne tekabül eden ve 6.000 
Avroyu a mayan i  plan  haz rl  (teknik proje ve  zibilite haz rl  dahil) 
ile ilgili al mlar bu alt tedbir için uygun harcamalar d r. 

Görünür-
lük Harca-
malar  

Görünürlük harcamalar , AB  nansman  ve Türkiye Cumhuriyeti e  
 nansman n n rolünü vurgulamak amac yla makine ve ekipman, yap m 
i leri ve hizmet al mlar  uygun harcamalar  toplam n n en fazla %1’ine 
tekabül eden, makine ve ekipman, yap m i leri ve hizmet al mlar  uygun 
harcamalar toplam n n 500.000 Avro’ya kadar oldu u durumlarda tabela 
al mlar  ve 500.000 Avro ve üzerinde ise pano al mlar n  ifade eder. 
Görünürlük giderleri ilgili yat r m bütçesi içerisinde yer almal d r.
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Uygun Harcamalar  lgilendiren Di er Hususlar
• Uygun harcamalar kapsam ndaki al mlar, faydalan c  taraf ndan TKDK ile 
sözle me imzaland ktan sonra yap lmal  ve yat r m n uygulama süresi içinde 
gerçekle tirilmi  olmal d r. Ancak, projenin ba vuru için haz rlanmas  sürecinde 
hizmet al m  kapsam nda yap lan harcamalardan; mimarl k, mühendislik ve di er 
dan manl k ücretleri, fizibilite çal malar , lisans ve patent haklar n n devral nmas  
ile i  plan  haz rlanmas  gibi masraflar, desteklenmek için seçilmi  ve sözle mesi 
imzalanm  projeler aç s ndan uygun olarak kabul edilecektir.     

Ba vuru sahibi, yat r m  kapsam nda deste e esas harcamalar n  uygun 
harcamalar listesine göre belirlerken, bu harcamalar n ayn  zamanda yat r m 
için haz rlanan ve ba vuru paketinde yer alan proje, çizim veya lisanslara 
uygun olmas na dikkat etmeli ve sat n al m ile ilgili faaliyetlerini bu çerçevede 
yürütmelidir. Bu kapsamda  

• Yap m i leri için belirlenen harcamalar, yap m i leri için haz rlanan çizim, 
yap  ruhsat  ve ke if özetine uygun olmal d r. 

• Makine-ekipman al m nda ve/veya in aat i lerinde, yat r m için haz rlanan 
teknik proje dikkate al nmal ; sat n al nacak makine-ekipman seçimi ve 
yap lacak in aat i leri teknik projeye uygun olmal d r. 

TKDK taraf ndan gerek ba vurunun de erlendirilmesi gerekse ödeme 
a amas nda, yap m i leri ve makine-ekipman al mlar n n ba vuru paketinde yer 
alan proje, çizim, teknik proje, yap  ruhsat  ve ilgili di er belge ve dokümanlara 
uygunlu u kontrol edilecektir. Bu kontroller sonucu TKDK uygun olmayan yap m 
i i veya makine-ekipmanlar  desteklememe veya projeyi ret etme hakk na 
sahiptir. 

Faydalan c , yat r m kapsam nda yap lan uygun harcamalarla edinilmi  ta n r/
ta nmaz varl klar n her birini, TKDK lehine, en az ilgili uygun harcama kaleminin 
fatura tutar  düzeyinde sigortalatt rmakla yükümlüdür. 

Avrupa Birli i ile Türkiye Cumhuriyeti aras ndaki Mali birli i Çerçevesinde 
sa lanacak mali yard m n uygulanmas  Çerçeve Anla mas  Madde 26 
gere ince, faydalan c lar için uygun harcamalar kapsam nda yer alan herhangi 
hizmet ve/veya tedarik edilen mal ve/veya yap lan i  için KDV’den muaf 
tutulacaklard r. KDV ile ilgili istisna ve mua  yet sa lanan durumlara ili kin 
düzenlemeler, Maliye Bakanl nca gerçekle tirilmektedir.
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• Sözle me öncesi kontroller ve projenin i  plan  analizleri sonucunda, TKDK 
ba vuru sahibine verilecek destek tutar nda indirime gidebilir. Ba vuru sahibi, bu 
indirimlerin gerekçeleri ve TKDK taraf ndan belirlenen nihai destek tutar  ile ilgili 
sözle me imzalama öncesinde bilgilendirilir. 
• Destek tutar n n tespitinde TKDK taraf ndan “gerekli” harcamalar için “uygun (etkin ve 
gerçek)” maliyetler esas al nacakt r. Yat r m kapsam nda gerçekle tirilecek sat n al mlarda, 
ülkede genel kabul görmü  ticari teamüller ve serbest piyasa ko ullar  izlenecektir. 

• Hizmet al mlar nda a a da belirtilen kalemler destek kapsam nda 
de erlendirilecektir. Bu kalemlerin baz lar nda a a da belirtilen kurumlar n aç klad  

TKDK, sat n al mlarla ilgili tekli  erde yer alan her bir kalem için piyasa 
ara t rmalar  yapacakt r. TKDK yap lacak ara t rmalar neticesinde 
piyasa  yatlar n n çok üzerinde oldu u tespit edilen yat r m kalemlerinin 
 yatlar nda azaltma yapma veya bunlar  uygun olmayan harcama olarak 

kabul etme veya projeyi ret etme hakk na sahiptir. 
• Yap m i lerinde, ba vuru ça r  ilan na ç k lan y la ait Çevre ve ehircilik 

Bakanl  taraf ndan aç klanan güncel poz numaralar  kullan lmal  ve 
tekli  erin  yatland r lmas nda Çevre ve ehircilik Bakanl  taraf ndan 
her bir poz numaras na göre belirlenen birim  yatlar tavan  yat olarak 
esas al nmal d r. Çevre ve ehircilik Bakanl  d nda di er kamu ve 
özel kurulu lar taraf ndan belirlenen poz numaralar  kullan ld  takdirde 
bu kalemler destek kapsam nda de erlendirilmeyecektir.

• Yap m i lerini içeren yat r mlar nda, uygun harcamalar listesinde yer 
alan her bir yap  için ayr  ke if özeti haz rlamal d r.

• TKDK, yap lacak de erlendirmeler sonucunda, Çevre ve ehircilik 
Bakanl  taraf ndan aç klanan, ba vuru ça r  ilan na ç k lm  y la ait 
güncel birim  yatlar n üzerinde harcama kalemlerini uygun olmayan 
harcama olarak kabul etme veya bu kalemlerin miktar nda azaltma 
yapma hakk na sahiptir.

 Hizmet al mlar  ve görünürlük harcamalar nda deste e esas miktarlar 
uygun harcama toplam n n yukar da belirtilen limitleri çerçevesinde 
belirlenmekle birlikte, TKDK taraf ndan yap lacak de erlendirmelerde bu 
harcamalar kapsam nda da her bir kalemin  yat n n piyasa  yatlar na 
uygun olup olmad  incelenecektir. Piyasa  yatlar n n çok üzerinde 
harcama kalemleri tespit edildi i takdirde TKDK bu kalemleri uygun 
olmayan harcama olarak kabul etme veya bu kalemlerin miktarlar nda 
azaltma yapma hakk na sahiptir. 
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asgari ücretler temel al nacak olup, bu fiyatlar a ld  takdirde, TKDK bu kalemlerinin 
fiyatlar nda azaltma yapma veya bu kalemleri uygun olmayan harcama olarak kabul 
etme hakk na sahiptir. 

  Plan  Haz rlama (Teknik Proje ve Fizibilite Haz rl  dahil)
 Statik Proje Haz rlama ( n aat Mühendisleri Odas )
 Mimari Proje Haz rlama (Mimarlar Odas )
 Elektrik Tesisat Projesi Haz rlama (Elektrik Mühendisleri Odas )
 Mekanik Tesisat Projesi Haz rlama (Makine Mühendisleri Odas )
 Patent ve Lisans Haklar n n Edinilmesi (Türk Patent Enstitüsü)

 Patent dan manl k bedeli
 Lisans 
 Faydal  model 
 Co ra   i aret serti  kas  

 Sistem Serti  kaland rma Dan manl   
 TS-EN-ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi 
 TS-EN-ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi 
 TS 18001 OHSAS  Sa l  ve Güvenli i Yönetim Sistemi
 TS EN ISO 22000 G da Güvenli i Yönetim Sistemi 
 GMP belgesi
 GHP belgesi
 CE belgesi

 Di er Dan manl k Hizmetleri 
 Genel yönetim
 Pazarlama
 Üretim
 nsan Kaynaklar
 Mali i ler ve  nans
 D  ticaret
 Bilgisayar ve bilgi teknolojileri
 Yeni teknik ve teknoloji

Hizmet al mlar nda  yatlar n belirlenmesine esas parametreler TKDK web adresinde 
(www.tkdk.gov.tr) yay nlanan “Teklif Alma Kurallar ”nda belirtilmektedir. Ba vuru 
sahibi hizmet al m  kapsam nda bu parametreleri, yat r m na göre göz önünde 
bulundurarak teknik artnamesini haz rlamal  ve bu parametrelere uygun teklif 
almal d r.   
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• Yat r m bütçesinin hesaplanmas na esas te kil edecek olan maliyetler, 10.000 
Avro ve alt ndaki harcamalar için mutlaka en az bir potansiyel tedarikçiden/
yükleniciden al nan bir geçerli teklif, 10.000 Avro üstündeki harcamalar için mutlaka 
en az üç farkl  potansiyel tedarikçiden/yükleniciden al nan üç geçerli teklif dikkate 
al narak saptanmal d r. Yat r m kapsam nda yap lacak sat n al mlarda, ilgili al m için 
bu limitlerde geçerli teklif(ler) sa lanamaz ise proje ret edilecektir.

Ba vuru Sahipleri taraf ndan al n p TKDK’ya sunulan  yat tekli  erinin, tekli  n 
geçerlilik süresi dikkate al narak olas  en  asyon ve piyasa ko ullar na uygun 
olarak al nmas  önerilir. (Yap m i lerinde Çevre ve ehircilik Bakanl  
taraf ndan aç klanan birim  yatlar esas al nacak olup, en  asyon oran  dikkate 
al nmayacakt r.)

Ba vuru Sahibinin iyi mali yönetim prensipleriyle uyumlu bir bütçe sunmas  kendi 
yarar nad r. yi mali yönetim, kaynaklar n etkin, ekonomik ve verimli bir ekilde 
kullan lmas n  gerektirir. Ba vuru sahipleri, gerek kendi katk lar n n gerekse 
ve özellikle faydalanmay  öngördükleri kamu katk s n n yat r m harcamalar  
kapsam ndaki kullan m nda etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik aç s ndan gerekli 
özeni göstermek zorundad r.

Kur de i iminin hesaplanmas nda, Türkiye Cumhuriyeti Merkez Bankas  
taraf ndan, teklif davet mektubu tarihinde aç klanan döviz al  kuru kullan lmal d r.

Ba vuru sahibi taraf ndan veya TKDK taraf ndan yap lacak de erlendirmeler 
s ras nda geçerli teklif say s n n yukar da belirtilen limitlerin alt na dü mesinin 
önlenmesi için ba vuru sahibinin belirtilen limitlerin üzerindeki say da teklif 
almas  önerilir.

Geçerli Teklif: Teklif tarihinin belirtildi i, teklif verenin tam ad , adresi, vergi 
numaras , ticaret sicil numaras   ile imza ve ka esinin yer ald , tüm kalemlerin 
men e kural na uygun ekilde men elerinin yaz ld , teklif geçerlilik süresinin 
belirtildi i, teknik artnameyi/ke if özetini kar layan, teklif davet mektubunda 
,teknik artnamede ve sadece yap m i leri için metraj cetvelinde belirtilen tüm 
kalemlerin KDV ve tüm vergiler hariç olarak  yatland r ld  tekli   ifade eder.
Ba vuru sahibi taraf ndan al nan tekli  erde, seçilen tekli  n geçersiz olmas  
veya 10.000 Avro üzerindeki al mlarda al nmas  gereken en az 3 tekli  n, 
10.000 Avro ve alt ndaki al mlarda al nmas  gereken en az 1 tekli  n geçerli teklif 
artlar ndan herhangi birisini ta mamas , yani geçersiz olmas  durumunda 

proje reddedilecektir.
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• Ba vuru sahibi, destek kapsam ndaki sat n al mlarda men e kural na uymak 
zorundad r. Tekliflerde, men eleri yaz lmam  veya men e kural na uymayan 
kalemlerin yer almas  durumunda (hizmet al mlar  hariç), teklif geçersiz olacakt r. 
Ba vuru sahibi teklif alma ve teklifleri de erlendirme a amas nda bu hususa dikkat 
etmelidir.  Yap m i lerinde sadece yap  malzemeleri için men e kural na uyum 
aranmaktad r. Yap m i lerinde poz numaralar na göre yap  malzemesi içeren tüm 
i lerde men eler mutlaka tekliflerde belirtilmelidir. 

• Men eler teklifte yaz l  olarak belirtilmeli, seçilen tekliflerin men e belgeleri ödeme 
talep paketi ile birlikte TKDK’ya sunulmal d r.  

Potansiyel Tedarikçi: Yat r m kapsam nda sat n al nmas  gereken makine-
ekipman al m , hizmet al m  ve görünürlük harcamalar  kapsam ndaki al mlar 
için ba vuru sahibine teklif veren gerçek veya tüzel ki ileri veya bunlar n 
olu turduklar  ortak giri imleri ifade eder.
Potansiyel Yüklenici: Yat r m kapsam nda sat n al nmas  gereken yap m 
i leri al mlar  için ba vuru sahibine teklif veren gerçek veya tüzel ki ilileri veya 
bunlar n olu turduklar  ortak giri imleri ifade eder.

Tekli  erin  yatland r lmas nda a a daki esaslar dikkate al nmal d r. 
• Yurtiçinde üretilen mallar için, birim ve toplam  yatlar vergiler ve harçlar 

hariç olarak teklif edilmelidir.
• thal edilecek olan mallar için, birim ve toplam  yatlar gümrük vergileri hariç, 

DDP olarak (Delivery Duty Paid) teklif edilmelidir. 
• Yurt d  ve yurt içinden verilecek tekli  erde  yatlar; mallar n var  yerine 

teslim giderleri, paketleme, sigorta, nakliye, ambalajdan ç karma, kurma 
giderleri hariç olarak hesaplanmal d r.

TKDK, tekli  erin de erlendirilmesi a amas nda, ba vuru sahibi ve tedarikçilerle/
yüklenicilerle görü me, ilave bilgi veya belge talep etme hakk na sahiptir.

Men e Kural : Yat r m kapsam nda sat n al nan mallar n yaln zca; AB üyesi 
ülkeler, AB’ye aday ülkeler, di er Kat l m Öncesi Yard m Arac  (IPA) faydalan c s  
ülkeler, Avrupa Kom uluk ve Ortakl k Arac  ülkeleri (ENPI) veya Avrupa 
Ekonomik Bölgesi ülkeleri taraf ndan üretilmi  olmas  ya da birden fazla ülkenin 
üretim sürecine dâhil oldu u durumlarda nihai ürünün olu ma a amas n n bu 
ülkelerden birisinde gerçekle tirilmi  olmas  gerekti i kural n  ifade eder.
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• Uygun harcamalara yönelik al mlarda ba vuru sahibi ile potansiyel tedarikçilerin/
yüklenicilerin aras nda ve/veya üç teklifi veren potansiyel tedarikçilerin/yüklenicilerin kendi 
aralar nda her hangi bir ç kar ili kisi olmamal ; potansiyel tedarikçi/yüklenici seçiminde 
buna özen gösterilmelidir. TKDK taraf ndan, ba vuru sahibi ile potansiyel tedarikçilerin/
yüklenicilerin aras nda ve/veya üç teklifi veren potansiyel tedarikçilerin/yüklenicilerin 
kendi aralar nda her hangi bir ç kar ili kisi tespit edildi inde proje reddedilecektir. 

3.2 Uygun Olmayan Harcamalar 
A a da belirtilenler uygun olmayan harcamalar olarak kabul edilmekte olup, bu 
harcamalar için destek talebinde bulunulamaz.

 Arazi ve mevcut binalar n sat n al nmas ,
 kinci el makine ve ekipman al m ,
 Zirai ürün haklar n n, y ll k bitkilerin ve onlar n ekimlerinin sat n al nmas ,
 KDV ve ÖTV dâhil olmak üzere vergi ve harçlar,
 Gümrük resmi ve ithalat vergileri,

Teklif Almada Ç kar li kisi:Ba vuru sahibinin potansiyel tedarikçilerle/
yüklenicilerle veya potansiyel tedarikçilerin/yüklenicilerin birbirleriyle olan ailevi, 
ekonomik veya menfaat sa layan her türlü ili kileri veya ortakl klar  nedeniyle 
tarafs z görü  verme kapasitesini etkileyen olay  ifade eder.

Yat r m kapsam ndaki teklif al mlar  ve sat n al mlarda; adil rekabet 
ko ullar , effa  k ve f rsat e itli inin sa lanmas , sat n al mlarda ilgili 
tüm i lemlerin “Sa lam Mali Yönetim Prensipleri” ile uyumlu olmas  
gerekmektedir. TKDK taraf ndan yap lacak de erlendirmelerde bu konular 
da dikkate al nacak olup, aksi durumlarda TKDK bu ba vurular  ret etme 
hakk na sahiptir.

Ba vuru sahibi yat r m n n bütçesini, yapaca  sat n al mlara ili kin alaca  
tekli  er çerçevesinde ekillendirecek, seçti i uygun teklif üzerinden 
projesini uygulayacak ve ödeme talebinde bulunacakt r. 
BA VURU SAH PLER , UYGUN HARCAMALAR KAPSAMINDA 
YAPACAKLARI SATIN ALIMLARDA, TKDK WEB ADRES NDE YER ALAN 
(www.tkdk.gov.tr) “TEKL F ALMA KURALLARI” INDA BEL RT LEN 
HUSUSLAR ÇERÇEVES NDE HAREKET ETMEL D RLER.
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 letme giderleri,
 Bak m ve amortisman giderleri,

 Her türlü kira gideri,
 Kiralayan n marj , faizin yeniden  nansman maliyetleri, i letme giderleri ve sigorta 

masra  ar  gibi kira-sat n alma ile ba lant l  maliyetler, 
 Banka ücretleri, teminat masra  ar  ve benzeri ücretler,
 Döviz-TL ile ilgili dönü üm masra  ar , ücretleri ve kambiyo kay plar ,
 Para cezalar , mali cezalar ve dava masra  ar ,
 Faydalan c  taraf ndan yap lan ayni katk lar,

 Yard m n yönetimi ve uygulanmas nda kamu idaresi taraf ndan üstlenilen 
masra  ar, yani Program Otoritesine ait masra  ar ve özellikle genel giderler, kira 
giderleri ve yönetim, uygulama, izleme ve kontrol faaliyetlerinde istihdam edilen 
personelin maa lar ,

 “3.1 Uygun Harcamalar” bölümünde belirtilen uygun harcamalar d ndaki di er 
tüm harcamalar.

Sigorta giderleri IPARD Program  kapsam nda uygun harcama de ildir.

Ayni katk lar uygun maliyet olarak de erlendirilmeyecek, bu katk lar, faydalan c  
taraf ndan sa lanan e   nansman olarak kabul edilmeyecektir.

Tüm vergiler destek kapsam  d ndad r. Tekli  erin  yatland r lmas nda 
vergi ile ilgili konularda “Maliye Bakanl n n Türkiye-AB Çerçeve Anla mas  
çerçevesindeki Tebli lerinde belirtilen hükümler dikkate al nmal d r.





YATIRIMIN UYGULAMA
SÜRES

04
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Yat r m n uygulama süresi, sözle menin imzalanmas ndan itibaren yat r m n 
tamamlanmas na kadar geçen süredir. Yat r m n uygulama süresi hesaplan rken 
Kurumumuzun Ödeme Talebi Paketi (ÖTP) ile birlikte istedi i resmi belge / 
sertifikalar n temini de göz önünde bulundurulmal d r. Yat r m n tamamlanmas n  
müteakip ödeme talep paketi sözle mede belirtilen tarihte TKDK’ya sunulmal d r.    

Yat r m n uygulama süresi ba vuru sahibi taraf ndan ba vuru formu ve i  plan nda 
belirtilmelidir. Ba vuru sahibi, i  plan  haz rlarken ve faaliyetlerin planlanmas nda bu 
süreye dikkat etmelidir.
Ba vuru sürecinde belirtilen yat r m uygulama süresi, mücbir sebepler halinde 
TKDK’dan al nacak onay d nda, hiç bir nedenle uzat lmayacakt r. Faydalan c  
sözle me imzalamadan önce yat r m na ba layamaz ve sözle me öncesi yapt  
harcamalar - 3.1 Uygun Harcamalar “Hizmet Al m ” bölümünde belirtilen istisnalar 
d nda - destek kapsam na al nmaz. 

Mücbir sebep; tara  ardan herhangi birinin (veya tedarikçilerinin veya 
çal anlar n n) kusur ya da ihmalinden kaynaklanmayan, tara  ar n kontrolü 
d nda olan, önceden öngörülemeyen, proje faaliyetlerinin uygulanmas na 
ve/veya tara  ar n yükümlülüklerini yerine getirmesine engel nitelikte olan, 
tüm çabalara ra men ba a ç k lamayan ve yetkili mercilerce belgelendirilmesi 
zorunlu olan istisnai nitelikteki herhangi durum veya olay  ifade eder. Ekipman 
veya malzemedeki kusurlar ya da bunlar  kullan ma haz r hale getirmedeki 
gecikmeler, çal ma hayat ndaki anla mazl klar veya faydalan c n n mali 
güçlükleri, mücbir sebep olarak nitelendirilemez. E er tara  ardan biri, 
yükümlülüklerini mücbir sebep nedeniyle yerine getiremiyorsa, sözle me 
hükümlerini ihlal etmi  say lmaz. 
Faydalan c  ve TKDK aras nda imzalanacak sözle mede, hangi hallerin mücbir 
sebep say laca  ve bu durumlarda yap lacaklar konusunda hüküm yer alacakt r.

TKDK taraf ndan ba vurular n ilk kabul edilmeye ba lad  tarih ile olas  sözle -
me imzalama tarihi aras ndaki süre en fazla 7 (yedi) ayd r. 

IPARD kapsam nda yap lacak yat r m n uygulam  süresi ile ilgi  detayl  bilgi için 
lütfen www.tkdk.gov.tr adresinden ilgili ça r  ilan na bak n z. 

a li



BA VURU SAH B N N
SUNMASI GEREKEN
B LG  VE BELGELER
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Ba vuru sahibi a a daki bilgi ve belgeleri “Ba vuru Paketi” eklinde sunmak zorundad r.
Ba vuru Paketi;

(a) Ba vuru Formu ve Ekleri, 
(b)  Plan
(c) Teknik Proje’den olu maktad r. 

Ba vuru sahibi, Tar m ve K rsal Kalk nmay  Destekleme Kurumu taraf ndan belirlenmi  
formata uygun ekilde haz rlanm  bir i  plan  sunmal d r. 

Tüzel ki ilerin  yapaca  ba vurular için B-2 i  plan  format  kullan lmal d r.

Yat r m kapsam nda makine-ekipman al m  ve/veya in aat i leri yap lacak ise 
mutlaka teknik proje haz rlanmal d r. 
Teknik Projenin format na TKDK web adresinden (www.tkdk.gov.tr) ula labilir. 
Ba vuru sahibi Teknik Projesini, bu tedbir kapsam nda belirlenen formata uygun 
olarak haz rlamal d r. 
Teknik projenin haz rlanmas  yat r m kapsam nda olu turman z gereken ilk 
i lerden birisidir. Teknik proje, yat r m kapsam ndaki makine-ekipmanlar n ve/veya 
in aat i lerinin tümünü içermelidir. Makine-Ekipman al m nda haz rlanacak teknik 
artnameler teknik projeye uygun olmal  ve yat r m kapsam nda al nacak tüm 

makine-ekipmanlar teknik projeye dayanmal d r. 
Ba vuru sahipleri taraf ndan ba vuru paketinde sunulan teknik projeler TKDK 
taraf ndan de erlendirilecektir.
TKDK taraf ndan yap lacak de erlendirmelerde;

• Yat r m kapsam nda gerçekle tirilecek üretim için gerekli olan Makine-ekipmanlara 
yer verilip verilmedi i,

• Seçilen Makine-ekipman kapasiteye uygun olup olmad ,
• Yat r mda i  ak nda atlanm  bir sürecin bulunup bulunmad ,
• Yap lar n uygunlu u ve projelerin sunulan kapasitelerle uyumlu olup olmad , 
• Perakende düzeyinde yat r m olup olmad  kontrol edilecektir.

Gerçekle tirilen incelemeler neticesinde TKDK;
• Teknik projenin tamam yla kabulüne, 
• Yat r m ölçe ine göre dü ük ve çok yüksek kapasiteli makine ekipmanlar n ve 

uygun olmayan in aat i lerinin destek kapsam  d nda tutulmas  ancak ba vuru 
sahibince makine ekipman al m n n ve/veya in aat i inin yap lmas n n taahhüdü 
yoluyla teknik projenin kabulüne veya,

• Projenin teknik proje yetersizli i nedeniyle reddine karar verir. 

Ba vuru sahipleri teknik proje haz rlanmas nda, makine ekipmanlar ve 
in aat i leri için bu rehberin ekinde yer alan ve TKDK web adresinde 
yer alan (www.tkdk.gov.tr) “14-Yat r m Kapsam nda Uyulmas  Gereken 
Minimum Ko ullar” rehberinde belirtilen hususlar  dikkate almal d r.
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5.1 Ba vuru Formu Ekinde Sunulacak Resmi Belgeler
A a da belirtilen belgelerden bir k sm  zorunlu olup ba vuru sahibinin uygunluk 
kriterlerini sa lad n n kontrolüne yöneliktir. Bu belgeler ba vuru sahibinin yat r m 
yapaca  i letmesinin halihaz rda mevcut olmas na, yeni kurulacak olmas na veya 
yat r m yap lacak alana göre de i mektedir. Ba vuru sahibi sunaca  belgeleri 
belirlerken bu duruma dikkat etmelidir.  
Zorunlu olmayan belgeler IPARD Program  proje seçimine esas s ralama kriterlerini 
sa lamak ve puanlama s ras nda ba vuruya verilecek puana destek olu turmak 
amac yla istenmektedir. 

• Ba vuru paketi içerisinde yer alacak resmi belgenin, orijinal olmas  ya da 
belgenin kopyas n n TKDK’n n l Koordinatörlü ü, resmi belgenin al nd  kurum 
veya noter taraf ndan onaylanm  olmas  gerekmektedir.  

• Ba vuru sahipleri taraf ndan TKDK l koordinatörlü üne onaylat lacak belge ve 
serti  kalarda onay i lemi, ba vuru ça r  dönemi içerisinde olmal d r. 

• Ba vuru sahibi taraf ndan sunulmas  gereken belgelerin ne zaman al nmas  
gerekti i ve geçerlilik süreleri ile ilgili bilgiler a a da ilgili belgenin yan na 
belirtilmektedir.   

• Sunulan resmi belgelerden, IPARD s ralama kriterleri için kullan lacak olan 
belgeler hariç, üzerinde geçerlilik tarihleri yazanlar için, bu geçerlilik süreleri en 
az Sözle me mzalanma tarihini kapsamal d r. 

• TKDK taraf ndan ba vurular n ilk kabul edilmeye ba lad  tarih ile olas  
sözle me imzalama tarihi aras ndaki sure en fazla 7 ayd r. Ba vuru sahibi 
üzerinde geçerlilik süresi belirtilmi  serti  kalarda ve belgelerde bu süreyi göz 
önünde bulundurmal d r.

• Ba vuru sahibi, sunmu  oldu u belgelerde herhangi bir de i iklik olmas  
durumunda, bu de i ikli i TKDK’ya bildirmekle yükümlüdür.

• Ba vuru sahibinin ba vuru paketinde sunaca  resmi belgelerde, tarih, imza ve 
belgenin özelli ine göre mühür veya ka e mutlaka olmal d r. 

Mevcut i letme: 
Ba vuru sahibinin, ba vuru yapaca   alt tedbir kapsam nda üretim faaliyetini 
gerçekle tirdi i    bir i letmesi varsa ve bu i letme için yat r m yapacaksa, bu tür 
ba vuru sahipleri mevcut i letme olarak kabul edilecektir. Mevcut i letmeler, proje 
ba vurusunda bulunurken gerekli olan üretim ve faaliyeti ile ilgili olan tüm serti  kalar  
sunmakla yükümlüdürler.
Yeni i letme: 
Ba vuru sahibinin; ba vuru yapaca  alt tedbir kapsam nda yat r m n yap laca  
yerde üretim faaliyetini gerçekle tirdi i halihaz rda bir  i letmesi yoksa bu tür  ba vuru 
sahipleri yeni i letme olarak kabul edilecektir. 
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Bu tedbir kapsam nda meyve ve sebze ürünlerinin i lenmesi ve pazarlanmas na yönelik 
yat r mlar desteklenmekte olup meyve ve sebze ürünlerinin i lenmesi ve pazarlanmas na 
yönelik yap lacak yat r mlar için gerekli belgeler ile IPARD program  proje seçimine esas 
s ralama kriterlerini sa lamak için gerekli belgeler a a da s ralanm t r. Ba vuru sahipleri 
yat r mlar  ile ilgili belgeleri mutlaka TKDK’ya sunmal d rlar.  

Yat r m çin Gerekli Belgeler
1. Nüfus Cüzdan n n Fotokopisi / Nüfus Kay t Örne i 

Nüfus cüzdan n n fotokopisi, tüzel ki ili i temsil ve ilzama yetkili ki iye ait olmal  ve 
T.C. Kimlik numaras  üzerinde yer almal d r.    

2. Yetkili Ki ilerin Noter Onayl  mza Sirküleri(üretici birli i mülkiyetindeki 
 tüzel ki ilik)

Sadece tüzel ki ilerden istenmekte olup yetkili ki iye ait olmal d r. ( mza sirkülerinin 
geçerlilik tarihi Kurum ile olas  sözle me imzalama tarihini kapsamal d r.)   

3. Yetkili Ki ilerin Noter Onayl  mza Sirküleri (üretici birli i)
Sadece üretici birli nden istenmekte olup yetkili ki iye ait olmal d r. ( mza 
sirkülerinin geçerlilik tarihi Kurum ile olas  sözle me imzalama tarihini 
kapsamal d r.) 

4. Vadesi Geçmi  Vergi Borcu Olmad na Dair Belge 
Ba vuru sahibi taraf ndan, ilgili vergi dairesinden resmi yaz  olarak ya da internet 
vergi dairesinden ç kt  olarak al nmal d r. (Bu belgeler ba vuru teslim tarihinden 
önceki 30 gün içerisinde al nm  olmal d r.)

Ba vuru paketinde sunulacak belge veya dokümanlarda yer alan 
bilgilerin, ba vuru sahibi, ba vuru yap lacak i letme veya yap lacak 
yat r m ile uyumlu olmas  gerekmektedir. Aksi takdirde bu ba vurular 
TKDK taraf ndan uygun kabul edilmeyecektir.

Ba vuru paketinde yer alan belge ve dokümanlarda yap lacak her 
türlü sahtecilik, düzeltme, ekleme ve tahrifat doland r c l k kapsam nda 
de erlendirilecek olup, tespit edilmesi halinde TKDK taraf ndan ba vuru 
ret edilecek ve ba vuru sahibi hakk nda savc l a suç duyurusunda 
bulunulacakt r.  

Tüzel ki iler taraf ndan yap lacak ba vurularda, IPARD proje ba vuru ve 
i lemleri ile ilgili bir ki i yetkilendirilmeli ve TKDK ile ilgili tüm i lemlerden bu ki i 
sorumlu olmal d r.
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5. Vadesi Geçmi  Prim Borcu Olmad na Dair Belge 
(Ba vuru Sahibinin vadesi geçmi  prim borcu olmad na dair Sosyal Güvenlik Kurumu 
l Müdürlüklerinden alm  oldu u resmi yaz  ya da Sosyal Güvenlik Kurumu internet 
sitesinden vadesi geçmi  prim borcu olmad na dair al nan ç kt  Bu belgeler ba vuru 
teslim tarihinden 30 gün önce al nm  olmal d r).

6. Mesleki Yeterlilik Belgesi 
Ba vuru sahibi tüzel ki ilik için, tüzel ki ili i temsil ve ilzama yetkili üst yönetim 
kademesinden bir daimi çal an n n;

- Ba vuru yap lan alanda meslek ve teknik lisesi diplomas  veya ön lisans, lisans, 
yüksek lisans, doktora diplomas n n ya da,

- Tar m veya ilgili uzmanl k dal nda en az 3 y ll k tecrübesini gösteren Sosyal Güvenlik 
Kurumu l Müdürlüklerinden alm  oldu u “detayl  hizmet dökümü belgesi”.

7. Çal ma zni ve G da Sicil Belgesi veya letme Kay t Belgesi
Mevcut i letme için, halk sa l  ve g da hijyeni konular nda ulusal minimum standartlar  
sa lad na dair G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’n n ilgili Genel Müdürlü ü 
/ G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl  l Müdürlü ü’nden al nm  “Çal ma zni ve 
G da Sicili Belgesi” veya “ letme Kay t Belgesi”. Mevcut i letmeler için daha önce 
ilgili Belediyelerden, l Özel darelerinden, Organize Sanayi Bölgesi tüzel ki iliklerinden 
al nm  “Çal ma zni ve G da Sicil Belgesi” de geçerli olarak kabul edilecektir.

8. letme Belgesi
Mevcut i letme için, i  güvenli i konusunda ulusal minimum standartlar  sa lad n  
gösteren bu belge Çal ma ve Sosyal Güvenlik Bakanl  Bölge Müdürlüklerinden 
al nm  olmal d r. (Bu belge i letme son aya ait ayl k prim ve hizmet dökümüne 
göre 50 ve daha fazla ki i istihdam ediyorsa al nmal d r.) 

9. Çevre zin Belgesi veya Çevre zin ve Lisans Belgesi
Mevcut i letme için, çevre koruma konusunda ulusal minimum standartlar  sa lad na 
dair Çevre ve ehircilik Bakanl  / Çevre ve ehircilik l Müdürlüklerinden al nm  
“Çevre zin Belgesi” veya “Çevre zin ve Lisans Belgesi” (E er mevcut i letme sadece 
so uk hava deposundan olu uyorsa bu belge aranmaz). 
Çevre Kanununca Al nmas  Gereken zin ve Lisanslar Hakk nda Yönetmelik 
kapsam nda, bir sene boyunca geçerli olan “Geçici Faaliyet Belgesi” alabilen ve 
mevcut i letme kapsam nda ba vuruda bulunan ba vuru sahipleri uygun kabul edilip, 
sözle me imzalama a amas nda Çevre zin Belgesi veya Çevre zin ve Lisans Belgesi 
Kurumumuza sunmakla yükümlüdürler.
Belgenin geçerlilik tarihi sözle me imzalanma tarihini kapsamal d r.

Tüzel ki iliklerde, temsil ve ilzama yetkili bir daimi çal an, yönetim kademesinde daimi 
bir çal an olmal d r. Yönetim kademesinden bir daimi çal an n ismi, son aya ait ayl k 
prim ve hizmet dökümünde ya da ortakl k yap s n  gösteren belgede bulunmal d r. 
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10. yeri Açma ve Çal ma Ruhsat  
Mevcut i letme için, Belediyelerden ya da l Özel darelerinden ya da Organize Sanayi 
Bölgesi tüzel ki iliklerinden al nm  olmal d r.

11. Üretim zni Belgesi(ler) veya letme Kay t Belgesi
Mevcut i letme için, G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’n n ilgili Genel Müdürlü ü / 
G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl  l Müdürlü ü’nden al nm , “Üretim zni Belgesi(ler)” 
veya “ letme Kay t Belgesi”

12. letme KOSGEB’e üye ise, KOB  Bilgi Beyannamesi
letmede 250’den az ki i istihdam edildi i ve y ll k ciro veya y ll k bilançosunun 25 

Milyon TL’yi a mad n  gösteren beyanname. (Bu belge Kurum ba vuru ça r  
ilan na ç kt ktan sonra al nm  olmal d r.)

13. letme KOSGEB’e Üye De il ise, Ayl k Prim ve Hizmet Dökümü,
Sosyal Güvenlik Kurumu l Müdürlüklerinden al nm  i letmenin son iki y la ait (varsa) 
ayl k prim ve hizmet dökümünü gösteren belge. ( letme KOSGEB’e üye de ilse 
bu belge zorunludur ve ba vuru teslim tarihinden önceki 30 gün içerisinde al nm  
olmal d r.)

14.  (Kapasite) Ekspertiz Raporu
Yat r m so uk hava deposuyla ilgili kapasite de i ikliklerini veya yeni so uk hava 
deposu in as n  içeriyorsa, letmenin 4.000 m3’ten az kapasitede So uk Hava tesis 
i letti ini gösterir “(Kapasite) Ekspertiz Raporu” (Yat r m so uk hava deposu ile ilgili 
de il ise bu belge aranmaz.)
Sunulan (kapasite) ekspertiz raporunun kopyas  ba vuru tarihinden önceki 30 
gün içerisinde Ticaret ve/veya Sanayi Odalar ndan onayl  olmal d r. Noter ve 
TKDK l Koordinatörlü ü taraf ndan onaylanm  kopyalar geçerli olarak kabul 
edilmeyecektir.
Belgenin geçerlilik tarihi sözle me imzalanma tarihini kapsamal d r.

15. Kapasite Art r m na Gidecek ya da Yeni Kurulacak letmeler için Ön   
 Kapasite De erlendirme Raporu (so uk hava deposu içeren yat r mlarda, 
 so uk hava deposu için)

Yeni kurulacak i letmeler veya kapasite art r m na gidecek mevcut i letmeler için 
planlanan yat r m n IPARD program  kapasite s n rlar  içerisinde oldu unu gösteren bu 
belge Ticaret ve/veya Sanayi Odalar ndan al nm  olmal d r. 
Belgenin al nmas  amac yla, planlanan yat r ma ait Teknik Projeye konu olan belgeler, 
A9- Mimari, Statik, Elektrik Tesisat ve Mekanik Tesisat Projeleri, Metraj Cetveli ve A10- 
Makine-ekipman yerle im plan  ve listesi ile Ticaret ve/veya Sanayi Odalar na ba vuru 
yap lmal d r.
Sunulan ön kapasite de erlendirme raporunun kopyas  ba vuru tarihinden 
önceki 30 gün içerisinde Ticaret ve/veya Sanayi Odalar ndan onayl  olmal d r. 
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Noter ve TKDK l Koordinatörlü ü taraf ndan onaylanm  kopyalar geçerli olarak 
kabul edilmeyecektir.

16. lde Kapasite Fazlas  Olmad na li kin Belge
Yeni bir i letme ya da mevcut i letme içinde yeni tesislerin kurulumu durumunda, 
meyve ve sebze ürünleri i lemesi ve pazarlanmas  alt-tedbiri çerçevesinde, ilde 
meyve ve sebze ürünleri sektörüyle ilgili kapasite fazlas  olmad na gösteren G da, 
Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’n n ilgili Genel Müdürlü ü / G da, Tar m ve Hayvanc l k 
Bakanl  l Müdürlü ü’nden  al nm  belge. (Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan 
sonra al nm  olmal d r.

17. letme/Tüzel Ki ili in Üretici Birli inin Mülkiyetinde Oldu unu   
 Gösterir Belge

Ba vuru sahibi olan i letme/tüzel ki ili in, 552/1995 Say l  KHK’ n n 6. maddesinde 
tan mlanan üretici birliklerinin mülkiyetinde oldu unu gösterir belge. Bu belge üretici 
birli i taraf ndan haz rlan r.
(Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan sonra al nm  olmal d r.)

18. Üretici Birli i Belgesi
Ba vuru sahibi, üretici birli i veya onun mülkiyetindeki bir i letme/tüzel ki ilik olabilir. 
Üretici Birli inin veya i letme/tüzel ki ilik için sahibi olan üretici birli inin 552/1995 
Say l  KHK’ n n 6. maddesinde tan ml  oldu unu gösterir üretici birli i belgesi, Gümrük 
ve Ticaret Bakanl ’ndan al n r.

19. Kiralamaya li kin Belge
Ba vuru sahibi yat r m n gerçekle tirilece i ta nmaz n sahibi de ilse;
» Ba vuru sahibinin yat r m n uygulanaca  ta nmaz üzerinde üst hakk na sahip 

oldu unu gösteren, Tapu ve Kadastro Genel Müdürlü ü’ne ba l  Tapu Sicil 
Müdürlüklerinden al nm  bir “resmi senet”  VEYA

» Sanayi Bölgelerinden al nm  “arsa tahsis sözle mesi” VEYA
» Maliye Bakanl ndan al nm  “kullan m izni sözle mesi” VEYA
» Ba vuru sahibinin ta nmaz üzerinde intifa hakk na sahip oldu unu gösteren, tapu 

sicil müdürlüklerinden al nm  bir “resmi senet” (Bu belge sadece yat r m n in aat 
i lerini içermemesi veya yap  ruhsat  gerektirmeyen in aat i lerini içermesi (mevcut 
binalarda yap lacak esasl  olmayan tadilat i leri için)  durumlar nda kabul edilebilir) 
VEYA

» Noter onayl  kira sözle mesi (Bu belge sadece yat r m n in aat i lerini içermemesi 
veya yap  ruhsat  gerektirmeyen in aat i lerini içermesi (mevcut binalarda yap lacak 
esasl  olmayan tadilat i leri için) durumlar nda kabul edilebilir.)

Yukar da belirtilen resmi belgelerin geçerlilik tarihi, yat r m n tamamlanmas ndan 
sonra en az 5 y ll k bir dönemi kapsamal d r.
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20.  Takyidatl  Tapu Kay t Belgesi
Ba vuru sahibinin yat r m n uygulanaca  ta nmazlar na ait, Tapu ve Kadastro 
Genel  Müdürlü ü’ne ba l  Tapu Sicil Dairesinden al nm  belge. (Bu belge 
Kurum ba vuru ça r  ilan na ç kt ktan sonra al nm  olmal d r.) (Ba vuru 
sahibi yat r m n gerçekle tirilece i ta nmaz n sahibi de ilse ve kullan m izni 
sözle mesi veya arsa tahsis sözle mesi getirmi  ise bu belge aranmaz.)
(Kurumun ba vuru ça r s na ç kt  tarihten itibaren al nd nda geçerlidir.)

21. Banka / Tar m Kredi Kooperati   Niyet Mektubu, 
Bankadan ya da tar m kredi kooperati  nden kredi al nmas  durumunda, TKDK ile 
protokol imzalam  bir bankadan / tar m kredi kooperati  nden al nm  olmal d r. 
(Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan sonra al nm  olmal d r)

22. Yat r m n Uygulama Alan na Ait Koordinat Bilgilerini Gösteren Belge 
Kadastro Müdürlü ünden ya da Lisansl  Harita Bürolar ndan ya da Özel Harita 
Bürolar ndan al nmal d r. (ITRF/ED50 koordinat sistemine göre). (Bu Belge 
Kurumun Ba vuru Ça r  ilan na ç kt ktan sonra al nm  olmal d r.)
Ba vuru sahibinin koordinat bilgilerini gösteren belgeyi Özel Harita Bürolar ndan 
almas  durumunda, yat r m n uygulama alan na ili kin koordinat bilgilerini 
gösteren belgenin Kadastro Müdürlü ünden al namad n  gösteren ve Kadastro 
Müdürlü ünden al nan resmi yaz . (Bu Belge Kurumun Ba vuru Ça r  ilan na 
ç kt ktan sonra al nm  olmal d r.)

23. Eski Tesise Ait Koordinat Bilgilerini Gösteren Belge,
Yat r m n “AB standartlar n  kar lamayan” eski bir tesisin yerine yeni bir tesisin 
kurulmas n  içermesi durumunda ve yat r m n uygulanma alan  eski tesis ile ayn  
de ilse; Kadastro Müdürlü ünden ya da Lisansl  Harita Bürolar ndan ya da Özel 
Harita Bürolar ndan al nm  eski tesise ait koordinat bilgisini gösteren belge. (ITRF/
ED50 koordinat sistemine göre) (Bu belge Kurum ba vuru ça r  ilan na 
ç kt ktan sonra al nm  olmal d r).
Ba vuru sahibinin koordinat bilgilerini gösteren belgeyi Özel Harita Bürolar ndan 
almas  durumunda, eski tesise ili kin koordinat bilgilerini gösteren belgenin Kadastro 
Müdürlü ünden al namad n  gösteren Kadastro Müdürlü ünden al nan resmi yaz . 
(Bu belge Kurum ba vuru ça r  ilan na ç kt ktan sonra al nm  olmal d r).

Ba vuru Sahibinin yat r m n uygulanaca  ta nmazlara ili kin tapu kayd nda 
ipotek, haciz ve ihtiyati tedbir olmamal d r. Aksi takdirde proje ret edilecektir. 

“Banka Niyet Belgesi format na TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr) 
ula labilir. 
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24. Ba vuru Sahibinin Mü  is Olmad na ve Konkordato lan    
 Etmedi ine li kin Belge

Ba vuru sahibi, 552/1995 Say l  KHK’ n n 6. maddesinde tan mlanan üretici 
birli inin mülkiyetinde (sadece i letme için) bir tüzel ki ilik ise; mü  is olmad na 
ve konkordato ilan etmedi ine ili kin irketin merkezinin bulundu u yerdeki Ticaret 
Sicil Memurlu u’ndan temin edece i belge. 
(Kurumun ba vuru ça r s na ç kt  tarihten itibaren al nd nda geçerlidir.)

25. Faaliyet Belgesi
Ba vuru sahibinin tüzel ki ilik oldu u durumlarda (sadece 552/1995 Say l  KHK’ 
n n 6. maddesinde tan mlanan üretici birliklerinin mülkiyetindeki tüzel ki ilik/
i letme için), tüzel ki ili in Faaliyet Belgesi.
Faaliyet belgesi üzerinde yer alan i -faaliyet konusu aç kça belirtilmelidir
(Kurumun ba vuru ça r s na ç kt  tarihten itibaren al nd nda geçerlidir.)

26. Banka Hesap Bilgileri Tan mlama Formu
Ba vuru sahibinin ilgili bankadan al nm  olmal d r. Banka hesap bilgileri faydalan c  
bilgileri ile ayn  olmak zorundad r. Banka hesap ad  tüzel ki ili e ait olmal d r. 
(Kurumun ba vuru ça r s na ç kt  tarihten itibaren al nd nda geçerlidir.)

27. Adli Sicil (Sab ka) Kayd
Ba vuru sahibi, 552/1995 Say l  KHK’ n n 6. maddesinde tan mlanan üretici 
birli inin mülkiyetinde bir tüzel ki ilik ise en fazla hisseye sahip orta n n ve tüzel 
ki ili i temsil ve ilzama yetkili ki iye ait sab ka Kayd    
Ya da 
Ba vuru Sahibinin Üretici Örgütü olmas  durumunda yönetim kurulu üyelerinin ve 
üretici örgütünü temsil ve ilzama yetkili ki iye ait sab ka Kayd   
(Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan sonra al nm  olmal d r).

E er ba vuru sahibi i  as etmi  veya konkordato ilan etmi  ise proje ret edilecektir.

Ba vuru sahibinin faaliyet alan  bu yat r m için uygun olmal d r.Aksi takdirde 
proje ret edilecektir.

“Banka hesap bilgileri tan mlama formu”nun format na TKDK web sitesinden 
(www.tkdk.gov.tr) ula labilir. 
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28. Eksiklikler Listesi
Mevcut i letme için,  G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’n n ilgili Genel Müdürlü ü 
taraf ndan haz rlanm ,  G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’n n ilgili Genel 
Müdürlü ü / G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl  l Müdürlü ü’nden al nan AB 
müktesebat  temelinde g da i letmelerinin s n  and r lmas  çal mas  neticesinde 
düzenlenen eksiklikler listesi (1 no.lu belge, ulusal yetkili otorite için belge, 852/2004 
yap sal gereklilikler kontrol listesi)  
(Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan sonra al nm  olmal d r).

29. letmenin Son Aya Ait Ayl k Prim ve Hizmet Dökümü
Sosyal Güvenlik Kurumu l Müdürlüklerinden al nmal d r.(Bu belge ba vuru teslim 
tarihinden önceki 30 gün içerisinde al nm  olmal d r)

30. Tüzel Ki ili in Ortakl k Yap s n  ve Hisse Oranlar n  Gösterir Belge
Ba vuru sahibinin tüzel ki ilik olmas  durumda (sadece 552/1995 Say l  KHK’ 
n n 6. maddesinde tan mlanan üretici birliklerinin mülkiyetindeki tüzel ki ilik için), 
tüzel ki ili in ortakl k yap s n  ve hisse oranlar n  gösteren Sanayi ve/veya Ticaret 
Odalar ndan al nan belge 
(Bu Belge Kurumun Ba vuru Ça r s na Ç kt  Tarihten tibaren Al nd  
Durumlarda Geçerlidir)

31. Yönetim Kurulu Karar Defterinin lgili K sm n n Noter Onayl  Sureti
Üretici grubu Yönetim Kurulu üyelerinin bu pozisyon için görevlendirilmelerine 
ili kin Yönetim Kurulu karar defterinin, ilgili k sm n n noter onayl  sureti 
(Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan sonra al nm  olmal d r).

32. Ana sözle me
Üretici birli i için güncel tüzük / ana sözle me (ba vuru sahibi olan i letme/tüzel 
ki ili in mülkiyetinde oldu u üretici birli i için de bu belge istenir)

Yat r m kapsam nda mevcut bir i letme içinde  yeni bir tesis kurulumu söz 
konusu ise, yukar daki belgelerden yeniden düzenlenmesi gereken belgeler 
için gerekli taahhütnameler (“5.2 Ba vuru Formu Ekinde Sunulacak Taah-
hütnameler” bölümünde belirtilen ilgili taahhütnameler)  Ba vuru Paketinde 
mutlaka yer almal d r. Bu durumda ilgili belgeler yat r m n tamamlanmas ndan 
sonra Ödeme Talep Paketi ile birlikte TKDK’ya sunulmal d r. 
Yeni bir i letme kurulumu söz konusu ise, yukar daki belgelerden yeni 
i letmelerden istenmeyen ( sadece mevcut i letmelerden istenen) belgeler 
için gerekli taahhütnameler (“5.2 Ba vuru Formu Ekinde Sunulacak Taah-
hütnameler” bölümünde belirtilen ilgili taahhütnameler)  Ba vuru Paketinde 
mutlaka yer almal d r. Bu durumda ilgili belgeler yat r m n tamamlanmas ndan 
sonra Ödeme Talep Paketi ile birlikte TKDK’ya sunulmal d r. 
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IPARD s ralama kriterleri için gerekli belgeler (Bu belgeler zorunlu de ildir)
1. Hammaddenin en az %50’sinin sözle meli üreticilerden sa land n  gösterir 

noter onayl  belge 
 (Bu belge Ba vuru ça r  ilan ndan sonra al nm  olmal d r).
2. Mevcut i letme için, Organik Tar m Kay t Sistemine kay tl  ve “Organik Tar m 

serti  kas ” var ise; ilgili serti  kasyon kurulu lar ndan al nm  “Organik Tar m 
Serti  kas ”  

 Belgenin geçerlilik tarihi proje ba vuru tarihini kapsamal d r.
5.2. Ba vuru Formu Ekinde Sunulacak Taahhütnameler  
A a daki taahhütnamelerin bir k sm  bu alt tedbir kapsam ndaki tüm ba vurular için 
zorunludur. Di er taahhütnamelerin zorunlulu u; i letmenin yeni olmas na, yat r m n 
yeni bir tesis kurulumu içermesine veya yat r m n içeri ine göre de i mektedir. 

  

Taahhütnameler
1. Genel Taahhütname (A1.1)
2. Yat r m n ulusal ve uluslararas  fonlar ile di er IPA bile enleri kapsam nda yard m 

almad na ve almayaca na ili kin taahhütname (A1.2)   
3.  Yat r m sonunda tesisin tamam nda halk sa l  ve g da hijyeni konular nda AB 

standartlar n n kar lanaca na ili kin taahhütname (A1.3-103-3)

4. Ba vuru Sahibinin Yat r m n  Son Ödemeden Sonra 5 Y l Süreyle letece ine Ve 
Esasl  Bir De i iklik Yapmayaca na li kin Taahhütname, (A1.4)   

Taahhütnamelerin bo  formatlar na TKDK web adresinden (www.tkdk.gov.
tr) ula labilir. Bu formatlara uyulmas  zorunludur.

Ba vuru sahibi, yat r m n n sonunda alt-tedbir hükümlerinde belirtilen  halk 
sa l  ve g da hijyeni konular nda tesisin tamam nda ilgili AB standartlar n  
kar layaca n  taahhüt etmelidir. Ba vuru kabul edilir ise söz konusu 
taahhütname yat r m n sonunda halk sa l , g da hijyeni konular nda ilgili AB 
standartlar n  sa lad na dair G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’n n ilgili 
Genel Müdürlü ü / G da, Tar m ve Hayvanc l k Bakanl ’nin l Müdürlü ü’nden 
al nacak belge ile belgelendirilmelidir ve al nan belge ödeme talebi paketi ile 
birlikte l Koordinatörlüklerine sunulmal d r.  Tesisin tamam  yat r m n sonunda 
halk sa l  ve g da hijyeni konular nda ilgili AB standartlar n  kar lamal d r.
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5. Yeni bir i letme kurulmas  ya da mevcut i letme içinde yeni tesis kurulmas  
durumunda, ba vuru sahibinin yat r m n sonunda yeri Açma ve Çal ma Ruhsat  
alaca na ili kin taahhütname (A1.9-103-3)” 

6. “Yeni bir i letme kurulmas  ya da mevcut i letme içinde yeni tesis kurulmas  
durumunda, ba vuru sahibinin, yat r m n sonunda halk sa l  g da hijyeni 
konular nda ulusal minimum standartlar  sa lad na dair “ letme Kay t Belgesi” 
alaca na ili kin taahhütname (A1.10-103-3)”, 

7. Tesisin AB’ye ihracat yapmad na ili kin taahhütname (A1.12-103),
8. Yat r m n perakende düzeyinde yap lmayaca na ili kin taahhütname (A1.23), 
9. Yat r m n AB standartlar n  kar lamayan eski bir tesisin yerine yeni bir tesisin 

kurulmas n  içermesi durumunda, nihai ödemeden önce eski tesisin faaliyetini 
tamamen b rakaca na ili kin taahhütname (A1.24)”, 

10. Ba vuru sahibi ve tedarikçiler/yükleniciler aras nda herhangi bir ç kar ili kisi 
olmad na ili kin taahhütname (A1.26)    

11. “Yat r m n sonunda i letmede  Güvenli i konusunda AB standartlar n n 
kar lanaca na ili kin taahhütname (A1.32-103-3)”

 
12. “Yat r m n sonunda i letmede Çevre Koruma konusunda AB standartlar n n 

kar lanaca na ili kin taahhütname (A1.33-103-3)” 

13. E er Yat r m so uk hava deposuyla ilgili kapasite de i ikliklerini, modernizasyon 
ve/veya yeni so uk hava deposu in as n  içeriyorsa Ba vuru sahibinin yat r m n 

Ba vuru Sahibi, son ödemenin yap lmas ndan sonraki be  y l boyunca yat r m  
koruyaca n  ve yat r m n amac na ayk r  de i iklik yapmayaca n  taahhüt 
etmelidir.

Ba vuru sahibi, yat r m n sonunda  i  güvenli i konusunda   ilgili  AB standartlar na 
uyum için G da, Tar m ve Hayvanc l k l Müdürlü ü’ne ba vurmal d r.  l 
Müdürlü ü taraf ndan atanan personel Ek-13’teki kontrol listesine göre 
i letmede gerekli kontrolleri yapacak ve AB Standartlar n n sa land na yönelik  
rapor düzenlenecektir.

Ba vuru sahibi, yat r m n sonunda  çevre koruma konusunda   ilgili  AB 
standartlar na uyum için Çevre ve ehircilik l Müdürlü ü’ne ba vurmal d r.  
Çevre ve ehircilik l Müdürlü ü taraf ndan atanan personel Ek-13’teki kontrol 
listesine göre i letmede gerekli kontrolleri yapacak ve AB Standartlar n n 
sa land na yönelik  rapor düzenlenecektir.
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sonunda 4000 m3 üzerinde so uk hava deposu olmad na dair    (kapasite) 
ekspertiz raporu alaca na ili kin taahhütname (A1.34-103-3)”,

14. “Teklif geçerlilik süresi kurum ile olas  sözle me imzalama tarihini kapsam yor ise, 
 yat art lar nda olu acak fark n ba vuru sahibi taraf ndan kar lanaca na dair 
taahhütname(A1.40)”

15. “Yeni kurulan bir i letmenin ya da mevcut i letmenin 50 ve daha fazla ki i istihdam 
edecek yeni kurulan bir i letme ya da yeni tesis in as  durumunda, ba vuru sahibinin, 
yat r m n sonunda i  güvenli i konusunda ulusal minimum standartlar  sa lad na 
gösteren “ letme Belgesi” alaca na ili kin taahhütname (A1.42-103-3)”

16. “Yeni bir i letme kurulmas  ya da mevcut i letme içinde yeni tesis kurulmas  
durumunda, ba vuru sahibinin, yat r m n sonunda çevre koruma konusunda ulusal 
minimum standartlar  sa lad na dair “Çevre zin Belgesi” veya “Çevre zin ve Lisans 
Belgesi” alaca na ili kin taahhütname ( letmenin sadece so uk hava deposundan 
olu tu u durumlar hariç)  (A1.43-103-3)” 

17. “Ba vuru sahibinin topluluk standartlar n  sa lamak için ISO 22000 standard n n 
uygulanmas na yönelik yat r m  olmas  durumunda, ba vuru sahibinin, yat r m n 
sonunda ISO 22000 belgesi alaca na ili kin taahhütname (A1.44-103-3)”

5.3. Ba vuru Formu Ekinde Sunulmas  Gerekli Di er Belge ve   
 Dokümanlar 
A a daki belge ve dokümanlar tüm ba vurular için ba vuru paketinde 
olmal d r. Ba vuru sahibi; yasal mali tablolar  tabi oldu u vergi grubuna göre, çizim, 
plan ve ruhsatlar  yat r m n içeri ine göre haz rlamal  ve sunmal d r.   

Yat r m n sonunda ilgili Kurumlardan al nacak serti  kalar, bu Kurumlar n kendi 
kontrol sistemleri ve mevzuatlar  çerçevesinde düzenlenecek olup, TKDK’n n 
bu kurumlar taraf ndan verilecek serti  kalara ili kin yap lacak kontroller, bunlar n 
sonucu ve serti  kalar n n düzenlenmesine müdahale hakk  bulunmamaktad r. 
Bu nedenle bu serti  kalar n al nmas ndan ba vuru sahibi sorumlu olup, TKDK 
olas  sorunlar veya serti  kalar n al namamas  durumunda hiçbir sorumluk kabul 
etmeyecektir. 

Ba vuru sahibi, sunmu  oldu u belgelerde herhangi bir de i iklik olmas  
durumunda, bu de i ikli i TKDK’ya bildirmekle yükümlüdür. .  
Taahhütnamelerin bo  formatlar na  TKDK web adresinden (www.tkdk.gov.tr) 
ula labilir. Bu formatlara uyulmas  zorunludur.
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1) Uygun/Uygun olmayan Harcamalar Detayl  Tablolar  ve Dan man  rma/
tedarikçi bilgileri (A3)
Ba vuru sahibi yat r m  kapsam nda a a da yer alan uygun ve uygun olmayan 
harcama tablolar n  haz rlamal  ve ba vuru formu ekinde sunmal d r. 
» A3.1 Yap m i leri Uygun Harcama Detayl  Tablosu 
» A3.2 Makine-ekipman Uygun Harcama Detayl  Tablosu 
» A3.3 Genel Harcamalar (Hizmet Al m ) Uygun Harcama Detayl  Tablosu 
» A3.4 Görünürlük Uygun Harcama Detayl  Tablosu 
» A3.5 Uygun Olmayan Harcama Tablosu 
» A3.6 Dan man Firma ve Tedarikçi Bilgileri

2) Seçilen ve Seçilmeyen tekli  er ve ekleri (A4&5) 
Tekli  erin ekleri:
» Teklif davet mektubunun potansiyel tedarikçi/yüklenici taraf ndan imzalanm  fotokopisi
» Teknik artnamenin ve sadece yap m i lerinde ke if özetinin potansiyel 

tedarikçi/yüklenici taraf ndan imzalanm  fotokopisi
» Potansiyel Tedarikçi/yüklenici;

Tüzel ki i ise, Ticaret ve/veya Sanayi Odas ndan Ba vuru ça r  tarihinden 
sonra al nm  “Tedarikçinin Ortakl k Yap s n  Gösterir Belge” (Ortaklar n 
hisse oranlar  bu belgede belirtilmelidir)
veya
Gerçek ki i ise, TC Kimlik Numaras n n yer ald  “nüfus cüzdan  fotokopisi 
veya nüfus cüzdan sureti”
veya 
Yabanc  ise, yeminli tercüman taraf ndan Türkçe’ye çevrilmi  apostilli “ticari 
kay t belgesi”

» Potansiyel tedarikçi/yüklenici;
Ticaret ve/veya Sanayi Odas na Üye ise, Ticaret ve/veya Sanayi Odas ndan 
al nm  Faaliyet Belgesi veya faaliyet alan n  gösterir belge, 
veya
Esnaf ve Sanatkarlar Odas na üye ise, Esnaf ve sanatkarlar odas ndan 
al nm  Mesleki faaliyet Belgesi, 
veya
Serbest mühendis veya mü avir statüsünde gerçek ki i ise ba l  oldu u 
meslek odas ndan al nm  “Serbest Mü avirlik Mühendislik Büro Tescil 
Belgesi”nin fotokopisi 
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veya
Yabanc  ise teklif sahibinin, yeminli tercüman taraf ndan Türkçeye çevrilmi  
apostilli Faaliyet Belgesi)

3) Maliyetleri Gerekçelendirme Tablosu (A6)
Ba vuru sahibi en dü ük  yatl  teklif seçmemi  ise, neden en dü ük  yatl  
tekli  n seçilmedi ini aç klamak için haz rlanmas  gereken “Maliyetleri 
Gerekçelendirme Tablosu” ba vuru formu ekinde olmal d r.
Ba vuru sahibi tüm al mlarda en dü ük  yatl  tekli   seçmi  ise, “Maliyetleri 
Gerekçelendirme Tablosu” bo  olarak ba vuru formu ekinde olmal d r.  

4) Yasal Mali Tablolar (A7)
1. Bilanço esas na göre defter tutan tüzel ki iler için; 

» Ba vurunun teslim tarihinden önceki son aya ait yeminli mali mü avir 
veya serbest muhasebeci mali mü avirden onayl  duran varl k listesi. 
Örne in Aral k 2010’da teslim edilen bir ba vuru için,  Kas m 2010’a 
ait duran varl k listesi sunulmal d r. Duran varl k listesi al  tutar  ve al  
tarihini içermelidir.

» Son üç hesap dönemine (son üç y la) ait vergi dairesinden onayl  ya 
da yeminli mali mü avir veya serbest muhasebeci mali mü avirden 
onayl  bilanço ve gelir tablosu. Örne in 2010’da ba vuran bir ba vuru 
sahibi için 2007, 2008 ve 2009 y llar na ait bilançolar ve gelir tablolar  
sunulmal d r.
Ba vuru sahibinin faaliyet süresi 3 y ldan az ise ba vuru sahibinin 
faaliyet gösterdi i y llara ait (örne in iki y ld r faaliyet gösteren bir 
ba vuru sahibi için iki y ll k, bir y ld r faaliyet gösteren bir ba vuru sahibi 
için bir y ll k, bir y ldan az süredir faaliyet gösteren bir ba vuru sahibi 
için ise 3 ayl k/6 ayl k/9 ayl k mali tablolardan hangisi mevcut ise, bunlar 
da mevcut de ilse aç l a ait) mali tablolar n vergi dairesinden yada 
yeminli mali mü avir veya serbest muhasebeci mali mü avirden onayl  
olmal d r. Üç ayl k mali tablolar ile aç l a ait mali tablolar, yeminli mali 
mü avir veya mali mü avirden onayl  olabilir.

5) Mevcut Varl klar Listesi  (A8)
Mevcut varl klar listesinin format na TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr) 

“Maliyetleri Gerekçelendirme Tablosu’nun format na TKDK web sitesinden (www.tkdk.
gov.tr) ula labilir. 
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ula labilir. Ba vuru sahibi yat r mla ilgili tüm mevcut varl klar n  bu listeye 
yazmal d r.  
Ba vuru sahibi herhangi bir varl  sahip de il ise, “Mevcut Varl klar listesi” 
bo  olarak ba vuru formu ekinde olmal d r. 

6) Yat r m, yap m i lerini kaps yorsa, metraja esas te kil eden a a daki 
ilgili projeler; (A9)
a) Mimari projeler 

» Mimari proje, yat r m uygulama alan nda bulanan ve yap lacak binalar  
gösteren vaziyet plan n  da içermelidir. Vaziyet plan  arazinin büyüklü üne 
göre farkl  ölçeklerde olabilir (1/200, 1/500 gibi) Vaziyet plan nda eski 
yap lar ve yeni yap lar farkl  biçimde gösterilmelidir (Yeni yap lar kesikli 
çizgi, eski yap lar sürekli çizgi). Vaziyet plan nda yap lar numaraland r lmal  
ve eski ve yeni yap lar ayr  listeler halinde gösterilmelidir. Yap lar n 
boyutlar  vaziyet plan nda belirtilmelidir (en ve boy).

» Mimari proje ve eklerinde ölçüler eksiksiz olarak gösterilmelidir. 
» Mimari projenin ekinde yap da ki tüm mahaller için ayr  ayr  haz rlanm  

mahal listesi sunulmal d r. Mahal listesi tavan, duvar, zemin, kap , 
pencere vb.  için kullan lacak malzemeleri poz numaralar yla beraber 
göstermelidir. Mahal listesinde kullan lan poz numaralar  mimari planlar 
ve metrajla tam uyumlu olmal d r. Haz rlanacak mahal listesinin bir 
örne i a a da sunulmu tur. n aatta kullan lacak tüm malzemeler mahal 
listesinde yer almal d r.

» Mimari proje, gerekli tüm mimari kesitleri içermelidir. Kesitlerde tüm 
malzemeler poz numaralar , kal nl  ile beraber gösterilmelidir.

» Mimari proje tüm kat planlar n , tüm yönlerden cephe görünü lerini, çat  
plan n  varsa asma tavan planlar n  içermelidir.

» Mimari projede imalat detaylar  ayr  olarak gösterilmelidir. Mesela 
yap lacak bir demir kap  imalat n n hangi pro  llerden olu tu u ve ölçüleri 
mimari projede çizimleriyle yer almal d r.

» Vaziyet plan nda varsa çevre düzenlemesi, ihata duvarlar , bahçe kap lar , 
yollar vb. ölçekli ve detayl  olarak gösterilmelidir.

Örnek “Mahal Listesi”ne TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ula labilir. 
Bu formata uyulmas  zorunludur.  
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b) Statik projeleri
» Projelerin ekinde hesap raporu da sunulmal d r.

c) Elektrik tesisat projeleri
» Elektrik imalatlar  mutlaka bir proje dahilinde sunulmal d r.
» Metraj cetvelindeki kalemler ile projede ki imalatlar bir biri ile tam uyumlu 

olmal d r. Projelerde kullan lan malzemeler poz numaralar  ile beraber 
gösterilmelidir.

d) Mekanik tesisat projeleri
» Yap da s hhi tesisat, drenaj, havaland rma, klima, do algaz, kalorifer vb. 

tesisatlar n n yap lmas  dü ünülüyorsa projeler eksiksiz olarak ba vuru 
paketinde sunulmal d r.

» Metraj cetvelindeki kalemler ile projede ki imalatlar bir biri ile tam uyumlu 
olmal d r. Projelerde kullan lan malzemeler poz numaralar  ile beraber 
gösterilmelidir.

e) Detayl  metraj cetveli 
» Metraj cetvelinde; imalat miktarlar  , subasman alt , zemin kat, 1. Kat, 

2. Kat vs. eklinde gruplar alt nda ayr  ayr  hesaplanmal d r. Örne in 
16.059/1A (BS30 Betonu) imalat n n ne kadarl k bir k sm n n subasman 
alt nda kullan ld , ne kadarl k bir k sm n n zemin katta kullan ld  
vb. metraj cetvelinde detayl  hesab yla beraber görülmelidir. Detayl  
hesaplar, zemin kat kolonlarda ne kadar beton kullan ld  (50x50 cm 
geni li inde 3 m yüksekli inde 6 adet kolon için: 0,5x0,5x3x6=4,5 
m3 beton eklinde) gibi imalat miktarlar n n nas l hesapland n n 
detaylar n  göstermelidir. 

Mimari, statik projeler yetkili mercii taraf ndan ( l Özel dareleri ya da Belediyeler ya 
da Organize Sanayi Bölgeleri ya da Serbest Bölge Tüzel Ki ilikleri ) imzalanm , tarih 
at lm  ve onaylanm  olmal d r. Detayl  Metraj Cetveli ilgili mühendis(ler) (harcama 
kalemlerine göre in aat mühendisi, mimar, elektrik mühendisi ya da makine mühendisi) 
taraf ndan imzalanm , tarih at lm  ve ka elenmi  (ka e kullan yorsa) olmal d r. 
Elektrik tesisat projeleri, mekanik projeler yetkili mercii taraf ndan imzalanm , tarih 
at lm  ve onaylanm  olmal d r. 

Vaziyet plan , A3 veya A4 format nda olmal d r.  

Örnek “Detayl  Metraj Cetveli”ne TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr) 
ula labilir. Bu formata uyulmas  zorunludur.  
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7) Yat r m, makine-ekipman al mlar n  kaps yorsa, makine-ekipman yerle im 
plan  ve listesi (A10).
Makine yerle im plan  ve listesi proje müellif taraf ndan imzalanm  ve ka elenmi  
(ka e kullan yorsa) olmal d r.

8) Yat r m, yap m i lerini kaps yorsa, l özel idaresi, Belediyeler, Organize 
Sanayi Bölgesi tüzel ki iliklerinden veya Serbest Bölge tüzel ki iliklerinden 
al nm  yap  ruhsat  (A11)
Yap  Ruhsat  yat r m kapsam ndaki binaya/binalara ili kin olmal d r. Yap  ruhsat  
ba vuru tarihinden en fazla bir (1) y l öncesine ait olmal d r.  Yap  ruhsat  yetkili 
mercii taraf ndan imzalanm , tarih at lm  ve onaylanm  olmal d r. 
3194 Say l  Yap  Kanununun 21. Maddesine göre, ba vuru sahibinin yat r m n 
yap m i leri için yap  ruhsat  almas na ihtiyaç yok ise; il özel idaresi, belediyeler, 
organize sanayi bölgesi tüzel ki iliklerinden veya serbest bölge tüzel ki iliklerinden 
al nm  yap  ruhsat na gerek olmad na dair sebepleri gösteren resmi yaz  
ba vuru formu ekinde yer almal d r.  

“Makine ekipman yerle im plan  ve listesi”nde yat r mla ilgili tüm mevcut veya 
al m  yap lacak makine ve ekipmanlar gösterilmelidir. Makine-ekipman yerle im 
plan  format olarak mimari proje ile ayn  olacak ve, makine ekipmanlar n 
yerle imi mimari proje üzerinde gösterilecektir.  Makine ve ekipmanlar n adedi, 
yerle imi ve teknik artnamede belirtiliyorsa ölçüleri planda kesit al narak 
gösterilmelidir.  Planda gösterilen makine ve ekipmanlara numaralar verilmeli 
ve plana eklenecek bir listede bu numaralar n kar s nda makine ekipmanlar n 
isimleri, adetleri ve teknik özellikleri gösterilmelidir.

  Yat r m sadece makine ekipman al mlar n  kaps yorsa, tesisteki yap lar n 
mimari projeleri de sunulmal d r ( bu projelerin onayl  olmas na gerek yoktur.).



BA VURU EKL  VE 
YAPILACAK LEMLER

06
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6.1 Ba vuru Süresi 
Ba vuru paketleri Ba vuru Ça r  lan nda belirtilen tarihler aras nda ilgili l 
Koordinatörlüklerine teslim edilir. 
Ba vurular n al nmas  için son tarih, Ba vuru Ça r  lan nda belirtilen son teslim tarihi, 
saat 17.00’dir. Son ba vuru tarihinden sonra gelen ba vurular kabul edilmeyecektir. 

6.2 Ba vuru Paketinin çeri i
Ba vuru Paketinde, 

 Ba vuru formu ve Ekleri 
   plan
 Teknik Proje

 yer almaktad r. 

6.3 Ba vuru Paketinin Temini 
Ba vuru Paketi elektronik ortamda Tar m ve K rsal Kalk nmay  Destekleme 
Kurumunun (www.tkdk.gov.tr) internet adresinden ça r  dönemi boyunca temin 
edilecektir. 

6.4 Ba vuru Paketinin Haz rlanmas  
Ba vurunun do ru de erlendirilebilmesi için ba vuru paketi dikkatli ve olabildi ince 
aç k bir ekilde doldurulmal d r. 

Eksik evrak olmas  halinde, TKDK taraf ndan, eksik evraklar n tamamlanmas  için 
ba vuru sahibine 10 i  günü süre verilecektir.

Ba vuru sahiplerine, ba vuru teslim a amas nda sorun ya amamalar  için mümkün 
oldu unca son teslim gününü beklemeden ba vurular n  l Koordinatörlüklerine 
sunmalar  önerilir.

Ba vuru sahibinden IPARD Program  ile ilgili alaca  bilgi ve ba vuru dokümanlar  
için herhangi bir ücret al nmaz.

• Gerekli tüm taahhütname, belge ve dokümanlar ile i  plan  ve teknik projenin 
ba vuru paketinde uygun ve tam olarak yer almas  zorunludur.  

• Ba vuru sahiplerinin ba vurular  ve sunacaklar  tüm dokümanlar Türkçe 
olmal d r.

• ayet tekli  er di er dillerde yaz lm  ise, yeminli tercüman taraf ndan 
onaylanm  çevirileri, ba vuru paketine eklenecektir.  
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Ba vuru Paketinin haz rlanmas  ve teslimi a amas nda a a daki ad mlar izlenmelidir.
Ad m-1 
TKDK resmi internet sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ba vuru yap lacak yat r ma göre 
uygun “  Plan  Format ” ve ba vuru yap lacak alt tedbirin “Teknik Proje Format ” 
bilgisayara indirilir. 
Ad m-2
Bilgisayara indirilen “  Plan ”, bilgisayar ortam nda eksiksiz doldurulur.
Ad m-3
Bilgisayara indirilen “Teknik Proje”, bilgisayar ortam nda eksiksiz doldurulur.
Ad m-4
TKDK resmi internet sitesi (www.tkdk.gov.tr) üzerinden “103-3 Meyve ve Sebzelerin 

lenmesi ve Pazarlanmas  alt tedbiri” için haz rlanm  olan  “Ba vuru Formu ve 
Ba vuru Formu Ek A3-Uygun/Uygun Olmayan Harcamalar Detayl  Tablolar  ve 
Dan man Firma ve Tedarikçi Bilgileri Tablosu (A3.1, A3.2, A3.3, A3.4, A3.5 ve 
A3.6) web ortam nda eksiksiz olarak doldurulur.

• Ba vuru formu Uygun harcamalar detayl  tablolar  (A3.1, A3.2, A3.3, A3.4) 
ve Dan man  rma ve tedarikçi bilgileri tablosu (A3.6)  seçilen ve seçilmeyen 
tekli  er dikkate al narak doldurulmal d r.  

• “A3-6 Dan man  rma ve tedarikçi bilgileri” tablosuna yat r m kapsam nda i  
plan  haz rl  ve dan manl k için hizmet al nan  rma, yap m i leri ve makine-
ekipman al m  için teklif al nan tüm  rmalar ile ilgili a a daki bilgiler mutlaka 
do ru bir ekilde girmelidir. 
» Firma /tedarikçi/ yüklenici ad ,  
» Firma/ tedarikçi/yüklenici vergi no,
» Tekli  n toplam miktar ,

Ba vuru formu ve ba vuru paketinin haz rlanmas  ile ilgili detayl  bilgi, her bir 
alt tedbir için haz rlanan ve TKDK web sitesinde (www.tkdk.gov.tr) yay nlanan 
“Ba vuru formu Haz rlama Rehberi”nde yer almaktad r. Ba vuru sahibi, ba vuru 
formunu haz rlama a amas nda bu rehberde belirtilen hususlar  göz önünde 
bulundurmal d r.
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Ad m-5
Web üzerinden doldurulan Ba vuru Formu ve Ek A3 Uygun/Uygun Olmayan 
Detayl  Harcama Tablolar na, daha önce bilgisayar ortam nda doldurulmu  veya 
haz rlanm  a a daki dokümanlar eklenerek web üzerinden TKDK’ya gönderilir. 

Eklenecek dokümanlar;
•  Plan
• Teknik Proje
• Yap lacak al mlar için Word format nda haz rlanm  tüm teknik artnameler ve 

yap m i lerinde ke if özetleri 

Ad m-6
TKDK resmi internet sitesinde (www.tkdk.gov.tr) yer alan ba vuru yap lacak alt 
tedbire özgü Taahhütnameler bilgisayara indirilir ve eksiksiz doldurulur.
Ad m-7
Web üzerinden gönderilen, Ba vuru formu, Ba vuru Formu Ek-A3-Uygun/uygun 
olmayan harcamalar detayl  tablolar  ve Dan man Firma ve tedarikçi bilgileri tablosu,  
Plan , Teknik proje ile bilgisayar ortam nda doldurulan Taahhütnamelerin ç kt lar  al n r. 

• Web üzerinden doldurulan Ba vuru formuna yukar daki dokümanlar mutlaka 
tam olarak eklenmeli ve web üzerinde TKDK’ya gönderilmelidir. 

• Ba vurunun TKDK l Koordinatörlü ünde teslimi a amas nda, ba vuru formu ve 
Ek A3-Uygun/Uygun Olmayan Detayl  Harcamalar Tablolar  ve Dan man Firma 
ve Tedarikçi Bilgileri Tablosunun web üzerinden doldurulup doldurulmad , i  
plan , teknik proje ve tüm teknik artname ve ke if özetlerinin (sadece yap m 
i leri için) elektronik olarak web üzerinden gönderilip gönderilmedi i ve bu 
dokümanlar n web ortam nda aç l p aç lmad  kontrol edilecektir. ayet 
bunlardan herhangi birisi sistemde görülmez veya aç lmaz ise ba vuru kabul 
edilmeyecek ve bu i lemlerin tamamlanmas na müteakip ba vuru paketinin 
tekrar sunulmas  istenecektir. Ba vuru sahibi ba vuru paketini haz rlama ve 
TKDK l Koordinatörlü üne sunma a amas nda bu hususlara dikkat etmelidir.

• TKDK’ya sunulan tüm proje çizimlerinin bir kopyas  ba vuru sahipleri taraf ndan 
“dwg” format nda elektronik olarak kaydedilmeli ve TKDK taraf ndan proje 
sahas nda yap lacak yerinde kontrollerde haz r bulundurulmal d r.
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Ad m-8
Maliyetleri Gerekçelendirme Tablosu (A6), Mevcut Varl klar Listesi Tablosu (A8) 
TKDK resmi internet sitesinden (www.tkdk.gov.tr) bilgisayara indirilir ve bilgisayar 
ortam nda doldurularak ç kt lar  al n r.
Ad m-9
Ba vuru paketinin düzenlemesi yap l r. Ba vuru formu eklerinde yer alan; 
taahhütnameler, resmi belgeler, , ba vuru Formu Ek-A3-Uygun/uygun olmayan 
harcamalar detayl  tablolar  ile Dan man  rma ve tedarikçi bilgileri tablosu, di er 
belge ve dokümanlar ile proje çizimleri, ba vuru formu Bölüm 10’da (Ba vuru Paketi 
çeri i)  belirtilen s ralamaya uygun olarak düzenlenir.  plan  ve Teknik proje ba vuru 
paketinde ba vuru formu ve eklerinden sonra yer almal d r.   
Yat r m ile ilgili A9- Mimari projeler (Mevcut ve planlanan binalar  gösteren vaziyet 
plan n  ve mahal listesini de içeren), Statik projeler, Elektrik tesisat projeleri, Mekanik 
tesisat projeleri, metraj cetveli ve A10- Makine-ekipman yerle im plan  ayr  bir dosya/
klasörde verilmelidir.

Ba vuru paketinde yer alan, Ba vuru formu, ba vuru formu ekleri, i  plan  ve teknik 
projeyi birbirinden ay ran separatörler haz rlan r ve bu separatörler her bir ek’in 
aras na yerle tirilir. (örne in, taahhütnameler, resmi belgeler, seçilen tekli  er vb. 
eklerin aras nda separatörler olmal d r.)  

• Ba vuru paketinde yer alan ve bilgisayar ortam nda doldurulan belge ve 
dokümanlar n, bilgisayar ortam nda doldurulan k s mlar  üzerinde el yaz s  ile 
ekleme veya düzeltme yap lmamal d r. 

• Resmi belgeler kesinlikle, tahrip edilmi , y rt lm  veya üzerinde düzeltme 
yap lm  olarak sunulmamal d r. 

Ba vurunun teslimi a amas nda, ba vuru formu, ba vuru formu ekleri, i  plan  
ve teknik projenin separatörler ile ayr l p ayr lmad  kontrol edilecektir. Aksi 
durumlarda ba vuru kabul edilmeyecektir

• Web üzerinden TKDK’ya gönderilen Ba vuru formu, Ba vuru Formu Ek-A3’ler, 
 Plan  ve Teknik Proje ile bunlar n ba vuru paketinde yer alan ç kt lar  ayn  

olmal d r. Aksi takdirde ba vuru kabul edilmeyecektir.  
• Ayn  ekilde web üzerinden TKDK’ya gönderilen tüm teknik artnameler ve 

yap m i lerinde ke if özetleri de ayn  olmal d r. 
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Ad m-10
Ba vuru paketinde yer alan belge, doküman ve taahhütnameler a a da belirtilen 
hususlar dikkate al narak imzalan r ve para  an r. 
mzalanacak belge ve dokümanlar: Ba vuru Formu, Taahhütnameler (A1), Uygun/
uygun olmayan harcamalar detayl  tablolar  ve Dan man  rma ve tedarikçi bilgileri 
tablosu (A3.1, A3.2, A3.3, A3.4, A3.5 ve A3.6), Maliyetleri Gerekçelendirme Tablosu 
(A6), Mevcut Varl klar Listesi (A8), i  plan  ve teknik projenin ilgili yerleri ba vuru 
sahibi taraf ndan imzalan r. 
Para  anacak belge ve dokümanlar: mzalanacak belge veya dokümanlar n imza 
at lmayan di er tüm sayfalar  ba vuru sahibi taraf ndan para  an r.
Ba vuru Formu ekinde yer alan belge ve dokümanlardan; Taahhütnameler (A1), 
Resmi belgeler (A2), Seçilen Tekli  er ve ekleri (A4), Seçilmeyen Tekli  er ve ekleri 
(A5), Yasal Mali Tablolar (A7), Mimari, Statik, Elektrik tesisat ve Mekanik tesisat 
projeleri, Metraj Cetveli (A9), Makine-Ekipman Yerle im Plan  (A10), Yap  Ruhsat  
(A11) ba vuru sahibi taraf ndan para  anmayacakt r. 
 

Ad m-11
Ba vuru paketinin tüm sayfalar  (separatörler dahil) ba vuru formu bölüm 10’da 
belirtilen s raya uygun olarak numaraland r l r. 

 plan  ve teknik proje, ba vuru formu ve eklerinden farkl  olarak 1’den ba layarak 
ayr ca numaraland r lmal d r.  Mimari, Statik, Elektrik Tesisat ve Mekanik 
Tesisat Projeleri, Metraj Cetveli (A9), Makine-Ekipman Yerle im Plan  (A10) 
numaraland r lmayacakt r.
Ba vuru paketinin içeri ini gösteren ve ba vuru formu doldurma rehberlerinde 
belirtilen formata uygun olarak bir “ çerik Tablosu” olu turulur. Ba vuru paketinin 
içeri ini gösteren bu tabloda; ba vuru formu ekinde yer alan her bir belge ve 
doküman ismi belirtilmeli ve bu belge ve dokümanlar n sayfa numaras  mutlaka 
yaz lmal d r. Bu içerik tablosu Ba vuru formu 10. bölümde belirtilen s raya uygun 
olarak düzenlenmeli ve ba vuru sahibi taraf ndan her bir sayfas  para  anmal  ve son 
sayfas  imzalanmal d r. çerik tablosu ba vuru paketinin ilk k sm na yerle tirilmelidir.   

• Ba vuru paketinde, ba vuru sahibi taraf ndan haz rlanan belge ve 
dokümanlar n ilgili yerlerine mutlaka tarih yaz lmal d r.
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Ad m-12
Ba vuru paketinde yer alan; Ba vuru formu, ba vuru formu ekleri, çizimler, i  plan  ve 
teknik projenin 2 kopyas  olu turulur. Ba vuru Paketi, biri orijinal di er ikisi orijinalden 
al nan kopyalar olmak üzere, her birinin üzerinde “Orijinal” “1.Kopya” veya “2.Kopya”  
ibareleri yer alacak ekilde toplam üç nüsha olarak haz rlan r. 
Ad m-13
Bir orijinal 2 kopya halinde haz rlanan ba vuru paketinin her biri ayr  bir klasör 
içerisine yerle tirilir. 

Üç nüsha ba vuru paketi (1 orijinal, 2 kopya) tek bir paket (zarf, kutu, ambalaj vb) 
içerisinde yer alacak ve bu paketin üzerine “IPARD Program  Ba vuru Paketi” ve 
“Meyve ve Sebzelerin lenmesi ve Paketlenmesi Alt Tedbiri Kapsam nda Proje 
Ba vurusu” yaz larak teslime haz r hale getirilir.  
Bir orijinal ve 2 kopya olarak haz rlanm  Ba vuru paketi yat r m n uygulanaca  
ildeki TKDK l Koordinatörlü üne elden teslim edilir. 

6.5 Bilgi Taleplerinin Kar lanmas   
Ba vuru öncesi ve sözle me sonras  dönemlerdeki bilgi talepleri, her l Koordinatörlü ü 
ve Kurum Merkezi bünyesinde kurulmu  bulunan Yard m Masas na ahsen ba vuru 
yolu ile veya resmi yaz ,  faks ve Kurum resmi web sayfas ndaki “yard m masas ” 
uygulamas  arac l yla iletilebilir. 
Bunun yan  s ra, Türkiye’nin her yerinden ula labilir olan 444 85 35 no’lu telefon 
hatt , sorular n  telefon vas tas yla yöneltmek isteyen soru sahipleri için mesai saatleri 
içinde faal durumdad r. 444 85 35 no’lu telefon hatt na yap lan ba vurular soru 

• Ba vurunun teslimi a amas nda, ba vurunun klasör içerisinde sunulup 
sunulmad   kontrol edilecektir. Aksi durumlarda ba vuru kabul edilmeyecektir

• “ çerik Tablosu”nun format , haz rlama ve numaraland rma yöntemi, her bir 
alt-tedbir için haz rlanm  ve TKDK resmi internet sitesinde (www.tkdk.gov.
tr) yay nlanan “Ba vuru Formu Haz rlama Rehberlerinde” yer almaktad r. 
Ba vuru sahibi bu rehberde belirtilen hususlara uygun olarak “ çerik tablosunu” 
haz rlamal  ve numaraland rmal d r.  

• Ba vurunun teslimi a amas nda bu “ çerik Tablosu”nun olup olmad  ve 
belge-doküman sayfa numaralar n n yaz l p yaz lmad  kontrol edilecektir. Aksi 
durumlarda ba vuru kabul edilmeyecektir. 
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sahibinin ba vuru yapt  veya ba vuru yapmay  planlad  l Koordinatörlüklerine 
yönlendirilmekte ve yap lan tüm görü meler otomatik olarak kay t alt na al nmaktad r. 
Soru sahipleri sorular n n cevaplar n  an nda alabilmektedirler. Ancak detayl  çal ma 
gereken durumlarda cevap, 15 (on be ) i  günü içerisinde ba vuru sahibine talep 
etmi  oldu u kanal üzerinden iletilmektedir.  Cevab n haz rlanma süresi 15 i  gününü 
a mas  durumunda soru sahipleri 30 günü a mamak kayd yla en k sa zamanda 
cevap alacaklar na dair bilgilendirilmektedirler.  
Tüm Ba vuru Sahiplerini ilgilendirebilecek sorular, cevaplar yla birlikte TKDK resmi 
web sayfas nda  (www.tkdk.gov.tr) S kça Sorulan Sorular (SSS) bölümünde 
yay nlanmaktad r. Söz konusu sorular düzenli olarak güncellenmektedir.
Bilgi talepleri; IPARD Program , program dahilinde verilecek destekler ve 
destek ko ullar , uygulanacak projeler, ba vuru paketi ve ba vuru ça r s  süreci 
hakk nda olmal d r. (Hangi Yat r m yapman n daha iyi olaca / ba vuru paketinin/ i  
plan n n/teknik projenin doldurulmas  gibi yard m talepleri cevapland r lmayacakt r.)

l Koordinatörlükleri’nin ileti im bilgileri bu rehberin son k sm nda yer 
almaktad r.

TKDK personelinin ba vuru sahibine ba vuru formu ve eklerinin, i  plan  veya 
di er gerekli belge ve dokümanlar n, haz rlanmas na ve doldurulmas na ili kin 
yard mda bulunmalar  kesinlikle yasakt r. Bu tür destek ve/veya bilgilendirmeler 
hiçbir TKDK personeli  taraf ndan yap lamaz.

Tüm resmi aç klamalar ve talep edilen bilgi TKDK taraf ndan sa lanacakt r. SSS 
bölümünde ve Rehberlerde yer almayan hiç bir bilgi Ba vuru Sahipleri ve TKDK 
için ba lay c  nitelik ta mamaktad r.



BA VURULARIN KABULÜ
VE DE ERLEND R LMES

07
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7.1 Ba vurunun Teslimi ve l Koordinatörlü ünde Yap lan Kontroller
Ad m 1: Ba vuru Paketinin Teslimi
Ba vuru sahipleri ba vuru paketini projesini gerçekle tirmeyi planlad  yerde 
bulunan TKDK’n n l Koordinatörlüklerine teslim edeceklerdir. 

Ba vuru Paketi, tüzel ki ilik ad na imzaya yetkili ki i taraf ndan, yat r m n uygulanaca  
ilde bulunan TKDK l Koordinatörlü üne teslim edilir. Teslim a amas nda yap lan 
kontrollerde teslim edilme artlar n  ta yan ba vurular kabul edilir ve ba vuru 
sahibine teslim al nd  belgesi verilir.   

Ad m 2: Ba vuru Kay t Numaras
Al nan tüm ba vurulara “Ba vuru Kay t Numaras ” verilecektir. Ba vuru sahipleri, 
TKDK ile yapacaklar  yaz malarda bu numaray  kullanacaklard r.
Ad m 3: dari Kontrol lemleri
l Koordinatörlükleri taraf ndan ba vuru paketlerinin idari kontrol listesine göre 

kontrolü yap lacakt r. Bu a amadaki kontrol, gerekli tüm dokümanlar n eksiksiz olarak 
sunuldu una yönelik bir kontroldür. Yap lacak kontrole göre, eksik doküman tespit 
edilmesi durumunda, eksikliklerin tamamlanmas  amac yla eksik doküman bildirim 
yaz s  gönderilir ve Ba vuru sahibine, eksikleri tamamlamas  için en fazla 10 
i  günü süre tan n r. Eksik dokümanlar n zaman nda sunulmamas  durumunda 
ba vuru reddedilir. Eksik tamamlamak için sunulan dokümanlarda 1 orijinal ve 
2 kopya olarak teslim edilmelidir.

• TKDK Merkezine yap lacak ba vurular kesinlikle kabul edilmeyecektir. 
• Posta, faks, elektronik posta ya da di er yöntemlerle gönderilen ya da ba ka 

adreslere teslim edilen ba vurular kabul edilmeyecektir.

E er ba vuru paketi tüzel ki ilik ad na imzaya yetkili ki i taraf ndan teslim edilmez 
ise ba vuru ba vuru kabul edilmeyecektir. Ba vuru sahibi ba vuru paketini TKDK 
il Koordinatörlü üne sunma a amas nda bu hususlara dikkat etmelidir.

IPARD kapsam nda destek almak amac yla TKDK’ya sunulan ba vuru paketleri 
ba vuru sahiplerine/faydalan c lara geri iade edilmeyecektir. Ba vuru sahiplerine, 
bu hususu göz önünde bulundurmalar  ve ba vuru paketinin bir kopyas n  da 
kendileri için haz rlamalar  önerilir.
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Ad m 4: Uygunluk Kontrolü lemleri
Ba vuru paketinde sunulan bilgilerin tam olup olmad , ba vuru sahibi, i letmesi 
ve beyan edilen bilgilerin ve belgelerin bu program kapsam ndaki uygunlu u ise 
“uygunluk kontrol listesi” çerçevesinde kontrol edildikten sonra “Sözle me Öncesi 
Yerinde Kontroller” gerçekle tirilir. 

Ad m 5: Ba vurunun Mali ve Ekonomik De erlendirmeye Al nmas
Sözle me öncesi yerinde kontrolü yap lan uygun ve tam ba vuru paketleri, TKDK 
merkezine gönderilir. 
TKDK Merkezde i  plan  de erlendirmesi ve desteklenecek ba vurular n seçimi 
yap l r. 

7.2  plan  De erlendirmesi ve Puanlamas  
 plan  3 ana ba l kta ve toplamda 100 puan üzerinden de erlendirilecektir. Bunlar 

s ras yla;
1) Mali De erlendirme (65 Puan)

a) Ba vuru sahibinin mevcut mali durumunun de erlendirilmesi (40 Puan)

Sözle me Öncesi Yerinde Kontrol
Sözle me öncesi yerinde kontrolün amac , yat r m n uygulanmas na yönelik olarak 
ba vuru sahibinin, ba vuru s ras nda sundu u bilgi ve belgelerin (proje bilgileri, 
kimlik bilgisi, adres ,vb.) do rulanmas  ve projenin olas  ba lang c ndan önce mevcut 
durumun yerinde kontrol edilmesi amac yla gerçekle tirilir. Ba vuru Paketi tam olan 
tüm uygun ba vurular n (%100) yerinde kontrolleri yap l r. Yerinde kontrol i lemleri 
yerinde kontrol uzmanlar  (YKU) taraf ndan gerçekle tirilir. Tar m ve K rsal Kalk nmay  
Destekleme Kurumu (TKDK) yerinde kontroller yap lmadan önce ba vuru sahibine 
yerinde kontrol zaman na ili kin bildirim yapma ya da yapmama hakk na sahiptir.
Ayr ca örnekleme prosedürüne göre l Koordinatörlükleri taraf ndan TKDK 
merkezine gönderilen ba vurular n yerinde kontrolleri, Proje zleme ve Kontrol 
Koordinatörlü ündeki yerinde kontrol uzmanlar  taraf ndan tekrarlan r.
Yerinde kontroller s ras nda ba vuru sahibinin/vekilinin yat r m adresinde bizzat 
bulunmas  zorunludur. 

Ba vuru paketini tam olarak süresi içerisinde teslim eden ba vuru sahiplerinin 
“Ba vuru Paketi” de erlendirmeye tabi tutulur.



T A R I M  V E  K I R S A L  K A L K I N M A Y I  D E S T E K L E M E  K U R U M U

MEYVE VE SEBZELER N LENMES  VE PAZARLANMASI

60

MAL  DE ERLEND RME
Ba vuru Sahibinin Mevcut Mali Durumunun De erlendirilmesi

Faaliyetlerini Bilanço Esas na Göre Muhasebele tiren Ba vuru Sahipleri için

Öz kaynak Oran
Dönen Varl klar/Toplam Varl klar Oran

Cari Oran

Asit-Test Oran
Faaliyet Karl l

Net Kar Marj  

Verilen Teminatlar ( ahsi teminat, ipotek, ta t rehni, teminat mektubu, v.b.)

b) Ba vuru Sahibinin Projesinin De erlendirilmesi (25 Puan)

Projenin Mali Sürdürülebilirli inin De erlendirilmesi
Mali sürdürülebilirlik de erlendirmesi yat r m n yat r m ve uygulama dönemlerinde 
nakit darbo az na girme riski olup olmad n  belirlemek için yap l r.
Yat r mlar n mali olarak sürdürülebilir olup olmad  Tahmini Nakit Ak  Tablosunda 
kümülatif net nakit ak  kontrol edilerek yap l r. E er kümülatif net nakit ak  herhangi 
bir y l negatif oluyorsa proje reddedilir.

 plan nda projenin yürütülmesi için  nansman kayna  olarak kredi 
kullanaca n  belirten ba vuru sahiplerinin TKDK’ ya sunmu  olduklar  banka 
niyet mektuplar , TKDK taraf ndan mali de erlendirme a amas nda tekrar 
kontrol edilecektir. Bu a amada TKDK, ilgili bankadan niyet mektubunun 
geçerlili inin halen devam edip etmedi i konusunda gerekçeleri ile birlikte 
teyit ister. Niyet mektubunun geçerlili i ortadan kalkan ba vuru sahiplerinin 
projeleri, sürdürülebilirlik kriterini sa layamayaca ndan dolay  reddedilir.  

 Projenin Mali Sürdürülebilirli inin De erlendirilmesi
 Proje Karl l n n De erlendirilmesi (Net Bugünkü De er)
 Projenin Duyarl l k Analizi (25 puan)

 plan nda gelir gider nakit ak lar   yat art lar  uygulanmaks z n 
hesaplanmal d r.
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Proje Karl l n n De erlendirilmesi (NBD)
Proje karl l n n de erlendirilmesi için Net Bugünkü De er hesaplan r.

Duyarl l k Analizi:
Projeksiyon ve/veya hesaplamalarda kullan lan varsay mlar n de i tirilmesi 
durumunda, projenin hala karl  ve sürdürülebilir olup olmad n  belirlemek için 
duyarl l k analizi yap l r.

2) Ba vuru Sahibinin Yönetim ve Teknik Kapasitesinin De erlendirilmesi 
(15 Puan)

3) Pazarlama Kapasitesinin De erlendirilmesi (20 Puan)

Kabul edilebilir ve sürdürülebilir bir proje a a daki kriterleri sa lamal d r;
Net Bugünkü De erinin (NBD)  0 (s f r)
Bu kriteri sa lamayan projeler reddedilir. 

 Ba vuru sahibinin yönetim ve organizasyon kapasitesi (7 Puan)
 letmenin teknik yap s  (8 Puan)

 Rekabet gücü (10 puan)
 Pazar pay  (10 Puan)

 plan  de erlendirme sonucunda al nan puan 40 veya üzerinde ise projenin 
sürdürülebilir oldu una karar verilir. Toplam i  plan  puan  40 puan alt nda 
olan projeler sürdürülebilirlik kriterini sa lamad  için ret edilir.

Kurum taraf ndan gerçekle tirilen harcama kalemlerinin uygunluk ve  yat 
kontrolleri neticesinde, ba vuru sahibinin beyan etmi  oldu u toplam uy-
gun harcama tutar n n %50’den fazlas n n uygun olmayan harcama olarak 
de erlendirilmesi durumunda  Plan  analizine (-60) puan ile ba lan r.

Ba vuru sahibinin TKDK’n n K rm z  Listesinde olmas  durumunda  Plan  ana-
lizine (-60) puan ile ba lan r (K rm z  Liste hakk nda detayl  bilgi 11.Bölümde yer 
almaktad r).
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7.3 IPARD Program  S ralama Kriterlerine Göre Puanlama
 plan na göre puanlamas  yap lan tüm uygun projeler, IPARD program nda 

belirlenen “Proje Seçimine Esas S ralama Kriterlerine” göre tekrar de erlendirilir ve 
puanlan r. IPARD program nda belirlenmi  kriterler çerçevesinde, projelere a a daki 
tabloda belirtilen puanlar verilir. Ba vuru sahibi bu puanlar  elde etmek için tabloda 
yer alan kriterleri sa lad n  gösterir belgeleri Ba vuru Paketine eklemelidir. 
IPARD program  s ralama kriterlerine göre yap lan de erlendirmeden elde 
edilen puan projelerin nihai s ralamas n  belirler ve projeler en yüksek puandan 
ba lanarak s ralan r. 
Meyve ve Sebzelerin lenmesi ve Pazarlanmas  için Puan Tablosu:

Kriter Puan
Hammaddenin en az %50’sinin sözle meli üreticilerden sa lanmas 35
Yat r m n organik ürün i lemeyi ihtiva ediyor olmas 35

letmede çal anlar n en az %75’inin kad n olmas   30
TOPLAM 100

7.4 Nihai S ralama ve Seçim
Projeler IPARD program nda belirlenen s ralama kriterlerine göre s ralan r. IPARD 
Program n n “proje seçimine esas s ralama kriterlerine” göre iki veya daha fazla 
ba vurunun e it puan ald  durumlarda;  i  planlar na verilen puanlar dikkate al n r. 

ayet iki veya daha fazla projenin her  iki puan sonuçlar  (IPARD s ralama kriterlerine 
göre al nan puan ve i  plan ndan al nan puan) da e itse, bu durumda ba vurunun 
teslim tarihi ve saatine göre ilk sunulan proje bir üst s rada listelenir. ( ayet ba vuru 
sahibinin Kuruma sunmu  oldu u projede eksiklik ç karsa eksiklik tamamlama tarihi 
ve saati ba vuru teslim tarihi olarak kabul edilir.)

Nihai s ralamas  yap lan uygun projelerin desteklenecek projeler listesine 
al nmas , en yüksek puan  alan projeden ba lanarak yap l r ve ba vuru ça r  
ilan nda belirtilen destek bütçesi bitene kadar devam eder. Dolay s yla tüm artlar  
sa layan bir proje uygun bulunup nihai s ralamaya girse bile, destek bütçesinin 
bitmesi halinde desteklenemeyecektir. Ba ka bir deyi le, bir projenin uygun 
görülmesi mutlaka desteklenece i anlam na gelmemektedir. 
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7.5 Ba vurunun Reddedilmesi 
Ba vuru Sahiplerine, ba vurular  ile ilgili TKDK’n n karar  yaz l  olarak bildirilir. Ba vurunun 
reddedilmesine ili kin olas  nedenler tahdidi olmaks z n a a da listelenmi tir. 

 Ba vurunun eksik olmas  veya ba vuru ça r  rehberinde belirtilen ko ullar  
kar lamamas ,

 Ba vuru sahibinin gerekli artlar  ta mamas ,
 Yat r m n IPARD program  hede  erini ta mamas , ekonomik ve mali aç dan 
yetersiz olmas  ve sürdürülebilir olmamas ,  

 Yat r m n, tedbir ve alt tedbir ile ilgili olmamas , 
 Ba vuru yap lan ilin, bu alt tedbir kapsam ndaki uygun iller aras nda olmamas , 
 Ba vuru sahibinin mali düzeyi ve i letme kapasitesinin projeyi gerçekle tirmeye 
yeterli olmamas ,

 Projenin, teknik ve mali aç dan seçilmi  olan di er projelere göre yetersiz 
olmas ,

 Proje, olumlu görü  için gerekli kalite kriterlerini kar lad  halde, benzer bir 
ba ka projenin daha yüksek puan alm  olmas ,

 Talep edilen destekleyici belgelerin bir ya da birkaç n n belirtilen son tarihe 
kadar teslim edilmemi  olmas ,

 Ba vuru sahibinin sunmu  oldu u tapu kayd nda ipotek, haciz veya ihtiyati 
tedbir olmas  durumunda

 Yat r m kapsam ndaki al mlarla ilgili olarak, TKDK web sitesinde (www.tkdk.
gov.tr) yay mlanan Teklif Alma Kurallar ”na ili kin rehberde belirtilen ve projenin 
ret edilmesini gerektirecek durumlar n tespit edilmesi. 

 Toplam uygun harcama tutar n n sözle me tarihi itibari ile Avro cinsinden 
de erinin, bu alt-tedbir için belirlenmi  minimum s n r n alt nda olmas  

 Sözle me a amas nda, ba vuru sahibi taraf ndan uygunluk kriterlerinin 
kar lanmamas .

 Yat r m  TKDK taraf ndan desteklenmek üzere seçildi i halde, ba vuru 
sahibinin Sözle me imzalamaya davet mektubunu ald ktan sonra 5 i  günü 
içerisinde sözle me imzalamamas .

TKDK’n n her türlü ret ya da destek vermeme karar , itirazlar n de erlendirilmesi 
sonras nda, nihaidir.





TKDK ONAYI SONRASINDA
UYGULAMA KO ULLARI:
SÖZLE ME

08
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8.1  Sözle me mzalanmas  
Destek almaya hak kazanan ba vuru sahiplerinin desteklerden yararlanabilmesi için 
Sözle me imzalamas  önko uldur.
Projeleri, TKDK taraf ndan desteklenmek üzere kabul edilen ba vuru sahiplerine 
bildirim yap l r ve kendileri için haz rlanm  taslak sözle me gönderilir. Ba vuru 
sahiplerinin taslak sözle meye 10 gün süreyle itirazda bulunma haklar  vard r.. 
Yap lacak itirazlar 10 gün içinde TKDK taraf ndan karara ba lan r. Daha sonra 
ba vuru sahibi sözle meyi 5 (be ) i  günü içerisinde imzalamak üzere davet edilir. 
Davet mektubunun kendisine tebli inden itibaren 5 i  günü içerisinde sözle mesini 
imzalamayan ba vuru sahibinin, projesi reddedilmi  say l r. 

Ba vuru sahibi sözle me imzalad ktan sonra faydalan c  olarak adland r l r. Sözle me 
imzalam  faydalan c lar n adlar , desteklenecek proje adlar , Destek tutarlar , 
Türkiye Cumhuriyeti ve Avrupa Toplulu unun söz konusu destekler içindeki katk s  
TKDK’n n resmi web sitesinde (www.tkdk.gov.tr) yay mlan r. Sözle menin tara  arca 
imzalanmas n  takiben, faydalan c  proje uygulamas na ba lar. Yat r m ba vuru 
sahibinin taahhüt etti i ve sözle mede belirlenmi  süre içerisinde tamamlanmal d r.  
TKDK ile sözle me imzalam  olan faydalan c  daha sonra yapaca  sözle me 
de i ikli i talepleri hakk nda, Kurumun ald  ve alaca  kararlar  pe inen kabul etmi  
say l r.       

Sözle me imzalama a amas nda, ba vuru sahibinin uygunluk artlar  ve ba vuru 
paketinde sunmu  oldu u belgelerin geçerlili i yeniden kontrol edilecektir. Gerekli 
artlar  sa lamayan ba vuru sahipleri ile sözle me imzalanmayacakt r.

Sözle me hükümlerinde yer alan hususlar; Kurumun kontrollerinin yan  s ra, 
Avrupa Komisyonu, Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Bürosu (OLAF), Avrupa 
Say tay’ , Ulusal Yetkilendirme Görevlisi, Ulusal Fon, Denetim Otoritesi ve d  
denetçiler taraf ndan, hem kay tlar üzerinden hem de yerinde incelemeler ile 
kontrol edilecektir.

Yat r m n uygulama süresi ve takip eden 5 y l süresince, desteklenen ta n r 
ve ta nmazlar 3. ah slara devredilemez. Sözle me süresince, Sözle me 
Ek-3’te Uygun ve Uygun Olmayan Harcama olarak listelenen tüm ta n r 
ve ta nmazlar ve üzerinde Yat r m n yer ald  ta nmaz  üçüncü ah slar 
lehine teminat olarak gösterilemez.
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8.2 Nihai Destek Tutar
Ba vuru formunda talep edilen bütçeye dayanarak TKDK taraf ndan yap lacak 
de erlendirme sonucu uygun görülen destek tutar  sözle mede belirtilir. Sözle mede 
yer alan destek tutar  tavan niteli inde olup;  ili gerçekle meler ve tahakkuklar 
sonras nda nihai destek tutar  ortaya ç kacakt r. Bu nedenle nihai ödeme miktar , 
yat r m n tamamlanmas  sonras nda, ba vuru sahibi taraf ndan sunulan gerekli 
dokümanlar n de erlendirilmesi ve TKDK’ya sunulan ödeme talep paketinde yer alan 
harcamalar n yerinde kontrolleri neticesinde belirlenecektir. 
Nihai destek tutar , sözle mede belirtilen tutardan fazla olamaz.

8.3 Sözle mede Yap lacak De i iklikler 
Sözle mede belli artlar alt nda de i ikli e gidilebilir. Sözle mede hangi de i ikli in 
yap labilece i ve de i iklik yap lma yöntemi TKDK web sitesinde (www.tkdk.gov.tr) 
yay mlanan “Sözle mede De i iklik Yap lmas na Yönelik Prosedür”de detayl  olarak 
aç klanmaktad r. 
8.4 Ödeme Talebi, Ödeme Öncesi Yerinde Kontrol ve Ödemeler 
8.4.1 Ödeme Talep Paketi
Ödemeler faydalan c  taraf ndan haz rlanan Ödeme Talep Paketlerine göre 
yap lacakt r.  
Ödeme Talep Paketi (ÖTP): Tamamlanan a aman n ödeme talebini yapmak üzere 
faydalan c  taraf ndan haz rlanan belgelerin tamam d r.  Sözle menin ilgili hükmü 
uyar nca, Faydalan c  her bir taksit için TKDK’ya, Ödeme Talep Paketi’ni uygun ve 
tam bir ekilde sunmakla yükümlüdür.

ÖTP teslim tarihi sözle mede belirtilir. Faydalan c  ilgili a amaya ait Ödeme 
Talep Paketi’ni Sözle mede belirtilen tarihte sunmakla yükümlüdür. Faydalan c  
ÖTP’yi uygun ve tam olarak belirlenen tarihte sunmazsa, TKDK sözle mede 
belirtilen tarihten önce yada sonra sunulan Ödeme Talep Paketi’ni reddetme 
hakk na sahiptir. Faydalan c  taraf ndan yaz l  olarak belirtilen mücbir sebep 
durumlar  ayr ca de erlendirmeye tabidir.
Faydalan c lar Ödeme Talep Paketini, yat r m n uygulanaca  yerde bulunan 
TKDK l Koordinatörlüklerine teslim edeceklerdir. 



T A R I M  V E  K I R S A L  K A L K I N M A Y I  D E S T E K L E M E  K U R U M U

MEYVE VE SEBZELER N LENMES  VE PAZARLANMASI

68

ÖTP’yi teslim etmeye yetkili ki iler
Tüzel Ki ilerde; Tüzel Ki ili i yasal olarak temsil ve ilzama yetkili ki i veya 
kendisinin yoklu unda tüzel ki ili i yasal olarak temsil ve ilzama yetkili ki inin 
vekâlet verdi i temsilcisi.    

 Faydalan c  ÖTP’yi, bir dosya eklinde ve her sayfas na numara verilmi  
olarak, 1 as l ve 2 kopya olarak haz rlamal d r.

 A a da belirtilen dokümanlar ÖTP’ye eklenmelidir.
 Ödeme talebini gösteren dokümanlar (E1 Teslim Tesellüm Tutana , 
E2 Ödeme Talebi, E3 Harcama Beyan  ve e er var ise E4  Döviz kuru 
hesaplama tablosu)

 Serti  kalar (Çevre zin Belgesi, yeri Açma ve Çal ma Ruhsat  vb.) 
 Resmi Belgeler (Vadesi geçmi  vergi borcu olmad n  gösterir belge, Adli 
sicil sab ka kayd  vb.)

 Ödeme Belgeleri (Fatura, Banka Dekontu, Makbuz  vb.)
  Ödemeyi Destekleyici Belgeler (Men ei Belgesi, Garanti Belgesi vb.)

 Faydalan c , orijinal ÖTP içinde belgelerin as llar n  sunmal d r. E er faydalan c  

• TKDK Merkezine yap lacak ödeme talepleri kesinlikle kabul edilmeyecektir. 
• Posta, faks, elektronik posta ya da di er yöntemlerle gönderilen ya da ba ka 

adreslere teslim edilen ödeme talepleri kabul edilmeyecektir.

• Ödeme talep paketi; tüzel ki iliklerde tüzel ki ili i yasal olarak temsil ve ilzama 
yetkili ki i veya kendisinin yoklu unda tüzel ki ili i yasal olarak temsile yetkili 
ki inin vekâlet verdi i temsilcisi taraf ndan teslim edilmedi i durumlarda kabul 
edilmeyecektir. Ödeme talep paketini teslim edecek ki i ödeme talep paketini TKDK 
il Koordinatörlü üne sunma a amas nda bu hususlara dikkat etmelidir.

• Noter onayl  vekâletnamelerde “TKDK ile bütün i lemleri yürütmeye yetkilidir” 
ifadesi yer almal d r. 

• ÖTP’yi teslim eden ki inin ÖTP’yi l Koordinatörlü ü’ne teslim etmeye yetkili ki i 
olup olmad n n kontrolü ki inin kimlik bilgileri kullan larak yap lacakt r. Bu nedenle, 
Faydalan c  veya temsilcisi ÖTP teslimi s ras nda, T.C. Kimlik numaras  yazan 
nüfus cüzdan n , sürücü belgesini ya da pasaportunu göstermek zorundad r.

Orjinal Faturalar ve ödeme talebinin kaydedildi i CD, ÖTP teslim tarihinde 
ÖTP’den ayr  olarak sunulmal d r. Fakat faturalar n noter onayl  kopyalar  as l ÖTP 
içinde teslim edilmelidir.

Faydalan c , yapt  harcamalar  fatura veya fatura yerine geçen belgeler, 
ödeme belgeleri ve ödemeyi destekleyici belgeler ile kan tlamal d r. Bu nedenle, 
tedarikçilere kesinlikle elden ödeme/nakit ödeme yapmamal d r.
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belgelerin as llar n  sunamayacaksa belgenin; ya noter taraf ndan onaylanm  ya 
da ilgili kurulu  taraf ndan ‘’Asl  Gibidir’’ ka esi vurulmu  kopyalar n  sunmal d r.

 Genel harcamalar (hizmet al m ) ve görünürlük harcamalar  için ödeme talebi 
son a amaya ait ÖTP ile sunulmal d r.

Teslim a amas nda yap lan kontrollerde, teslim edilme artlar n  ta yan ödeme talepleri 
kabul edilir ve ödeme talep paketini teslim eden ki iye teslim al nd  belgesi verilir.
8.4.2 Ödeme Öncesi Yerinde Kontroller
Ödeme öncesi yerinde kontroller, faydalan c n n sözle mesinde yer alan yükümlül-
üklerini ve Ödeme Talep Paketinde yer alan yat r m  ve harcamalar  gerçekle tirip 
gerçekle tirmedi ini kontrol etmek için, l Koordinatörlü ünde ve/veya Tahakkuk 
Koordinatörlü ünde görevli yerinde kontrol uzmanlar  taraf ndan yap l r.
TKDK, ödeme öncesi yerinde kontrolleri sözle menin imzalanma tarihinden 
faydalan c ya son ödemenin yap ld  tarihe kadar gerekli gördü ü her a amada 
bildirimli veya bildirimsiz olarak gerçekle tirebilir.
Faydalan c  gerçek ki i ise kendisi veya vekili, faydalan c  tüzel ki i ise tüzel ki ilik 
yetkilisi, yerinde kontrol esnas nda yat r m n uygulama adresinde bulunmal d r.
Sözle meye göre faydalan c  harcama kalemlerine ait tutmak zorunda oldu u bilgi, 
belge, muhasebe kay tlar  ve IPARD uygunluk kriterleri için destekleyici belgeleri yer-
inde kontrol s ras nda bulundurmak, istendi inde göstermek zorundad r.
Faydalan c  taraf ndan yap lan yat r m ve harcamalar, sözle me ve ekleri ile, ÖTP’ 
deki tüm belge, serti  ka ve beyanlar ile uyumlu olmal d r. Örne in, faydalan c  
taraf ndan sat n al nan bir makinenin markas , modeli, teknik özellikleri, men e ülkesi 
ve fabrika seri numaras   ÖTP’ deki bilgiler ile uyumlu olmal d r. 
Faydalan c  sözle menin sonuna kadar sözle mesinde zeyilname yapmadan 
yat r m nda tadilat yapamaz, yat r m n  sözle mede belirtilen amac  d nda kulla-
namaz.

Faydalan c  yat r m yla alakal  bütün belgelerini yat r m uygulama dönemi ve bunu 
takip eden 5 y l boyunca saklamal d r.

Ödeme talep paketinin haz rlanmas  ve içeri i hakk ndaki detayl  bilgi, TKDK 
taraf ndan (www.tkdk.gov.tr) web sitesinde yay nlanan “Ödeme Talep Paketi 
Haz rlama Rehberi”nde verilmi tir. Faydalan c  Ödeme talep paketi haz rlama 
a amas nda,  bu rehberi dikkate alarak ödeme talep paketini haz rlamal d r.
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Yap m lerinin Yerinde Kontrolü
Faydalan c , yap m i lerini sözle menin eki olan teknik projelerdeki ölçülere ve teknik 
özelliklere uygun olarak gerçekle tirmek zorundad r. Yerinde kontrol uzmanlar  tüm 
in aat kalemlerinin ölçülerini, miktarlar n , teknik özelliklerini sözle me ve eklerine 
ve faydalan c n n ÖTP’ de sunmu  oldu u bilgilere göre kontrol eder. Yap m i lerinin 
ölçülerinde, miktarlar nda veya teknik özelliklerinde herhangi bir uyumsuzluk tespit 
edilmesi durumu usulsüzlük olarak de erlendirilir. 
Faydalan c , in aat i leri ile ilgili müteahhit  rman n antiye defteri, ata man deft-
eri ve ye il defteri Bay nd rl k leri Kontrol Yönetmeli ine uygun olarak tutmas n  
sa lamakla yükümlüdür. Faydalan c , müteahhit  rman n bu defterleri tutarken 
Projesinde yer alan ve Sözle me Ek-3’te belirtilecek olan uygun harcamalar n ve uy-
gun olmayan harcamalar n kay tlar n  ayr  yerlerde göstermesini sa lamakla yüküm-
lüdür. Ödeme talep paketi ile bu defterlerin asl  veya noter onayl  örne i istenecektir. 
Yat r m a a da belirtilen in aat a amalar n  içeriyorsa, TKDK, ara dönem yer-
inde kontroller yapma hakk na sahiptir. Faydalan c  a a daki in aat a amalar n , 
gerçekle tirmeyi planlad  tarihten en az 3 gün önce l Koordinatörlü üne bildirmekle 
yükümlüdür:

a) Kaz  ve dolgu, blokaj ve dü ük dozajl  beton i leri,
b) Temel kal b  ve beton çeli i dö enmesi,
c) Temel betonu dökümü,
d) Subasman betonu kal b  ve beton çeli i dö enmesi,
e) Subasman betonu dökümü,
f) Kat kal b  ve beton çeli i dö enmesi,
g) Kat betonu dökümü,
h) Elektrik tesisat  dö enmesi,
i) S hhi tesisat dö enmesi,
j) Bina cephesi, duvar malzemesi ve cephe yal t m malzemesinin kaplanmas ,
g) Çat  ve çat  yal t m malzemesinin kaplanmas .

Faydalan c , yap m i lerinin kontrolü için l Koordinatörlü ü taraf ndan ara dönem 
yerinde kontrol yap lmas  s ras nda müteahhit  rma ad na yap m i lerinden sorumlu 
olan teknik mesulün kontrole e lik etmesini sa layacakt r.
Makine ve Ekipmanlar n Yerinde Kontrolü
Sözle me ve eklerinde al m  taahhüt edilen ve marka, model, teknik özellik, men e 
ülke ve fabrika seri numaras  vb. bilgileri ÖTP’ de sunulan makine ve ekipmanlar, mak-
ine yerle im plan na göre kurulmu  olmal , çal abilir durumda olmal  ve projesinde 
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belirtilen amaca uygun olarak kullan lmal d r. Yerinde kontrol uzmanlar  bu gerekli-
likleri kontrol eder, herhangi bir uyumsuzluk durumu usulsüzlük olarak de erlendirilir.
Al nan makine ve ekipmanlar kesinlikle ikinci el olmamal d r.
Makine üzerinde marka, model, teknik özellik, men e ülke ve fabrika seri numaras  
bilgilerini içeren bir etiket kesinlikle bulunmal d r. Bu etiket, makinenin kurulumundan 
sonra kolayca kontrol edilebilir olmal  ve sözle menin sonuna kadar makine üzerinde 
bulunmal d r.
Görünürlük Harcamalar n n Yerinde Kontrolü
Görünürlük faaliyetleri, TKDK’n n www.tkdk.gov.tr web adresinde yay mlanan 
“5-Görünürlük Rehberi”ne göre yürütülmelidir.
Faydalan c  yat r m n n toplam uygun harcama miktar na göre “Görünürlük 
Rehberi”nde belirtilen artlar  sa lamal d r.
Görünürlük için yap lacak tabela veya pano, yat r m n 1.ödeme talep paketi teslim 
tarihinden önce yat r m alan nda rahatl kla görülebilecek bir yere yerle tirilmi  olmal  
ve yat r m n mali kapan  gerçekle ene kadar yerinde kalmal d r.
Muhasebe Kay tlar n n ve Di er Belgelerin Yerinde Kontrolü
TKDK faydalan c n n resmi kay tlar n  (muhasebe kay tlar , in aat defterleri, bel-
geler, serti  kalar vb.) denetleme hakk na sahiptir. Yerinde kontrol uzman  Ödeme 
öncesi yerinde kontrole gitti i zaman, vergi dairesine sunulmu  güncel bilanço 
olmamas  halinde, faydalan c n n muhasebecisi taraf ndan haz rlanm , imzalanm  
ve mühürlenmi   Dönemlere göre bilanço, mizan n,  dönemlere göre gelir tablosu, 
i letme hesap özeti, müstahsil makbuzlar ,  gibi, muhasebe evraklar  yerinde kon-
trol süresince  yerinde kontrol uzman na sunulmal d r. TKDK faydalan c n n tabi 
oldu u vergi s n f na göre resmi muhasebe kay tlar  üzerinden faydalan c n n mali 
sürdürülebilirli inin analizini yapar. Yap lan mali inceleme sonucu faydalan c n n mali 
sürdürülebilirli ini koruyamad n n tespit edilmesi durumunda, TKDK sözle meyi tek 
tara   olarak feshetme, faydalan c ya daha önce yap lm  bir ödeme var ise geri alma 
hakk na sahiptir.
8.4.3 Ödeme

 Ödeme talep paketinin eksiksiz olarak il koordinatörlü üne teslim 
edilmesinden sonra, azami 3 ay içersinde ödemeler gerçekle tirilir. 

 TKDK faydalan c n n tedarikçilerine hiç bir ekilde ödeme ya da para transferi 
yapmayacakt r. 



 Ödemeler sadece faydalan c n n banka hesab na yap lacakt r. Nakit veya 
herhangi di er bir ödeme ekli mümkün de ildir.

8.5 Uygulama Sonras  Yerinde Kontrol
 Uygulama sonras  yerinde kontrolün amac ;  ziki kapan  yap lm  projelerin; 

TKDK ve faydalan c  aras nda imzalanan Sözle me ve eklerindeki artlar n 
devam edip etmedi ini kontrol etmektir. 

 Faydalan c , proje uygulamas na dair kay tlarla birlikte ilgili hesaplar  do ru 
ve düzenli olarak tutmak ve bunlar  projesinin tamamlanmas ndan itibaren 
en az 5 (be ) y l süre ile saklamakla yükümlüdür. Uygulama sonras  yerinde 
kontrollerde, faydalan c n n muhasebecisi her türlü bilgi payla m na aç k 
olmal d r.  

 Faydalan c , be  y ll k süre içinde her y l , sigorta poliçesini l Koordinatörlü ü’ne 
sunacakt r. TKDK, 5 y ll k süre içerisinde  farkl  zamanlarda desteklenen 
projenin yerinde kontrollerini gerçekle tirebilir. 

 Faydalan c  be  y ll k süre içinde her y l Aral k ay  içinde son i  gününe kadar, 
5.y l ise mali kapan  tarihinden bir ay öncesi son i  gününe kadar projeye 
ili kin ta nmazlar n n üzerinde herhangi bir erh ya da rehin olup olmad na 
dair takyidatl  tapu kayd n , projesini sundu u il koordinatörlü ündeki yerinde 
kontrol birimine üst yaz yla gönderir.

8.6 Yükümlülüklerin Yerine Getirilmemesi
Faydalan c n n yat r m  sözle mede taahhüt etti i ve üzerinde mutab k kal nd  ekilde 
uygulamamas  halinde, TKDK

 Ödemeleri durdurma ve/veya sözle meyi feshetme, 
 Destek tutar n  azaltma 
 Ödenen tutarlar n varsa gecikme zamm  ile birlikte tamamen geri ödenmesi 

için geri al m prosedürünü ba latma hakk n  sakl  tutar.

Yukar da yer alan durumlarda ba vuru sahibi hiçbir hak iddia etmeyece ini kabul 
eder.



PROJEN N YER NDE 
KONTROLLER  LE LG L
GENEL HÜKÜMLER
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Ba vuru sahibi/faydalan c , IPARD Program  çerçevesinde, yat r m n uygulama 
öncesi ve uygulama sonras  yerinde kontrolünün yap lmas na izin vermekle yükümlü 
tüzel ki idir. 

9.1 Kontrol Edilen Ki inin Hak ve Yükümlülükleri 
Kontrol Edilen Ki inin Haklar  
a) Yerinde kontrol uzmanlar ndan (YKU) “Yerinde Kontrol Görevlendirme ve Yetki 

Belgeleri”ni sunmalar n  istemek. 
b) YKU’lardan gerçekle tirilen kontrole ili kin “Yerinde Kontroller çin Kontrol 

Listesi”nin ilgili k sm n  istemek.
c) Kontrol edilen ki iler ve çal anlar , sadece yapacaklar  i birli i güvenliklerini 

tehlikeye soktu unda veya kendilerini herhangi bir yönetmeli i, kanunu ihlal 
etme riskini ortaya ç kard nda ya da kanunda belirtilen gizlilik taahhüdünü ihlal 
etmelerine yol açabilecek durumlarda, etkili i birli i sa lamaktan muaf tutulurlar. 

d) Yerinde kontroller ile ilgili varsa ikayetlerini bildirmek 
e) Kendisinin kat lamad  durumda, yerine yerinde kontroller s ras nda haz r 

bulunmak üzere vekil tayin etmek.
f) Yerinde kontrol bulgular  ile ilgili varsa, itirazda bulunmak

Kontrol Edilen Ki inin Yükümlülükleri
a) Kontrolün gerçekle tirilebilmesi için gerekli ko ullar  sa lamak  (güvenlik 

tedbirlerini almak vb.), kontrol s ras nda bulunmak ya da vekilini bulundurmak, 
kontrolün i leyi ini tehlikeye atabilecek her türlü davran tan kaç nmak. 

b) YKU’lara kontrol edilen yer ve ekipman ile ilgili güvenlik düzenlemeleri hakk nda 
bilgi vermek.

c) stendi i takdirde, proje kapsam nda yap lan kontrollerle ilgili her türlü bilgi ve 
belgeyi YKU’lara sunmak. 

d) Yerinde kontrol ekibinin; araziye, ilgili her türlü uygulama binas na ve bölümlerine, yer 
ve araçlar ile hesap dokümanlar na, kay tlara,  bilgilere ve ileti im araçlar na ya da 
di er aletlere eri imine izin vermek.  Bu yükümlülük, kontrol edilen ki i taraf ndan her 
türlü i  etkinli i için kullan lan, ilgili yerlerdeki belgeler için de geçerlidir. 

Faydalan c , proje uygulama süresi art  5 (be ) y l süre içerisinde sözle me 
kapsam nda sa lanm  ta n r / ta nmazlar n mülkiyetini ve kullan m amac n  
de i tirmeyecektir. Söz konusu ta n r / ta nmazlar yukar da belirtilen süre 
içerisinde proje uygulama adresinde kalacakt r.
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9.2 TKDK’ n n Hak ve Yükümlülükleri
YKU’ lar  yerinde kontrolleri gerçekle tiren TKDK’ n n çal anlar d r. 
TKDK Yerinde Kontrol Uzmanlar n n Haklar  

a) Proje ile ilgili; araziye, her türlü uygulama binas na ve bölümlerine, yer ve 
araçlara ba vuru sahibi/faydalan c  ile birlikte girmek.

b) Araziye, ilgili her türlü uygulama binas na ve bölümlerine, yer ve araçlar ile 
hesap dokümanlar na, kay tlara,  bilgilere ve ileti im araçlar na ya da di er 
aletlere eri mek.  Bu hak kontrol edilen ki i taraf ndan her türlü i  etkinli i için 
kullan lan, ilgili yerlerdeki belgeler için de geçerlidir. 

c) Ba vuru sahibinden/faydalan c dan kontrol için gerekli dokümanlar , örnekleri, 
materyalleri, teknolojileri ve alet ekipmanlar  istemek.

d) Tespit edilen eksikliklerin nedenleri de dâhil olmak üzere her türlü aç klama ve 
bilginin sunulmas n  istemek. 

e) Kontroller s ras nda elde etti i bulgular  ve deneyimleri desteklemek/
do rulamak/kan tlamak için her türlü araçtan yararlanmak. 

f) Ba vuru sahibi/faydalan c  ve çal anlar ndan kontrolü tehlikeye atabilecek her 
türlü davran tan kaç nmalar n  istemek. 

g) Engelleyici durumlar söz konusu oldu unda yerinde kontrol yapmamak: Ç kar 
çat mas , yak nl k/akrabal k, husumet, hava ve yol ko ullar , güvenlik (terör, 
vb.), ba vuru sahibinin/faydalan c n n yat r m adresinde bulunmamas .

TKDK Yerinde Kontrol Uzmanlar n n Yükümlülükleri
a) Yerinde kontrol aktiviteleri ile ilgili Ulusal ve AB mevzuatlar n  uygulamak.
b) Kontrol edilen ki ilerin yasalarla korunan haklar na ve hakl  menfaatlerine sayg  

göstermek.
c) Her kontrolden önce l Koordinatörlükleri ya da TKDK Merkezi taraf ndan 

verilmi  olan “Yerinde Kontrol Görevlendirme ve Yetki Belgesi”ni ba vuru 
sahibine/faydalan c ya sunmak.

d) Kontrol edilen ki inin mülkündeki güvenlik düzenlemelerine uygun hareket 
etmek. Kontrolün yap lamayaca  bir durum ortaya ç kt nda kontrolü 
gerçekle tirmemek. 
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e) Projenin ba lamas na ili kin baz  bilgileri gizli tutmak; bununla birlikte, bu hüküm 
baz  bilgileri özel düzenlemelere göre rapor etme yükümlülü ünü etkilemez. 

f) Kontrol edilen yer ile ilgili elde edilen bulgu ve deneyimleri desteklemek/
do rulamak/kan tlamak için her türlü araçtan yararlanmak. 

g) Dokümanlar  h rs zl a, nitelik bozulmas na ya da de i tirilmeye kar  güvence 
alt na almak.

h) Kontrol edece i ki iler ile akrabal k durumunun olmas , anla mazl k ya ad  
vb. durumlarda yerlerine ba ka bir uzman n görevlendirilmesini ve yerinde 
kontrol plan n da buna göre yeniden düzenlenmesini sa lamak üzere konuyu l 
Koordinatörlü ünde YKBA’ya, Merkezde KYKU’ya bildirmek. 

i) Yerinde kontrole bildirim yap larak gidilecekse ba vuru sahibini/faydalan c y  
yerinde kontrolün tarih ve saati hakk nda bilgilendirmek 

j) Yerinde Kontrol Özet sayfas n n bir nüshas n  yerinde kontrolün sonunda 
ba vuru sahibi/faydalan c ya vermek.

Yerinde kontrol özeti k sm nda yer alan yerinde kontrol bulgular  yerinde kontrol 
sonucunun pozitif veya negatif olmas  ile ilgili de ildir, sadece bulgular  ba vuru 
sahibi/faydalan c  ile payla may  amaçlar. Son rapor o  ste de erlendirmenin 
tamamlanmas  sonucunda olu turulacakt r.   



SA LAM MAL  YÖNET M 
PRENS PLER NE UYUM
VE ÖZGÜNLÜK
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IPARD program  kapsam nda destek almak amac yla yap lacak yat r mlara ili kin 
haz rlanacak projelerde; “Sa lam Mali Yönetim Prensiplerine”  uyulmas ,  AB ve 
ulusal kaynaklar n uygun ve etkin kullan lmas , yat m kapsam nda planlanan tüm 
sat n al mlar n ve yat r m n bütçelendirilmesi a amas nda gerçekle tirilecek tüm 
faaliyetlerin bu çerçevede gerçekçi, hesap verilebilir gerekçelere dayand r lmas  
esast r. Ayr ca özellikle bütçelendirme a amas nda Sa lam Mali Yönetim 
Prensiplerine uyumun yan nda, adil rekabet, f rsat e itli i ve effa  k gibi hususlar 
da göz önüne al nmal  ve sat n al mlar ile ilgili faaliyetler piyasa ko ullar na uygun 
olmal d r. 
Yap lacak yat r mlar ile ilgili haz rlanacak projeler ve i  planlar , IPARD program n n 
genel amaçlar , yat r m yap lacak tedbirin özel amaçlar  ve yat r m yap lacak sektörün 
gereklilikleri do rultusunda özgün olmal , benzer ve kopya projelerden kaç n lmal d r. 
Yat r m bütçelendirilmesi a amas nda; AB ve Ulusal kaynaklar n uygun ve 
etkin kullan m n  olumsuz etkileyecek, IPARD program  ve yat r m n amaçlar n  
zedeleyecek manipülasyonlar n veya bu yönde yap lan giri imlerim bir parças  
olunmamal d r. Bu çerçevede yat r m n bütçelendirilmesi a amas nda, teklif daveti 
gönderilecek ve seçilecek tedarikçilerin/yüklenicilerin belirlenmesinde bu giri imlere 
kar  dikkatli olunmal d r.   
Ba vuru sahipleri, IPARD Program  kapsam nda yapacaklar  yat r mlarda, gerek 
projelerin haz rl  ve bütçelendirilmesinde, gerekse yat r m n uygulama dönemi 
ve sonras nda yapacaklar  faaliyetlerde; yukar da belirtilen hususlara uymal , bu 
hususlar  zedeleyecek kas tl  giri imler ve manipülasyonlardan kaç nmal d rlar. 
TKDK taraf ndan yap lacak de erlendirmelerde, yat r mlar n, IPARD program nda 
belirtilen amaç ve uygunluk kriterlerini kar lamas n n yan nda, sa lam mali yönetim 
prensiplerine uygunlu u ve özgünlü ü kontrol edilecektir. TKDK bu hususlar  
zedeleyecek, AB ve ulusal kaynaklar n etkinli in olumsuz etkileyecek yönlendirmeler 
veya bu yönde yap lacak giri imlerin önlenmesine yönelik tedbirler alacakt r. Bu 
kapsamda özellikle; haz rlanan projelerin özgünlü ü, destek kapsam nda sat n 
al nmas  planlanan harcama kalemlerinin gerekçeleri, nas l ve nereden temin 
edilecekleri ile ilgili konular detayl  olarak incelenecektir.   
Yap lacak kontrol ve incelemeler sonucunda, yukar da bahsedilen hususlar  
zedeleyecek kas tl  giri im ve faaliyetler tespit edildi i takdirde, TKDK bu ba vurular  
ret etme, ba vuru sahipleri hakk nda yasal i lem ba latma hakk na sahiptir. 
Ba vuru sahipleri; gerek projelerini haz rlama, yat r mlar n  bütçelendirme, hizmet 
alaca  dan man  rmalar  ve tedarikçileri/yüklenicileri belirleme, tekli  erini alma 
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a amas nda, gerekse TKDK ile sözle me imzalama sonras  yat r m n uygulama 
ve faaliyet döneminde yapacaklar  faaliyetlerinde bu hususlara dikkat etmelidir. 
Özellikle teklif alma a amas nda, farkl  harcama alanlar nda olsa dahi tedarikçiler/
yükleniciler aras nda olabilecek ç kar ili kilerine dikkat edilmeli ve bu tip ili kileri olan 
tedarikçilerden/yüklenicilerden teklif al nmamal d r.   
Ba vuru Sahipleri, projenin haz rlanma ve uygulanmas ndan do rudan sorumlu olup, 
TKDK’n n tek muhatab d rlar. TKDK proje haz rl  ve yat r m n bütçelendirilmesi 
ile ilgili konularda hiçbir dan man ki i veya kurulu  ile i birli i içerisinde de ildir 
ve hiç bir ki i veya kurulu a yönlendirme yapmamaktad r. Ba vuru sahiplerince 
proje haz rlama sürecinde ihtiyaç duyulan veya duyulacak tüm bilgi, belge veya 
dokümanlar n TKDK taraf ndan kar lanaca  unutulmamal d r. Ba vuru ko ullar  
ve ekli, ba vurusu yap lm  projelerin TKDK taraf ndan de erlendirme süreci, 
Ba vuru Ça r  Rehberlerinde aç klanmaktad r. Ba vuru Ça r s  boyunca tüm resmi 
aç klamalar ve talep edilen bilgiler TKDK taraf ndan sa lanacakt r. Bu kapsamda, 
TKDK internet adresinde (www.tkdk.gov.tr) yay nlanmayan veya TKDK taraf ndan 
haz rlanan rehberlerde yer almayan hiç bir bilgi ba vuru sahipleri ve TKDK için 
ba lay c  nitelik ta mamaktad r. 



USULSÜZLÜK VE
DOLANDIRICILIK
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Ba vuru sahipleri yapacaklar  yat r mlarda, bu rehberde yer alan ko ul ve kurallara 
uymal , projenin haz rl  ve bütçelendirilmesinde; usulsüzlük ve doland r c l k 
kapsam na giren faaliyetlerden kaç nmal d rlar. Bu rehberde belirtilen hususlar, IPARD 
program  kapsam nda destek amac yla sunulacak ba vurular ve ba vuru sahipleri 
için ba lay c  nitelik ta makta olur, bu rehberde belirtilen hususlara uyulmamas  
durumunda, TKDK bu giri imleri usulsüzlük veya doland r c l k kapsam nda 
de erlendirebilecektir. De erlendirme sonucuna göre TKDK bu ba vurular  ret etme, 
ba vuru sahipleri hakk nda yasal i lem ba latma hakk na sahiptir.    
IPA Çerçeve Anla mas n n 28. Maddesine göre; a a daki tan mlar geçerlidir:
Usulsüzlük, iktisadi i letmecinin, AB genel bütçesine hesab  verilemeyen bir harcama 
unsuru yüklemek suretiyle AB genel bütçesine halel getirme etkisini do uran veya 
do uracak ekilde, geçerli kurallar n ve sözle melerin bir hükmünün ihlaline neden 
olan  il veya ihmali anlam na gelecektir.
Doland r c l k, a a dakilere ili kin herhangi bir kasti  il veya ihmal anlam na 
gelmektedir: Avrupa Topluluklar  genel bütçesi içindeki veya Avrupa Topluluklar  
taraf ndan veya Topluluklar ad na yönetilen bütçelerdeki fonlar n yanl  tahsis 
edilmesi veya haks z yere al konulmas  sonucunu do uran sahte, gerçek d  veya 
eksik ifadelerin veya belgelerin kullan lmas  ya da sunulmas ; ayn  etkiyi do uracak 
belirli bir yükümlülü ün ihlal edilmesi suretiyle bilginin gizlenmesi; bu tür fonlar n hibe 
edili  maksatlar  d nda ba ka amaçlara yönelik olarak kötü kullan lmas .
Aktif yolsuzluk, bir kamu görevlisinin Avrupa Toplulu u’nun mali ç karlar na zarar 
veren veya zarar verme potansiyeli ta yan görevini kötüye kullanma veya görevin 
gereklerini yerine getirmekten kaç nma eklinde davran lara girmesi için, herhangi 
bir kimsenin do rudan ya da bir arac  vas tas yla bu görevliye veya bu görevli nam na 
üçüncü bir ki iye menfaat sa lamaya veya menfaat sa lama vaadine yönelik kasti 
hareketi ifade eder.
Pasif yolsuzluk, bir kamu görevlisinin, Avrupa Toplulu u’nun mali ç karlar na zarar 
veren veya zarar verme potansiyeli ta yan görevini kötüye kullanma veya görevin 
gereklerini yerine getirmekten kaç nma eklinde davran lara girmesi için, do rudan 
veya bir arac  vas tas yla kendisi veya bir üçüncü ki i için kasti olarak menfaat temin 
veya talep etmesi ya da menfaat sa lama vaadini kabul etmesidir.
Bu maddedeki tan mlar Türk Ceza Kanuna yeni suç türleri eklenmesi veya kanundaki 
suç türlerinin de i tirilmesi eklinde yorumlanmamal d r. 
Usulsüzlük Yönetimi ulusal bütçe aç s ndan da uygulan r.
Bütün usulsüzlükler doland r c l k de ildir; ancak bütün doland r c l klar usulsüzlüktür.
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Ba ka bir deyi le, usulsüzlük,; ilgili ba vuru ça r  rehberinin, ba vuru ça r  ilan n n, ödeme talep 
paketini haz rlanma rehberinin ve sözle menin herhangi bir ekilde ihlal edilmesi demektir. Bu 
çerçevede, usulsüzlük kasti eylem unsurunu içermemektedir ve usulsüzlü ün sonuçlar  ve 
yapt r mlar  üpheli doland r c l ktan farkl d r. Usulsüzlü ün kapsam na göre, usulsüzlü ün türü ve 
projeye etkisi, sonuçlar  ve yapt r mlar  de i mektedir.
K rm z  Liste, haklar nda TKDK taraf ndan “ üpheli doland r c l k” karar  verilen faydalan c  
ve ba vuru sahiplerine ili kin bilgilerin yer ald  listedir. 
A a da belirtilen ilgili ki iler k rm z  listeye al n r. 
Gerçek ki iler için: Ba vuru sahibi/ faydalan c
Tüzel ki iler için :
- irketi temsil ve ilzama yetkili ki i(ler)
- ah s irketi ise tüm hissedarlar
- Sermaye irketi ise ço unluk hisseye sahip olan hissedarlar
Bu ki iler hakk nda Cumhuriyet Savc l na suç duyurusunda bulunulur. Ayn  zamanda bu ki i 
ba vuru sahibi ise ba vurusu reddedilir; faydalan c  ise sözle mesi ask ya al n r ve kendisine 
ödeme yap lmaz. Savc , ki i hakk nda dava açarsa, faydalan c n n sözle mesi feshedilir; 
dava açmazsa sözle me ve ödemeye devam edilir. 
Hakk nda dava aç lan ve dava aleyhine sonuçlan p, suçlu oldu u mahkeme karar  ile 
kesinle en ba vuru sahibi/faydalan c  kara listeye al n r. Savc n n hakk nda takipsizlik karar  
verip dava açmad  yahut hakk nda dava aç l p da mahkeme karar  lehine kesinle en 
ba vuru sahibi/faydalan c  k rm z  listeden ç kar l r. 

Kara Liste, hakk nda dava aç lan ve dava aleyhine sonuçlan p, suçlu oldu u mahkeme karar  
ile kesinle en ba vuru sahibi/faydalan c  kara listeye al n r. 
A a da belirtilen ilgili ki iler kara listeye al n r. 
Gerçek ki iler için: Ba vuru sahibi/ faydalan c
Tüzel ki iler için :
- irketi temsil ve ilzama yetkili ki i(ler)
- ah s irketi ise tüm hissedarlar
- Sermaye irketi ise ço unluk hisseye sahip olan hissedarlar
Kara listede yer alan ki iler IPARD fonlar ndan men edilir ve tekrar ba vuru yapmak 
istediklerinde ba vurular  kabul edilmez. 
Faydalan c n n yada ba vuru sahibinin tüzel ki i olmas  halinde, tüzel ki ili in tüm veya 
ço unluk hisseye sahip hissedarlar , temsil ve ilzam yetkili ki ileri için geçerli olan K rm z  
liste ve kara liste ile ilgili süreç ve sonuçlar  (cezai i lemler hariç) ayn  zamanda faydalan c  
yada ba vuru sahibi olan ilgili tüzel ki ilik için de geçerli olacakt r.

Usulsüzlük ya da doland r c l k üphesi olan durumlarda TKDK vakay  de erlendirir 
ve ödeme i lemlerini durdurabilir.

K rm z  listede yer alan faydalan c /ba vuru sahibi TKDK’ya ba ka bir proje 
sunarsa, yeni sundu u yat r ma ili kin yap lan i  plan  analizinin ba nda 
(-60) puan al r.  
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12.1. ikayetler
IPARD Program  süresince, ba vuru sahipleri / faydalan c lar TKDK’n n uygulamalar  ve 
personelin davran lar yla ilgili her türlü sorun ve ikâyetlerini dile getirme hakk na sahiptirler. 
ikâyetler, TKDK l Koordinatörlüklerine ve Merkezine; ki isel ba vuru, telefonla bildirim, 

yaz l  bildirim (dilekçe, faks, e-posta), Kurum resmi web sitesindeki “ ikâyet” uygulamas   ve/
veya ikâyet kutusu arac l  ile yapabilir. 
ikâyet Kutular  Merkez ve l Koordinatörlüklerinin Hizmet Binalar nda, bina giri lerinde 

bulunur. ikâyet sahipleri ikâyetlerini ikâyet kutular n n yan nda mevcut olan formlar  
doldurarak iletebilir. 
Bunun yan  s ra, Türkiye’nin her yerinden ula labilir olan 444 85 35 no’lu telefon hatt , 

ikâyetlerini telefon vas tas yla yöneltmek isteyen ikâyet sahipleri için mesai saatleri içinde 
faal durumdad r.   444 8535 no’lu hatta yap lan ba vurular ikâyet sahibinin ba vuru yapt  
veya ba vuru yapmay  planlad  l Koordinatörlüklerine yönlendirilmekte ve yap lan tüm 
görü meler otomatik olarak kay t alt na al nmaktad r. Kurum, telefon ile bildirimlerde ikâyet 
sahibinden ikâyetini yaz l  olarak sunmas n  da isteyebilir. 
Tüm ikâyetlerde, ikâyet sahibinin kimlik ve ileti im bilgilerinin yer almas  zorunludur. TKDK, 
kimlik ve ileti im bilgilerinin olmad  durumlarda ikâyetler hakk nda de erlendirme/inceleme 
yapmama hakk na sahiptir. ikâyet sahibinin kimli i, ikâyet sahibi ile ikâyeti alan Uzman 
aras nda gizli tutulur. Gizlilik, ancak ikâyet ile ilgili yasal bir süreç ba larsa bozulur.  
TKDK,  en geç 30 gün içerisinde ikâyeti de erlendirerek talep edilmi  ise sonucu ikâyet  
sahibine iletir.  

Bununla birlikte, 444 85 35 nolu telefon hatt ,  IPARD Program  süresince,  faydalan c lar 
ve uygulamakta olduklar  proje hakk nda usulsüzlük üphesi ihbarlar n n bildirilmesi için de 
kullan ma aç kt r. hbarlar için 444 85 35 nolu telefon hatt  hafta sonu da dahil olmak üzere 24 
saat süreyle faaldir. Usulsüzlük üphesi ihbar na ili kin yap lan görü meler otomatik olarak 
kay t alt na al nmaktad r. hbarlarda, ihbar sahibinin kimlik ve ileti im bilgilerinin yer almas  
zorunlu de ildir. Kimlik bilgileri verilmesi halinde ise bu bilgiler (yasal süreç hariç) Kurum 
taraf ndan hiçbir ekilde if a edilmeyecektir. 

12.2 tirazlar
Ba vuru sahibi/faydalan c lar TKDK’n n projeleri üzerinde yapm  oldu u i  ve i lemlere itiraz 
edebilirler. tiraz, projelerin de erlendirilmesi ve seçimi, sözle me i lemleri, ödemeler ve 
yerinde kontrol sonuçlar  gibi i lemlere kar  yap labilir. 
Ba vuru sahibi/faydalan c  itiraza konu olacak doküman eline ula t ktan sonra 10 gün içinde 
itiraz edebilir. tirazlar, iadeli taahhütlü posta veya APS ile TKDK Merkezine gönderilmeli ve 
10. günün sonuna kadar postaya verilmi  olmal d r. TKDK, de erlendirmesini yaparak sonucu 
ba vuru sahibi/faydalan c ya yaz l  olarak bildirir. 
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13. Görünürlük
Görünürlük faaliyetleri, bu rehberin ekinde yer alan ve TKDK’n n www.tkdk.gov.tr web 
adresinde yay mlanan “5-Görünürlük Rehberi”ne göre yürütülmelidir.
Ba vuru sahibi yat r m n n toplam uygun harcama miktar na göre “Görünürlük 
Rehberi”nde belirtilen artlar  sa lamal  ve görünürlük için mutlaka bütçe ay rmal d r. 
Görünürlük için bütçe tahsis etmeyen yat r mlar uygun de ildir. 
Bu tedbir kapsam nda Görünürlük kapsam nda sadece bir (1) tabela veya pano al m  
desteklenecektir.

14. Ekler Listesi 
A a da s ralanan tüm ekler TKDK’n n www.tkdk.gov.tr web adresinden temin 
edilebilir. 
1. Ba vuru Paketi 

 A) Ba vuru Formu ve Ekleri
B)  Plan
C) Teknik Proje

2. Bilgilendirme Dokümanlar  
1: Ba vuru Ça r  Rehberleri
2: l Koordinatörlükleri Adres Listesi
3: l Bazl  Tedbir ve Alt Tedbirler Listesi
4: Teklif Alma Kurallar
5: Görünürlük Rehberi
6: Uygun Harcamalar Listesi
13:AB Çevre Koruma ve  Güvenli i Standartlar
14:Yat r m Kapsam nda Uyulmas  Gereken Minimum Ko ullar

Görünürlük için yap lacak tabela veya pano, yat r m n 1.ödeme talep paketi teslim 
tarihinden önce yat r m alan n n rahatl kla görünebilecek bir yerine yerle tirilmi  
olmal  ve yat r m n mali kapan  süresince yerinde kalmal d r.
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TARIM VE KIRSAL KALKINMAYI DESTEKLEME KURUMU
l Koordinatörlükleri ADRES VE TELEFON NUMARALARI

AFYONKARAH SAR
Karaman Mah. Tu general Halit Çak r Caddesi, Karaman 

 Merkezi, A Blok No:9 (Valilik Arkas )      
Tel: 0272 214 10 88  Faks: 0272 214 15 37

AMASYA Hac  lyas Mh. Yeniyol Cad. Sa ro lu  Merkezi No:128,  
Kat:5 Tel: 0358 212 59 44  Faks: 0358 212 08 32

BALIKES R Pa aalan  Mah. A.Gaffar Okkan Cad. No:53                                                                 
Tel: 0266 245 58 61  Faks: 0266 245 39 72

ÇORUM Bahçelievler Mah.Bahçelievler 3. Sok. No:6 
Tel: 0364 223 00 27  Faks: 0364 223 00 28

D YARBAKIR
anl urfa Yolu 1.Km.Gündo an Plaza Kat:2 No: 7, 

Kayap nar 
Tel: 0412 252 12 89 Faks: 0412 252 12 90

ERZURUM
Vani Efendi Mah.Ha l Efendi Cad. Elit  Merkezi No:10,
Kat: 2-3-4 Yakutiye 
Tel: 0442 235 15 83-84  Faks: 0442 235 15 85 

HATAY
Haraparas  Mah. Hac lar Cad. Bay r han  A Blok, 
No:43/A, Antakya 
Tel: 0326 225 12 23  Faks: 0326 225 12 32

ISPARTA E irdir yolu üzeri l Özel daresi Yerle kesi 
Tel: 0246 224 38 00  Faks: 0246 224 38 01

KAHRAMANMARA Egemenlik Mahallesi Hoca Ahmet Yesevi Bulvar  No:4
Tel: 0344 235 12 60-235 14 66 Faks: 0344 235 12 70

KARS Ortakap  Mah.Faikbey Cad. No:14 Merkez
Tel: 0474 212 40 51 Tel: 0474 212 21 97

KONYA
Feritpa a Mah. Kule Cad. Kule Plaza  Merkezi Kat:16 
No:23-24, Selçuklu 
Tel: 0332 233 92 93   Faks: 0332 233 93 94

MALATYA Cevherizade Mah. Milli Egemenlik Cad.No:57 
Tel: 0422 323 38 01-02    Fak: 0422 323 38 18

Ulukavak Mah. Selçuk 1 Cad. PTT Ba müdürlü ü Binas  No: 10 
Tel: 0364 223 00 27 Faks: 0364 223 00 28
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ORDU Akyaz  Mah. 793 Sokak. No:18 Merkez
Tel: 0452 212 13 48  Faks: 0452 212 38 63

SAMSUN Güzelyal  Mah.3004. Sok.No:7 Atakum 
Tel: 0362 439 30 76-77   Faks:0362 439 30 81 

S VAS Mevlana Mah. Yahya Yerlikaya Sok. No: 21 
Tel: 0346 222 04 27  Faks: 0346 222 04 51

ANLIURFA Esentepe Mah. Necmettin Cevheri Cad. No:9 
Tel: 0414 314 15 39   Faks: 0 414 314 15 38

TOKAT
Ye ilirmak Mah., Çeçenistan Cad. No:7 Cangözler  
Merkezi   
Tel: 0356 213 06 32   Faks: 0 356 213 06 31

TRABZON Fatih Mah. Hac  Ziya Habibo lu Cad. No:29 
 Tel: 0462 225 03 85   Faks: 0462 230 09 96

VAN Bahç van Mah.Kaz m Karabekir Cad. Tur ak Apt. No:66/A 
Tel: 0432 210 23 33   Faks: 0432 214 17 77

YOZGAT A a  Nohutlu Mah.Mevlana Cad.No.3 
Tel. 0354 217 28 35  Faks: 0354 212 39 16

ÖNEML  UYARI
Bir Ba vuru Ça r  döneminde Kurumun internet adresinde ilan edilen ve 
da t m  yap lan Ba vuru Ça r  Rehberlerine ek olarak o ça r  döne-
minde yay mlanan Resmi Ba vuru Ça r  lan ndaki hususlar da dikkate 
al nmal d r. lan ve Rehber aras nda farkl l k olmas  durumunda Resmi 
Ça r  ilan nda belirtilen hususlar ve bilgilendirici dokümanlar n / rehber-
lerin www.tkdk.gov.tr adresindeki güncel dijital versiyonlar  esast r.


