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REHBERIN AMACI

Bu Rehber; IPARD Programi kapsaminda desteklenecek yatirm tedbirleri icin
0deme talebinde bulunulmasina iliskin kurallari icermektedir. Tarim ve Kirsal
Kalkinmayi Destekleme Kurumu yatirnm uygulama ve dédeme talebi surecinde,
faydalanicilara destekleyici bilgiler sunarak 6deme talebinin zamaninda ve dogru
bir sekilde gergeklestiriimesini hedeflemektedir.

Faydalanicilar icin hazirlanan bu rehberin amaci, Avrupa Komisyonu ve Turkiye
Cumbhuriyeti tarafindan finanse edilen IPARD Il Programi ile ilgili kurallara
uyulmasinin yani sira faydalanicilar tarafindan uygun harcamalar icin katlanilan
maliyetlerin TKDK'dan uygun bir sekilde talep edilmesini saglamaktir.

TKDK tarafindan, 6deme talebi dogrultusunda yapilacak tim kontroller, IPARD
Il Programi kapsaminda Ulusal Yetkilendirme Gorevlisi ve Denetim Otoritesi
olarak belirlenen Kurumlar ile Avrupa Komisyonu tarafindan da yapilabilecektir.
Faydalanicilar bu Kurumlar tarafindan yapilacak kontrollerde de bu rehberde
belirtilen sartlar saglamak zorundadir.
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Sozlesme: Tarim ve Kirsal Kalkinmayl Destekleme Kurumu ile basvuru sahibi
arasinda imzalanan sozlesmeyiifade eder. Sozlesme, TKDK tarafindan belirlenen
tutar ve taksit sayisi Uzerinden imzalanacak olup, basvuru sahibi ddeme talebini
sOzlesmede nihai olarak belirlenen tutar ve taksit Gzerinden yapmak zorundadir.

Nihai Faydalanici (Yararlanici): IPARD Programi cercevesinde, TKDK'ya uygun
yatirim ile basvuru yapmis, yatirrmi desteklenmek Uzere secilmis ve TKDK ile
sOzlesme imzalamis olan gergek veya tizel kisiyi ifade eder.

Tedarikgi: Proje kapsaminda faydalaniciya gorunlrlik harcamalari, makine
ekipman tedarik eden ve yapim isleri ve hizmet kalemlerinin taahhUt islemlerini
yerine getiren gercek veya tuzel kisidir.

Tedarik So6zlesmesi: Faydalanici ve tedarik¢i arasinda, Sozlesmenin icerigi
dikkate alinarak faydalaniciya makine-ekipman, yapim isleri, gorinarlik ve hizmet
alimi alanlarinda tedarik ve taahhiit amacliimzalanan s6zlesmedir.

Beyan Dokiimanlari: Faydalanicinin gerceklestirdigi harcamalari detaylandirarak
bunlarin dogrulugunu beyan ettigi ve resmi olarak Kurum'dan ddeme talebinde
bulundugu belgelerdir.

Odeme Talep Paketi (OTP): Yatrmin Sozlesmede belirtilen kisminin
tamamlanmasinin ardindan gerceklestirilen, harcamalarin, faydalanicinin ve
projenin uygunlugunu gosteren belgeleri de igeren, 6deme talebinde bulunmak
amaclyla faydalanici tarafindan hazirlanan pakettir.

Kurum: Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu'nu ifade eder.

Program: IPARD Il cercevesinde hazirlanan Kirsal Kalkinma Programiniifade eder.
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2.1. CIKARILISKisi

Basvuru sahibi ve potansiyel yUkleniciler arasinda olusabilecek cikar iligkileri ile
ilgili Basvuru Cagri Rehberinde ayrintili bilgi bulunmaktadir.

Sézlesme imzalandiktan sonra ise; faydalanici/tedarikgi ile OTPYyi degerlendiren
TKDK uzmanlari arasinda tarafsizligi ihlal edebilecek ailevi, ekonomik ve/veya
menfaate dayali herhangi bir ¢ikar iliskisi olmamalidir.

Faydalanici/tedarikei, ¢ikar iliskisinin yasanmamasi icin hassasiyet gostermeli ve
cikar iliskisinin ortaya ¢cikmasi veya ihtimalinin belirmesi halinde TKDK'ya derhal
bilgi vermelidir. Cikar iliskisinin tespit edilmesi halinde TKDK her tirli tedbiri
almaya yetkilidir.

2.2. MENSE KURALI

Mense kurali; yatirim kapsaminda satin alinan mallarin ve yapim isinde kullanilan
malzemelerin yalnizca AB iiyesi llkeler, AB'ye aday (ilkeler, diger Katiim Oncesi
Yardim Araci(IPA)faydalanicisi iilkeler, Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci Ulkeleri
(ENPI) veya Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleri tarafindan (Mense Ulkeler Listesi
icin Ek 1e bakiniz) Uretilmis olmasi ya da birden fazla Glkenin Gretim sirecine
dahil oldugu durumlarda nihai Granun olusma asamasinin bu ulkelerden birinde
gergeklestiriimis olmasi gerektigini ifade eder.

Yukarida ifade edilen kuralin istisnasi olarak, yatinm kapsamindaki makine-
ekipman alimlarinda, makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik
sozlesmeleri / faturalar (tutar ylksek olan (zerinden hesaplama yapilacaktir)
toplaminin 100.000 Avro’'nun altinda kalmasi durumunda mense kurali aranmaz.

Mense kuralinin uygulama esaslari asagida belirtilmistir:

2.2.1. Makine Ekipman Uygun Harcamalari

a) Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sézlesmeleri / faturalar tutari
toplami (tutar yliksek olan (izerinden hesaplama yapilacaktir) 100.000 Avro veya
Uzerinde ise;

e Her bir kalem igin ilgili kalemin menseinin uygunlugunu géstergn ve detaylari
5.4.6, 5.4.7 ve 5.4.8 basliklarinda belirtilen belgelerden biri OTP icerisinde
sunulmalidir.

e Her bir uygun harcama kaleminin faturada yer alan birim fiyati 200 Avro
(KDV haric) (fatura tarihindeki resmi gazetede yayinlanan TCMB déviz alis kuru
referans alinacaktir) altinda ise; mense belgesi yerine sdz konusu kalemlerin
menseinin belirtildigi, tedarikci tarafindan dizenlenen ve imzalanan beyan
mense ispatlayici belge olarak sunulabilir. TKDK, gerekli gordugu hallerde
birim fiyati 200 Avronun altinda olan harcama kalemleriicin de mense belgesi
isteyebilir.

W
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b) Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sozlesmeleri/faturalar
tutari toplami 100.000 Avro altinda ise; (tutari yiiksek olan lzerinden hesaplama
yapilacaktir)

e ilgili makine-ekipman kalemlerine ait mense kurali aranmaz.

Not: Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik s6zlesmeleri / faturalar
toplaminin hesaplamasinda onbirinci c¢adri ilani c¢ercevesinde, Avro ve TL
arasindaki déntsum igin kullanilacak doviz kuru “1 Avro = 14,3166 TL" dir.

2.2.2. Yapim isleri ve Goriiniirliik Harcamalari

e Yapimisleri ve Gortunurluk harcamalarinda kullanilan her bir malzeme igin ilgili
malzemenin menseinin uygunlugunu gosteren ve detaylari5.4.6, 5.4.7ve 5.4.8
basliklarinda belirtilen belgelerden biri OTP igerisinde sunulmalidir.

e Her bir uygun harcama kaleminin fatura / hakediste yer alan birim fiyati 200
Avro (KDV harig) (fatura tarihindeki resmi gazetede yayinlanan TCMB déviz
alis kuru referans alinacaktir) altinda ise; mense belgesi yerine séz konusu
kalemlerin menseinin belirtildigi tedarikci tarafindan dizenlenen ve imzalanan
beyan mense ispatlayici belge olarak sunulabilir. TKDK, gerekli gordiugu
hallerde birim fiyati 200 Avronun altinda olan harcama kalemleriigin de mense

belgesiisteyebilir.



&
TKDK ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
e

2.3. GIFTE FINANSMANIN ONLENMESI

IPARD Il Programi kapsaminda finanse edilen herhangi bir harcama kalemi, daha
once diger IPA bilesenleri, ulusal veya uluslararasiyardim programlari kapsaminda
finanse edilmis olmamalidir. Bununla beraber ilgili kalemin TKDK tarafindan
desteklenmesinden sonra da bahsi gegen yardim programlari kapsaminda
desteklenmemesi gerekmektedir.

Cifte finansmani 6nlemek amaciyla;

e Faydalanici tarafindan TKDK'ya teslim edilen tum orijinal faturalarin
Uzerinde daha once IPAnin diger bilesenleri, ulusal veya uluslararasi yardim
programlarindan destek alindigina dair herhangi bir isaret olup olmadigi
kontrol edilir.

o llgili faturalar “IPARD miihrii” ile mihrlenir. E-Fatura/e-arsiv fatura/e-serbest
meslek makbuzu IPARD muhrd ile mihdrlenemediginden ilgili belgelerde
“IPARDprogramicercevesinde TKDKtarafindandestekkapsaminaalinan..........
basvuru numarali proje kapsaminda temin edilecek uygun harcama kalemleri
icin diizenlenmistir.” ifadesi aranir. is plani gibi sézlesme éncesi gerceklesen
ve faturalandirilan harcama kalemlerine iliskin dizenlenen E-Fatura/e-arsiv
fatura/e-serbest meslek makbuzlarinda da basvuru numarasi hentiz belli dedil
ise basvuru numarasiyazilmaksizin yine ayniifadenin yazilmasi gerekmektedir.

e Faturada yer alan uygun harcama kalemlerinin diger destekler kapsaminda
finanse edilip edilmedigi, ilgili veri tabanlari araciligiyla kontrol edilir.

2.4.BELGELER UZERINDE DUZELTME YAPILMASI

Faydalanici sadece kendi diizenleyip imzaladigi beyan belgeleri (OTP Kapagi ve
E1, E2, E3ile E4) lizerinde dizeltme yapabilir. Beyan belgeleri disinda faydalanici
tarafindan Uzerinde dizeltme yapilmis belge ve/veya sertifikalar (faturalar
ve 6deme belgeleri, diger kurumlardan alinan belgeler, lisanslar vb.) kabul
edilmeyecektir. S6z konusu belgeler Gzerindeki dizeltmeler sadece dizenlemeye
yetkili ve gorevli kurum/kisi tarafindan yapilmalidir.

2.5. YATIRIMIN UYGULAMA ASAMASINDA DiKKAT EDILMESI
GEREKEN HUSUSLAR

2.5.1. AB ve TURKIYE CUMHURIYETI Tarafindan Gergeklestirilen
Ortak Finansman

Faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan Sdzlesme kapsaminda faydalaniciya
yapilacak 6demeler AvrupaBirligive Turkiye Cumhuriyetitarafindan esfinansmana
tabi tutulmaktadir.

\
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Bu nedenle gerek AB gerekse Turkiye Cumhuriyeti tarafindan yetkilendirilen
denetim birimleri araciligiyla Sézlesme kapsaminda hayata gecirilen yatirm
Uzerinde her tarlt kontrol gergeklestirilmektedir.

Yatirnmin gerek uygulama asamasinda gerekse 5 yillik izleme déneminde s6z
konusu denetimlere tabi tutulacagl dikkate alinarak, islemlerin bu minvalde
yuratilmesi faydalanicinin lehine olacaktir.

2.5.2. Yapay Olusturulmus Kosullar

IPARD programi kapsaminda mali destek saglanabilmesi igin;

e Faydalanici,

e Yatirim,

e Yatinm kapsaminda gerceklestirilen 6demeler ve diger her tarli islem,

IPARD programi, S6zlesme ve bu rehber de dahil olmak tizere ulusal ve uluslararasi
mevzuat hiktumlerinde yer alan uygunluk kriterlerini karsilamalidir.

S6z konusu uygunluk kriterlerini destegin amaclari ile bagdasmayacak sekilde
yapay olarak yerine getirdigi t espit edilen faydalanicilara hi¢bir sekilde 6deme
gergeklestiriimez.

Bu kapsamda basvuru asamasinda kontrol edilen siralama kriterlerinden, ddeme
oncesi donemde de kontrol edilecek olanlar Ek -4'de yer almaktadir.

2.6. FAYDALANICILARA AVANS ODEMESI

IPARD Il Sektérel Anlasmasl, Ek-2 (3XD) maddesine gére, “faydalanicinin talebi
Gzerine” ve "TKDK tarafindan gerceklestirilecek kontrollerin sonucuna gore”,
faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan Sozlesme'de yer alan kamu katkisinin
azami %50'sine kadar faydalaniciya avans 6demesi gergeklestirilebilir.

Faydalanicinin avans talebinde bulunabilmesi icin “kesin ve en az 24 ay sureli
Banka Teminat Mektubu veya Kefalet Senedi” sunulmali, Teminat Mektubunun /
Kefalet Senedinin tutari avans talebinin %110°'u kadar olmalidir.

Faydalanici S6zlesme imzalanmasinin ardindan 3 ay icerisinde Avans Talep Formu
ve ekleri ile birlikte S6zlesme imzalanan il Koordinatérligilne basvurmalidir.
(Avans talep formuna TKDK web sitesinden ulasilabilir.) Ancak TKDK gerekli
gordugu hallerde bu sureyi TKDK internet sitesinde duyuru yayinlamak suretiyle
uzatabilir.

Kontroller sonucunda bir eksiklik ya da uyumsuzluk tespit edilmesi halinde
faydalaniciya bu eksiklik/uyumsuzlugun giderilmesi icin 10 is ginu sure verilir.
(Teminat Mektubu / Kefalet Senedi eksik olmasi halinde avans talebi kabul
edilmez.)

4
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Faydalanici ne kadar avans talebinde bulunabilecedi konusunda TKDK web
sitesinde yayinlanan “Avans Talebi Hesaplama Araci’ndan faydalanabilir.

Avans talep formuna asagidaki belgeler eklenmelidir.

1. Teminat Mektubu / Kefalet Senedi

2. Kimlik Belgesi

3. Imza Beyannamesi/imza Sirkiileri/Vekaletname

4. Avans Talep Formunda Belirtilen Vadesiz Banka Hesabina ait Mali Kimlik Formu

Kontroller sonrasinda avans odemesinin gercgeklestiriimesi durumunda, ilk
odeme talebi sonucunda tahakkuk ettirilecek tutardan, avans 6deme tutari
mahsup edilir. Bu 6deme talebine dair tutar yeterli degil ise kalan miktar sirasiyla
diger ddeme taleplerinin tahakkukundan mahsup edilir.
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Faydalanici ile Kurum arasinda imzalanmis olan Sozlesmeye istinaden uygulama
donemi baslar. Sézlesmede belirtilen faaliyet baslama-bitis tarihleri ve uygun
harcamaigerigidogrultusundailgili tedarikgiile yapimisi ve/veya makine-ekipman
alimi slirecine baslanir.

Faydalanicinin 6deme talebinde bulunabilmesi igin, Sézlesmede yer alan OTP
teslim tarihinden once yatirim kapsaminda temin edilen harcama kalemlerine
ait fatura bedelinin tamaminin tedarikciye ddenmesi yine bu rehberde belirtilen
usul ve esaslar gergevesinde gerceklestiriimelidir. OTP'nin erken teslim edilmesi
halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinir. Yatirimin tedbir sektor/alt-sektdr ve
taksitine gore belirlenmis OTP igerigi' dogrultusunda gerekli tim belgeler temin
edilir.

Faydalanici tarafindan diizenlenen beyan dokiimanlari? ve ilgili belgeler OTP
icerisinde en geg Sozlesmede belirtilen tarihte® ve OTP'yi teslim etmeye yetkili
kisi“ tarafindan ilgili il Koordinatérligi'ne sunulur.

TKDK tarafindan yapilacak kontrollerin ardindan belirlenen destek tutar,
faydalanicinin Stzlesmede yer alan banka hesabina transfer edilir. TKDK
tarafindan faydalaniciya elden 6deme yapilmaz.

3.1. OTP’'NiN HAZIRLANMA AMACI VE iGERIGi

Faydalanici tarafindan hazirlanan OTP, tamamlanan taksitin ddeme talebiicin ilgili
il Koordinatérligine sunulur. Odeme Talep Paketinin icerigi her bir tedbir/sektér/
alt-sektdr ve taksite bagli olarak farkl 6zellikler arz eder. OTP'nin Sozlesmeye
uygun, tam ve dogru olarak hazirlanmasindan faydalanici sorumludur.

OTP'nin icerisinde yer almasi gereken belgeler genel olarak asagida belirtilmistir:

Detayli agiklamalar igin Bolim 3.1’e bakiniz.
Detayli agiklamalar igin Bolim 3.3’e bakiniz.
Detayli agiklamalar i¢in Bélim 3.2°ye bakiniz.
Detayli agiklamalar igin Bolim 3.4’e bakiniz.

\

2w N =



ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI TKDK

3.2. TP TESLIM TARIHi

OTP teslim tarihi Sézlesme Ek-2de belirtiimektedir. Faydalaniciya OTP teslim
tarihini hatirlatmak igin, Sézlesmede de belirtildigi Gizere, OTP teslim tarihinden
en az 20 giin énce ilgili il Koordinatérligi tarafindan bilgilendirme mektubu
gonderilecektir. Faydalanici, Sézlesmede belirtilen tarihte Odeme Talep Paketini
tam olarak ilgili Il Koordinatérliigiine teslim etmekle yikimlidiir.

OTP'nin Sézlesmede belirtilen tarihten 6nce teslim edilmesi:

Faydalanici yatirmini Sozlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden &nce
tamamlamis ve OTP icerisinde sunmasi gerekli tim belgeleri temin etmis
ise, OTP'sini erken teslim etmek igin ilgili il Koordinatérligine bir dilekge ile
basvurmalidir. il Koordinatorliigii kendi planlamasi ve is yogunlugunu dikkate
alarak dilekgeyi degerlendirir. Dilekgenin il Koordinatdrliigi'nce uygun gériilmesi

halinde, OTP erken teslim edilebilir.
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OTP'nin Sézlesmede belirtilen tarihte teslim edilmemesi:

OTP'ninSozlesme Ek-2'de belirtilentarihte teslim edilmemesihalinde faydalaniciya
ilgili Il Koordinatdrligl tarafindan resmi yazi gonderilir ve bu yaziyi aldig tarihten
sonraki10is gunuicerisinde OTP'nin teslim edilmesi talep edilir. Faydalanicinin 10
is giinii icerisinde OTPYyi teslim etmemesi halinde usulsiizliik prosediiriine gére
fesih islemleri baslatilir.

3.3. BEYAN DOKUMANLARININ DOLDURULMASI

Beyan dokiimanlari (OTP Kapadi, E1, E2, E3, E3 Listesi ve ilgiliyse E4) OTP'nin
temel dokimanlaridir. Beyan dokimanlarinin gincel versiyonlari faydalaniciya
OTPteslimtarihinden enaz 20 giin dnceilgili il Koordinatdrliigi tarafindan “Odeme
Talep Paketi Teslim Mektubu” ekinde CD igerisinde gonderilecektir.

Beyan dokimanlari:

OTP Kapadi; faydalaniciya OTP teslim tarihini ve OTPYyi teslim etmeye yetkili kisiyi
gosterir.

E1Teslim Teselliim Tutanagi; OTP igerisinde sunulmasi gereken belgeleri belirtir.

E2 Odeme Talebi; faydalanicinin TKDKdan talep ettigi toplam destek tutarini
gosterir.

E3 Harcama Beyani; yatinm kapsaminda yapilan uygun harcamalari (insaat,
Makine-ekipman, Genel Giderler, Gorindrlik) birim fiyat ve miktar bazinda tablo
halinde gosterir.

E3 Listesi; ddeme belgelerine (Fatura, Makbuz, Dekont vb.) ait bilgileri 6zet olarak
gosterir.

E4 Déviz Kuru Dénlsimd Hesaplama Kégidi; faydalanicinin doviz cinsinden yaptigi
harcamalari TL'ye donistirmek igin kullanihr.

3.3.1. OTP Kapagi

OTP Kapagl, TKDK tarafindan diizenlenmis olarak faydalaniciya goénderilir.
Faydalanici OTP Kapadinin ¢iktisini alir, imzalar, varsa kaseler ve orijinal OTP
icerisine koyar. Faydalanici, bu dokimani imzalayarak dokimanda TKDK
tarafindan belirtilen ve OTP'ye ait olan bilgilerin dogru oldugunu kabul eder.

Q
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Faydalanici OTP Kapadinda belirtilen OTP’yQ_ ait bilgilerin dogru oldugunu kabul
etmiyorsa, itirazini s6zlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden 6nce ilgili il
Koordinatorligu'ne yazih bir dilekge yoluyla iletmelidir.

3.3.2. E1 Teslim Teselliim Tutanagi

E1 Teslim Tesellim Tutanagi, OTPde bulunmasi gereken belgelerin listelendigi
tutanaktir. Bu tutanak; belgelerin alinacagi teknik kurum/dizenleyen kurum ve
belgelerin orijinal ya da noter onayll kopya olarak temin edilmesi konularinda
faydalaniciyr yonlendirir.

E1dokimanindaki “Sayfa Numaralari Situnu” faydalaniciya bos olarak gonderilir.
Faydalanici, belgeleri OTP icerisine ETde belirtilen siraya gore yerlestirir ve her
bir belgeye sira numarasi verir. Belgelerin OTP icerisindeki sira numaralari, E1
dokimaninin “Sayfa Numaralari SGtunu” Gzerinde belirtilir.

E1 dokimani dizenlendikten sonra dokimanin ciktisi alinir, imzalanir, varsa
kaselenir ve orijinal OTP igerisine konulur.

Veri tabani araciligiyla temin edilebilecek belgeler icin ET dokimaninda
faydalanicidan gerekli veriler talep edilecektir. S6z konusu belgelere veri tabani
araciligiyla ulasilamamasi halinde, TKDK faydalanicidan her turld bilgi ve belge
talep etme hakkini sakli tutar.

3.3.3. E2 ve E3 & E3 Listesi

E2 Odeme Talebi ve E3 Harcama Beyani dokiimanlari birbiri ile baglantilidir ve
faydalaniciya 6édenecek tutarin hesaplanmasinda kullanilir. Faydalanici, TKDK
ile arasindaki S6zlesmeye gore 6zellestiriimis ve dijital ortamda (CD igerisinde)
hazirlanan bos E2 ve E3 dokimanlarini kullanarak harcama beyanini ve 6deme
talebini olusturmalidir.

3.3.4. E2 Odeme Talebi

E2 doktimani, faydalanicinin TKDK'ya 6deme talebini sunacagi resmi dokimandir.
E2 dokimanindaki rakamsal veriler (destek orani disinda) otomatik olarak E3
Harcama Beyani dokimanindan alinir. Bu nedenle faydalanici tarafindan E2
dokimanina diger rakamsal veriler girilmemelidir. Faydalanici E2 dokimani
Uzerinde yer alan bilgileri teyit etmeli, ¢iktisini alarak imzalamali ve varsa
kaselemelidir.

3.3.5. E3 Harcama Beyani*

E3 dokiimani; "Harcama Kalemi”, “Hakedis / Fatura”, “Talep Edilen Harcamalar” ve
“Talep Edilmeyen Harcamalar” olarak dort farkli bolimden olusmaktadir.

= 4
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E3 HARCAMA BEYANI

Sazlesme
e Harcama Kalemi ‘ i oy ‘ Hakedig/Fatura l Talep Edilen Harcamalar } Talep Edilmeyen Harcamalar
e Rl e PR = e
Yapim isi Harcamalar
Bina Ad SATIR EKLE =
T T i T T 0] T T [ T T 58] T T 250}
[ I I I I 0.00] 1 I 000 I [ 000} 1 IE .00}
I I T T T [ T T o0 T T 6] 1 T 00}
ALTTOPLAM| 0,00 [ | 0,00, [ 0,00 | 0,00|
Bina Adi SATIR EKLE ]
I I I I T 0.00] I I 0.00] | I 0.00] I I 0.0}
I I I | I 000 I | 000 | [ 000 [ | 00
[ 1 I I 0,00} 1 | 000 1 I 0,00} 1 1 [T
ALTTORLAM| 5,00 I I 5,00 T 5,00 I 5,00
|Atik Yanetimi-Bina Ad saTRENE
T T I 1 1 0.9 I T 0.00] | T [ T | 0.50)
[ I I I I 0,00} 1 1 000 | [ 0,00} 1 I 0,00}
I I I T i 500] T T 050 T T o) | T o0}
TroPLAM | .00 [ | 0,00 I 0,00 [ 9,00|
|Atik Yanetimi-Bina Ad: SR e
I I I | 00| 0.00] I 0.00] I 0.0}
I I I | 00| 008, | 5.5 T ©,50)
[ [ I | | § 000} = 0,00 [ 0.09) [ 0.00]
TTOPLAM 0,00 y A 0,00 | | 0,00 0,00
TopLAM, w, W o CCIHE | 0,00 0,00
Makine/Ekipman Harcamalart SATREHLE -l L
T T T [ 950 T [ T 559
T I | o] 000 T ool I o]
i I I 00| 0,00} | 00| [ 0.0)
I 1 1 ] 000 [ o i 059
TORLAM 0,00 5,00 0,00
[atikc Yonetimi-Makine,/Exipman Harcamalan saTR B
I I T I 0.0] T I 0.00] | T .00} | | 0.00}
[ [ I [ 0,00} I | 0,00 | [ o.00] I | o.00}
1 1 1 1 20| 1 1 059 1 1 L2 1 | 2.0}
Lam| 0,00 [ | 0,00 [ 0,00 | L
s Plam
[ I I I 0.00] I I 0.00] I I 0.0} I I 000}
T 1 | T [X2] 1 I 050 | [ 20| 1 | 250}
[ I | ! 000 I | 000 | I 00| I | 000
TOPLAM| 0.00 [ | 0,00 [ 0,00 [
Diger Genel Giderleri
T I I I 00| I | 000] | I 00| I | o0}
| ] i I i (] i I 550 I ! 0% i [ o5
{_ — TOPLAM| 0,00 [ | 0,00 i 0,00 | 0,00|

Sekil 1: E3 Harcama Beyani
E3 Harcama Beyani dokiimaninin doldurulma yontemi asadida aciklanmistir.

Adim 1) Dokiimanin ilk Gg situnu “Poz No”, “Tanim” ve “Birim” sltunlari S6zlesme
Ek-3e goOre doldurulur. E3 dokimani, Sozlesme Ek-3 ile ayni formatta
hazirlanmistir. Bu nedenle faydalanici 6deme talebine konu olacak faturalar
ve hakedis belgelerine gore E3 Harcama Beyani dokimaninin hazirlanmasinda
karisiklik yasamayacaktir.

“Poz Numarasi” sadece insaat islerinde kullaniimakta ve insaatta gerceklestirilen
islerin poz bazinda harcama kalemlerini géstermektedir.

Sozlesmede atik yonetimi harcama kalemiolarak tanimlanan kalemlerin, harcama
beyaninin hazirlanmasi asamasinda atik yonetimine ait ilgili beyan satirlarina
yazilmasi gerekmektedir. Aksi halde faydalanici yanlis beyan nedeni ile destek
sOzlesmesinde belirlenen atik yonetimi icin verilen %10 ek destek oranindan
yararlanamayacaktir.

Harcama Beyani doldurulmadan 6nce E-3 Harcama Beyaninin igerisinde yer
alan “ikame Poz Calisma icin Kagidinin kullanilmasina iliskin Agiklamalar” bélimi
detayli bir sekilde incelenmelidir.

* Prosedir geredi, ikame poz dedisikligi icin zeyilname yapillmayacak projelere
ait Odeme Talep Paketlerinde, E3 Harcama Beyani dokiimani “Odeme Oncesi
Yerinde Kontrol Siireci ve E3 Harcama Beyani Formu igin Yénlendirici
Rehber” dokiimaninda belirtilen kurallara gére dizenlenmelidir. Bu prosedir
degisikliginden dnce sunulan Odeme Talep Paketleri icin bu rehberde belirtilen
kurallar gecerlidir.
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TKDK ODEME TALEP VERSIYON 1.0.01
!E E3 HARCAMA BEYANI

i

Bina Ekle

Harcama Kalemi ‘ odeame ‘ Hakedis/Fatura ] Talep Edilen Harcamalar } Talep Edilmeyen Harcamalar

(Versa imzalsnan son zeyinsmeler dshi)

PozNo Tanim Biim | Miktar | Birim Fiyat Toplam Tutar Miktar | Birim Fiyat | Toplam Tutar Miktar | Birim Fiyat Toplam Tutar Miktar | Biim Fiyat Toplam Tutar

Sekil 2: E3 Harcama Beyani

Harcama beyani diizenlenirken Sézlesmede yapilan tim zeyilnamelerin dikkate
alinmasi gerekmektedir. Aksi halde faydalaniciya 6denecek destek tutarinda
kesintiler meydana gelebilir.

Sozlesmede Ek-3'te yer alan bina/mahal sayisi kadar bina/mahal eklenebilmesi
icin harcama beyaninda da “bina ekle” ve “atik yonetim binasi ekle” butonlari
bulunmaktadir.

Adim 2) Faydalanici “Hakedis/Fatura” genel situnu altinda yer alan (g alt situnu
(Miktar, Birim Fiyat ve Toplam Tutar) dizenlemek amaciyla tedarikgiler tarafindan

dizenlenen fatura ve hakedis belgelerini kullanmalidir.

Yapim isleri igin fatura ekinde olmasi gereken hakedis detayinin (faydalaniciya
gonderilecek CD icerisinde bir 6rnegi mevcuttur) harcama beyani, fatura,
odeme oncesi yerinde kontrol bulgulari ve Sozlesme ile uyumu destek tutarinin
belirlenmesi acgisindan 6nemlidir. Hakedis belgesi hakkinda detayl bilgi icin bu
rehberin “Hakedis Raporu” basligini inceleyiniz.

E3 HARCAMA BEYANI

Hakedis/Fatura

Miktar Birim Fiyat Toplam Tutar

0,00

]

0,00

£l

0,00

il

0,00

Sekil 3: E3 Harcama Beyani - Hakedis/Fatura
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Adim 3) Faydalanici her bir uygun harcama kalemi igin “Talep Edilen Harcamalar”
genel sttunu altinda yer alan g alt situnu (Miktar, Birim Fiyat ve Toplam Tutar)
duzenleyerek talep ettigi tutari belirlemelidir.

ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI

Talep Edilen Harcamalar

Miktar Birim Fiyat

Toplam Tutar

0,00

0,00

0,00

Sekil 4: E3 Harcama Beyani - Talep Edilen Harcamalar

Adim 4) Faydalanici her bir uygun harcama kalemi igin “Talep Edilmeyen
Harcamalar” genel situnu altinda yer alan (g alt sGtunu (Miktar, Birim Fiyat ve
Toplam Tutar) dizenleyerek talep etmedigi tutari belirlemelidir. Bu bdélime;
faturada yer alan ancak Soézlesmeye gdére uygun olmayan harcamalar ve/veya
Sozlesmeye gore uygun olmasina ragmen faydalanici tarafindan 6demesi talep

edilmeyen harcama kalemlerine ait veriler girilmelidir.

Talep Edilmeyen Harcamalar

Miktar Birim Fiyat

Toplam Tutar

0,00

0,00

0,00

0,00

Sekil 5: E3 Harcama Beyani - Talep Edilmeyen Harcamalar
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Adim 5) Her bir harcama kalemine ait veri girisinin tamamlanmasindan sonra
doklimanin alt kisminda yer alan “Genel Toplam” satirinda “Fatura/Hakedis
Genel Toplami”, “Talep Edilen Harcamalar Genel Toplami” ve “Talep Edilmeyen

Harcamalar Genel Toplami” verileri otomatik olarak hesaplanmaktadir.

Sekil 6: E3 Harcama Beyani - Toplamlar

Satirlar her bir harcama bolimu bashginin sol Ust kdsesinde yer alan “Ekle”
butonlari kullanilarak cogaltilabilir.

ﬁ Harcama Kalemi Sozlegsme

i (Varsa imzalanan son zeyilnameler dahil)
Bina Ekle

Poz No Tanim Birim Miktar | Birim Fiyat Topjam Tutar
Yapim iIsi Harcamalan
Bina Adi SATIR EKLE |
0,00
0,00
0,00
ALTTOPLAM 0,00

Sekil 7: E3 Harcama Beyani - Satir/Bina Ekle

Adim 6) Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa
kaselendikten sonra OTP'ye konulur.



TKDK

ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI

I .o

E3 dokiimaninin bu bélimi
Faydalanici tarafindan imzalanir.

imza & Miihiir:

Tarih:

Sekil 8: E3 Harcama Beyani - imza Béliimii
3.3.6. E3 Listesi

E3 Listesi dokumani, tedarikciler tarafindan hazirlanan fatura ve tedarikcilere
yapilan ddemelere ait bilgilere gore doldurulmalidir.

Ik iki stitunda; ilgili tedarikginin adi-soyadi/unvani ve tedarik s6zlesmesinin tarihi
yer almalidir. “Fatura No/Fatura Tarihi” ve “Fatura Tutari(KDV Haric)’ situnlartilgili
tedarikgiler tarafindan dizenlenen faturalara gore hazirlanmalidir.

ilgili tedarikgiye avans 6demesi yapilmis ise avans 6deme belgesine iliskin
bilgiler; "Avans Makbuzu Tarihi” ve “Avans Makbuzu Tutari (KDV Harig)’ sttunlarina
yazilmalidir.

Fatura veya Avans Makbuzuna bagli olarak yapilan ddemelere ait bilgiler ise son ¢
sttunda yer almalidir.

Doklman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa kaselendikten
sonra OTPye konulur.

3.3.7. E4 Doviz Kuru Doniisiimii Hesaplama Kagidi

Yabanci para biriminde diizenlenmis faturalar ve ddeme belgelerinin Turk Lirasina
dontstiminde E4 Doviz Kuru Dontsumi Hesaplama Kagidi kullanihir.

Bu hesaplama kagidinda ilk bélim (Bolim A); fatura/ddeme belgesinin seri
numarasl, tarihi, dizenlenen llke ve dizenlendigi para birimi bilgilerinden
olusmaktadir.

ikinci balim (Bolim B); fatura/édeme belgesinin Tiirk Lirasi karsiligini hesaplamak
icin kullanilir. Yabanci para birimindeki toplam tutar, fatura/6deme belgesinin
duzenlenme tarihinde Resmi Gazetede yayinlanan TCMB doviz als kuru ile
carpilarak ¢ikan sonug¢ doktimanin “Toplam TL" kismina yazilir.

Q
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Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa kaselendikten
sonra OTP’ye konulur.

g

a

3.4. 0TP'Yi TESLIM ETMEYE YETKILI KiSi
Odeme Talep Paketi,

Gercek kisilerde;

e Faydalaniciveya

e Noter onayli vekéletnameye sahip vekili,

Tlzel kisilerde;

e Tuzel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili kisi veya

e Temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan Noter onayll vekaletname ile
yetkilendirilen vekili,

tarafindan Sézlesmenin imzalandigi TKDK il Koordinatérligine teslim edilir.

OTPYyi teslim eden kisi, tiizel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili oldugunu
imza sirkileri ve ilqgili Ticaret Sicil Gazetesi ile ispatlamalidir.

OTPYyi teslim eden kisinin OTPYyi teslim etmeye yetkili olup olmadiginin kontrold,
kisinin kimlik bilgileri kullanilarak yapilir. Bu sebeple OTP’yi teslim edecek kisinin
T.C. Kimlik numarasi bulunan nufus cuzdani, suriicu belgesi ya da pasaportunu
yaninda bulundurmasi gerekmektedir.

OTP'nin teslim alinmasi sirasinda sunulan imza Sirkiileri/Vekaletnamelerden,
ilgilinin Kurumumuza OTP'Yyi teslim etmeye yetkili oldugu anlasiimalidir.

oTP yukarida bahsi gecen kisiler haricinde; vekil tayin edilmeyen sirket personeli,
danisman firma vb. kisiler tarafindan teslim edilemez.

3.5. OTP'NiN TESLIiMi

OTPYyi teslim edecek kisi ilgili Il Koordinatorligiine OTP teslimi icin geldiginde,
Odeme Talep Kayit Gérevlisi tarafindan il Koordinatérliigi adina karsilanir ve;

° OTP’yi teslim eden kisinin OTP’yi I Koordinatorligd'ne teslim etmeye yetkili kisi
olup olmadigi,

o OTP teslim tarihinin uygunlugu,

<
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e OTPnin1orijinal ve Tadet CD olarak teslim edilip edilmedigi,

e Sunulan orijinal faturalar Uzerinde; diger IPA bilesenleri ve/veya diger ulusal
veya uluslararasi yardim programlarinin birinden finansman saglandigina dair
herhangi bir ibare olup olmadig,

e Qrijinal faturalarin, OTP icerisindeki noter onayll faturalar ile tutar ve igerik
olarak ayni olup olmadigi,

o OTPnin sayfa numaralari ile E1 belgesinde yazilmis olan sayfa numaralarinin
ayni olup olmadig,

kontrol edilir.

Yapilan kontrollerin olumlu sonuglanmasininardindan Odeme Talep Kayit Gérevlisi
tarafindan OTP teslim alinmadan 6nce orijinal faturalarin Gzerine “IPARD mihrd”
vurulur ve OTP kaydi yapilr.

OTP'nin il Koordinatdrliigiince teslim alindigina dair belge OTPYyi teslim eden
kisiye verilir.

Ayni giin icerisinde birden fazla OTP teslimi varsa, ilk gelen OTP énce kabul edilir.
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OTP UZERINDE YAPILAN
KONTROLLER
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OTP'nin kabul edilmesinin ardindan TKDK tarafindan;
e Faydalanicinin IPARD programi ve Sozlesme hikimlerine uygunlugu,

e Yatirmin tamamlanan kisminin IPARD programi ve Sozlesme hukumlerine
uygunlugu,

e Yatirnm kapsaminda gercgeklestirilen harcamalarin IPARD programi, Sozlesme
ve bu rehber de dahil olmak Gzere ulusal ve uluslararasi mevzuat hikimlerine
uygunlugu,

e Faydalanici tarafindan Sozlesme kapsaminda verilen taahhtlerin yerine
getirilip getirilmedigi,

kontrol edilir.

Sozlesme, OTP icerisinde sunulan édeme belgeleri, faydalanicinin talebi ve
yerinde kontrol bulgulari arasinda miktar ve birim fiyata iliskin bir farklilik olmasi
durumunda, en diisiik olan tutar dikkate alinir.

Faydalaniciya ddenecek destek tutar, teslim alinan OTP iizerinde TKDK tarafindan
yapilan tum idari ve yerinde kontrollerin sonucuna gore hesaplanir.

4.1. EKSIiK BELGE / BiLGi

OTPnin teslim alinmasinin ardindan faydalanicidan talep edilen belgelerin il
Koordinatorligi'ne tam olarak sunulup sunulmadigi kontrol edilir.

OTP'nin eksik teslim edilmesi halinde;

OTP icerisindeki eksik belgelerin tamamlanmasi igin faydalaniciya bildirimde
bulunulur.

g
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OTP ile teslim edilen belgelerden herhangi birinin uygun bulunmamasi halinde;

TKDK tarafindan faydalanicidan aciklama talep edilir.

g
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4.2.DESTEK TUTARININ HESAPLANMASI VE FAYDALANICIYA
BiLDiRiM YAPILMASI

Faydalaniciya ddenecek destek tutari hesaplanirken, faydalanicinin 6deme talebi
ile Sézlesmedeki miktar ve birim fiyatlar esas alinir. idari ve yerinde kontroller
sonucunda tespit edilen uygun harcama tutari, Sozlesmede belirtilen destek
oraniyla garpilarak hesaplanir.

TKDK tarafindan; genel giderler, is plani harcamalari ve géranurlik harcamalari
icin ddenecek destek tutari IPARD programinda belirtilen sinirlari gecemez.

“Genel Giderler”; “is Plani Harcamalari” ve “Diger Genel Giderler” toplamindan
olusur. Faydalanicinin harcamasi, belirlenen sinirlari astigi takdirde asan kisim
icin faydalaniciya 6deme yapilmaz.

TKDK tarafindan faydalaniciya herhangi bir sekilde elden 6deme yapilmaz.

TKDK, ddenecek her bir taksiteiliskin destek tutarihakkinda ya da ddeme talebinin
kismen veya tamamen reddi durumunda faydalaniciya detayl bildirimde bulunur.

Sozlesme kapsaminda faydalaniciya hicbir édeme yapilmamasi durumunda
Sozlesme fesih islemleri baslatilir.

Faydalanicinin ddemeye iliskin itirazinin olmasi halinde, bildirimin kendisine teblig
edilmesinin ardindan 10 giin igerisinde TKDK Merkezine veya il Koordinatérliigiine
itirazini yazili olarak bildirmelidir.

\
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Odeme Talep Paketiile sunulan belgelerde asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

o Odeme Talep Paketiile sunulan belgelerde faydalanici ve tedarikciye ait imzalar
olmasi durumunda bu belgelerde yer alan imzalar; OTP icerisinde sunulan ve
ilgililere ait olan imza Beyannamesi ve/veya imza Sirkiilerinde yer alan imzalar
ile uyumlu olmalidir.

e Tlzel Kisiliklerde, tizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili birden fazla kisi varsa
ve bu kisilerin mustereken imzaya yetkilendirilmis olmalari durumunda, ilgili
belgelerin bu kisiler tarafindan birlikte imzalanmasi gereklidir.

5.1. FAYDALANICI TARAFINDAN DUZENLENEN BEYAN BELGELERI

Beyan dokiimanlari; OTP kapadi, E1, E2, E3, E3 Listesi ve ilgiliyse E4, OTP'nin
temel dokimanlari olup TKDK tarafindan faydalaniciya yapilacak 6demenin resmi
olarak talep edilmesini saglar.

Beyan belgelerinin dizenlenmesi hakkinda detayli bilgi Bolum 3.3'te verilmistir.

5.2. FAYDALANICININ UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Faydalanicinin Gergek/Tlzel Kisi olmasina bagli olarak TKDK ile Sozlesme
imzalanabilmesi icin belirli uygunluk kriterlerinin saglanmasi gerekmektedir.
S6z konusu uygunluk kriterlerinin devamliligi, OTP ile sunulan belgeler veya veri
tabanlari kullanilarak kontrol edilmektedir.

Ornegin; 101-1 sektériine iliskin olarak faydalanicilarin, uygunluk kriterlerinin
devamliigini gésteren ve OTP icerisinde sunmasi gereken veya Kurum tarafindan
veritabani UGzerinden kontroli gercgeklestirilen belgelerden bazilar asagida
siralanmistir:

e Faydalanici Tuzel Kisi ise; “Ticaret Sicil Kayit Bilgilerini Gosterir Belge “ ve
“Ticaret Sicil Gazetesi”,

o Adli Sicil Belgesi(Veritabani Gzerinden kontroli gergeklestiriimektedir),
o Imza Sirkileri,

e Ulusal Vergi Sistemine kayith oldugunu ve vadesi gegmis vergi borcunun
bulunmadigini  gosterir resmi belge (Veritabani Gzerinden kontrolid
gercgeklestiriimektedir),

e Sosyal Guvenlik Kurumuna, vadesi ge¢cmis Sosyal Glvenlik Prim Borcunun
olmadigini gosterir resmi belge,

e Hayvan Kayit Sisteminde kayith oldugunu gosteren belge (Veritabani tizerinden
kontroll gerceklestiriimektedir) vb.

W3
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5.3. YATIRIMIN UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Basvuru asamasinda gerceklestirilmesi taahhut edilen yatirimin, IPARD Programi
ve S6zlesmede yer alan hikimlere gére 6deme 6ncesi donemde gerekli uygunluk
kriterlerini sagladigina iliskin kontrol, OTP ile sunulan belgeler veya veri tabanlari
kullanilarak gerceklestiriimektedir.

Ornegin; 101-1 sektoriine iliskin olarak faydalanicilarin, yatirimin uygunluk
kriterlerini sagladigini gosteren ve OTP icerisinde sunmasi gereken belgelerden
bazilari asagida siralanmistir:

Hayvan refahiile ilgili ulusal minimum standartlari sagladigini gdsteren belge,

St Ureten Tarimsal isletmelerde ve Kirmizi Et Ureten Tarimsal isletmelerde,
Avrupa Birligi Standartlarina Uyumlu Olarak Hayvansal Glbrenin Depolama ve
Yonetimine lliskin Belge,

Siit Ureten Tarimsal isletmelerde Avrupa Birligi Standartlari Belgesi,

Cevrenin korunmasi konusunda AB Standartlarina uyumlulugu gésterir belge vb.

a

5.4. HARCAMALARIN UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Harcamalarin uygunlugunu goésteren belgeler, Soézlesmede yer alan uygun
harcama kalemlerinin yine Sdézlesmede yer alan 0Ozelliklerde satin alindigini
ispatlayan; fatura, dekont, yerli mali belgesi, garanti belgesi, sigorta policesi gibi
belgelerdir.

Bu belgelerin, sekil bakimindan ilgili mevzuata; icerik acisindan ise ilgili Bagvuru
Cagri Rehberleri, TKDK ile yapilan Sézlesme ve bu rehberde yer alan hikimlere
uygun olmasi gerekmektedir. Asagida, her bir belgenin uygun kabul edilebilmesi
icin tasimasi gereken asqgari 6zellikler basliklar halinde aciklanmistir.

<
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5.4.1. Tedarik Sozlesmesi

Sozlesmede her bir uygun harcama kaleminin hangi tedarikgiden alinmasi
gerektigi yer almaktadir. Bu tedarik¢ilerden satin alma islemini gergeklestirmek
icin dncelikle tedarik stzlesmesi yapilmasi gerekmektedir.

Tedarik s6zlesmesi asagidaki sartlari saglamahdir:

Tedarik so6zlesmesinin taraflarindan biri olan faydalanicinin adi-soyadi/
unvani, Sozlesmede belirtildigi sekilde tedarik sdzlesmesine acik bir sekilde
yazilmalidir.

Tedarik sozlesmesinin taraflarindan digeri; Sozlesmede belirtilen tedarikgi
olmali ve tedarik¢inin adi-soyadi/unvani agik bir sekilde yazilmalidir.

Tedarik sozlesmesinin kapsami, Sozlesmede belirtilen ile ayni olmalidir.

Tedarik sOzlesmesinin ekindeki teknik ozellikler ve/veya marka ve model,
Sozlesmede belirtilenlerle ayni olmalidir. Harcama kalemi igin herhangi bir
marka belirtilmediyse, sadece teknik 6zellikler ayni olmalidir.

Tedarik sozlesmesi, faydalanici ve tedarikci tarafindan imzalanmis, varsa
kaselenmis olmalidir.

Tedarik sozlesmesinin imzalanma tarihi ve gecerlilik siresi belirtiimelidir.
Ayrica tedarik sozlesmesi ile temin edilecek hizmet/mal/yapim isinin, tedarik
sOzlesmesinin gecerlilik stresiicerisinde tamamlanmasi gerekmektedir.

Makine-ekipman, Yapim lisleri ve Gérinirliik harcamalarina iliskin tedarik
s6zlesmelerinin imzalanma tarihi, S6zlesmede yer alan OTP teslim tarihinden
once olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi
dikkate alinacaktir.

is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama harcama
kalemleri icin tedarik sdzlesmesi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve projeye ait
basvuru paketinin TKDK'ya sunulma tarihinden once olmalidir. Diger genel
giderler harcama kalemleri icin tedarik sdzlesmesinin imzalanma tarihi,
Sézlesmede yer alan OTP teslim tarihinden 6nce olmalidir. OTP'nin erken
teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

Tedarik sdézlesmesiekinde; hizmetalimlariicin“is tanimi”, diger harcama tarleri
icin “teknik sartname” ve tedarikcinin banka hesap bilgileriniiceren, ilgili banka
tarafindan onaylanmis Mali Kimlik Formu olmalidir.

W
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5.4.2. Fatura/Serbest Meslek Makbuzu/E-fatura

Uygun harcama kalemlerinin satin alimlarina iliskin fatura ve yerine gegen
belgelerin(serbest meslek makbuzu vb.) OTPile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

e Fatura, Sozlesmede yer alan tedarikgi tarafindan dizenlenmis ve tedarikgi
gercek kisi ise gercek kisi; tuzel kisi ise tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisi tarafindan imzalanmis olmalidir. imza sirkiilerinde temsil ve ilzama yetkili
birden fazla kisi mistereken yetkilendirilmisse, bu kisilerin imzalarinin birlikte
bulunmasi gerekir.

\
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o SoOzlesmede yer alan uygun harcama kalemleri faturada acik bir sekilde yazili
olmalidir. Aynizamanda makine-ekipman alimlarindailgili kaleme iliskin marka/
model bilgisi faturada yer almali; yapim isi icin dizenlenen faturalarda yapim
isinin adi ve ilgili hakedisin tarih ve sayisi belirtiimelidir.

Yine goruanurlik ve genel giderler harcamalari igin faturada belirtilen hizmetin ya
da gorinlrlik harcamasinin adi, Sozlesmede belirtilen ile ayni olmaldir.

o Asagida belirtilen harcama kalemleri icin fatura tarihi; TKDK ile Sozlesme
imzalanma tarihinden sonra ve Sézlesmede yer alan OTP teslim tarihinden
once olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi
dikkate alinacaktir.

e Insaatisleri,
e Makine ve ekipman,
e GOrunirluk,

o Asagida belirtilen diger genel giderler;
- Patent almayaiiliskin genel giderler,
- Faydali Model Belgesi AlIma,
- Lisans Alma,
- Cografiisaret Tanimi Elde Etme,
- TS-EN-IS0O 9001 Kalite Yonetim Sistem Danigsmanhgi,
- TS-EN-1S014001Cevre Yonetim Sistem Danigsmanhgi,
- TS 18001 OHSAS Saglik ve Guvenlik Yonetim Sistem Danismanligi,
- TS-EN-IS0 22000 Gida Givenligi Yonetim Sistem Danigsmanlig,
- GMP Belgesi Danismanligi,
- GHP Belgesi Danismanhgi,
- CE BelgesiAlma,
- Odeme Talep Paketinin (OTP) Hazirlanmasi
e Genel giderler kapsaminda yer alan asagidaki harcama kalemlgrine iliskin
fatura; 01.01.2014 tarihinden sonra ve Sozlesmede yer alan OTP teslim

tarihinden énce diizenlenmis olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde
fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

- Is Plani Hazirlama,

- Statik Proje Hazirlama,

- Mimari Proje Hazirlama,

- Elektrik Tesisat Projesi Hazirlama ve
- Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama
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Tarkiye'de duzenlenen faturalar, sekil sartlariagisindan Turk Vergi Usul Kanunu'na
uygun olmak zorundadir.

E-Fatura/E-Arsiv Fatura/E-Serbest Meslek Makbuzu diizenlenmesi durumunda;
509 sayili Vergi Usul Kanunu Genel Tebligine uygun olmak zorundadir.

E-Fatura/E-ArsivFatura/E-Serbest Meslek Makbuzu ciktilaritedarikgitarafindan
kaselenip imzalanmali ve OTP icerisinde sunulmalidir. E-Faturanin “XML" uzantili
dosyasi ise E'li belgeler CD'siile OTP igerisinde sunulmalidir.

E-Fatura/ E-Arsiv Fatura / E-Serbest Meslek Makbuzu Ozellikleri;

e [E-fatura/e-arsiv fatura/e-serbest meslek makbuzu Uzerinde dizenlenme
tarihi ve belge numarasi bulunmalidir.

e Tedarikginin adi/soyadi (varsa ticaret unvani), is adresi, bagli oldugu vergi
dairesi ve vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

e Faydalanicinin adi/soyad, ticaret unvani, varsa vergi dairesi ve vergi kimlik
numarasi bulunmalidir.

e [E-fatura/e-arsiv fatura/e-serbest meslek makbuzu Gizerinde mal veya hizmetin
cinsi, miktari, birim fiyati, toplam tutari bulunmalidir.

e E-Fatura/e-arsiv fatura/e-serbest meslek makbuzu dizenlenirken tedarikci
tarafindan, faturanin“GenelAcgiklamalar”kismina“IPARDprogramigergevesinde
TKDK tarafindan destek kapsamina alinan .......... basvuru numaral proje
kapsaminda temin edilecek uygun harcama kalemleri i¢in diizenlenmistir.”
seklinde aciklama yazilmalidir. Fatura IPA Il Cergeve Anlasmasi kapsaminda
KDV'den muaf kesilmis ve fatura Gzerinde KDV muafiyetine iliskin aciklama var
ise ayrica bu ifade aranmaz.

\
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5.4.3. KDV ve Diger Vergi Giderleri

IPARD Programinda KDV ve diger vergiler uygun olmayan harcama olarak
degerlendirilmektedir. Bu nedenle faydalanicilar tarafindan KDV ve diger vergiler
icin yapilan harcamalar destek kapsamina alinmayacaktir.

Ancak; AB ve Turkiye Cumhuriyeti Hukimeti arasinda imzalanan IPA Il Cerceve
Anlasmasina gore Sozlesme kapsaminda gercgeklestirilen uygun yatinmlar icin
vergi istisnasi saglanmaktadir.

Ayrica Kurumumuzca desteklenen faydalanicilar kendilerine 6denen hibelerin
gelir ve kurumlar vergisinden muaftir.

KDV ve diger vergilere iliskin muafiyet ve KDV iadesi slUrecindeki is ve islemler
hakkinda detayli bilgi icin Gelir idaresi Baskanligi tarafindan yayinlanan ilgili teblig
ve rehberler incelenmelidir.

I
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5.4.4. Fatura Ozellikleri

Vergi Usul Kanunu 230. ve 231. maddelerine gore Turkiye'de dizenlenen faturanin
yasal olarak gecerli olabilmesiigin fatura Gzerinde;

e Maliye Bakanligi'nin mihra bulunmalidir.
e Dizenlenme tarihi, sira ve seri numarasi bulunmalidir.

e Tedarikcinin adi-soyadi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi dairesi ve
vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

o Misterinin (faydalanicinin) adi-soyadi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi
dairesi ve vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

e Malin veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati ve toplam tutari bulunmalidir.

 Tedarik¢inin veya yasal olarak kanuni temsilcisinin imzasi bulunmali ve imza
Sirkuleriya da Imza Beyannamesindeki imza ile ayni olmalidir.

Faturanin tukenmez kalem, daktilo veya bilgisayarla dizenlenmesi
gerekmektedir.

&
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Vergi Usul Kanunu 231. maddesine gore; faturalar en az bir asil ve bir érnek olarak
dlizenlenir. Birden fazla drnek dizenlendigi takdirde her birine kacinci 6rnek
oldugu isaret edilir. Yine ayni maddeye gore; faturalar sira numarasi dahilinde
teselsul ettirilir. Ayni miessesenin muhtelif sube ve kisimlarinda her biri ayni
numara ile baslamak Uzere ayri ayri fatura kullanildigi takdirde bu faturalara sube
veyakisminisimlerininyaziimasiveya 6zelisaretle seritefrikiyapiimasimecburidir.

Yurtdisinda diizenlenen faturalarin gegerli sayilabilmesiigin faturalarda;

Didzenlenme tarihi ve seri numarasi,

Tedarikginin adi-soyad! (varsa ticari unvani), isyeri adresi ve KDV kimlik
numarasl,

Faydalanicinin adi-soyadi (varsa ticari unvani), isyeri adresi ve KDV kimlik
numarasl,

Mal veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati, toplam tutari,

Malin veya hizmetin teslim tarihi faturanin dizenlenme tarihinden farkli ise,
teslim tarihi,

Malin tesliminden veya hizmetin ifasindan 6nce tedarikciye 6deme yapildiysa
6deme tarihi,

olmak zorundadir.

Ayrica Vergi Usul Kanunu'nun 215. maddesine gore;

Fatura yeminli terciman tarafindan Turkceye cevrilmek zorundadir.

Fatura tutari yabanci para biriminde gosterilmis ise; fatura tutari, faturanin
dizenlendigi tarihte Resmi Gazete'de yayinlanan Turkiye Cumhuriyeti Merkez
Bankasi doviz alis kuru ile Trk Lirasina ¢evrilmek zorundadir.
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5.4.5. 0deme Belgeleri

TKDK'dan destek tutarinin alinabilmesi igin oncelikle tedarikgilere yapilan
odemelerin kanitlanmasi gerekmektedir. Bunun igin banka dekontu, kredi karti
slipi, diger belgelerin yani sira OTP icerisinde sunulmaldir.

Odeme belgesinde ddeyen taraf faydalanici olmalidir. Tedarikgilere elden
yapilan (tedarikginin banka hesabina yapilmayan) 6demeler kesinlikle uygun
harcama olarak kabul edilmez.

Odemelerin faydalanicinin banka hesabindan tedarikginin banka hesabina
yapilmasi durumunda;

Odeyen banka hesabi faydalaniciya, édemenin yapildigi hesap da tedarikgiye ait
olmalidir. Taraflarin tzel kisilik olmasi durumunda her iki banka hesabinin da
tazel kisiliklere ait olmasi gerekmektedir.

Odemelerin faydalanici tarafindan tedarikginin banka hesabina yapilmasi
durumunda; Odeme vyapilan hesap tedarikgiye ait olmalidir. Ayrica ddeme
belgesinde 6demenin faydalanici tarafindan yapildigi gortlmelidir. Faydalanicinin
thzel kisilik olmasi halinde deme belgesinde ddemenin tuzel kisilik adina yapildigi
acikca belirtilmelidir.

TKDK tarafindan yapilacak kontroller esnasinda 6deme belgelerinde yer alan
tedarikciye ait banka hesap numaralari bankadan onayli mali kimlik formunda
belirtilen banka hesap numarasiile karsilastirilr.

e Odeme belgesi, 6deme belgesini diizenleyen bankaya ait banka onayini
icermelidir.

e Tedarikcilere yapilan 6deme tarihleri; TKDKile S6zlesme imzalanmatarihinden
sonra ve OTP teslim tarihinden 6nce olmalidir. OTP'nin S6zlesmede yer alan
teslim tarihinden dnce teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate
alinir.

¢
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is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama uygun
harcama kalemleri igin 6deme tarihi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve OTP teslim
tarihinden énce olmalidir. OTP'nin S6zlesmede yer alan teslim tarihinden dnce
teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinir.

a

Avans O0demesi dahi olsa tedarik sozlesmesinin imzalanmasindan 6nce
tedarikciye yapilan édemeler uygun harcama olarak kabul edilmez.

Cek ile yapilan 6demeler uygun harcama olarak kabul edilmez.

Odeme belgesinde; proforma fatura/fatura/makbuzun seri numarasi yer
almalidir.

Faydalanici tarafindan tedarikgiye malin tesliminden veya hizmetin ifasindan
once ddeme yapilmasi halinde, yani tedarikciye avans 6demesi yapilmasi
halinde, faydalanici avans 6dedigini kanitlayan proforma fatura veya avans
makbuzunu ve avansa iliskin ilgili 6deme belgesini OTP ile birlikte TKDK'ya
sunmalidir.

Proforma fatura/avans makbuzunda; avans tarihi ve tutari ile faydalanicinin adi-
soyadi/unvanini iceren bilgilerin bulunmasi, tedarik¢i tarafindan dizenlenmesi,
imzalanmas| varsa kase basilmasi, birden fazla avans ddemesi varsa avans
makbuzlarina sira numarasi verilmis olmasi gerekmektedir.

g
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o (Odeme kredi karti ile yapilmissa;

- Faydalanici kredi karti slipini TKDK'ya 6deme belgesi olarak sunmak
zorundadir.

- Kredi kartinin sahibi faydalanici olmalidir. Faydalanicinin adi-soyadi/ unvani
da kredi karti slipinde yazmalidir.

- Faydalanici, gergek kisi ise kredi karti faydalanici adina; tizel kisi ise kredi
karti tizel kisilik adina olmalidir.

- Tedarikei, kredikartislipininarkaytzuneilgiliharcamakalemine ait faturanin
tarihi ve seri numarasini yazmali, kasesini basmali ve imzalamalidir.

- Harcama kredi karti ile taksitli olarak yapiimissa taksitlerin OTP teslim
tarihine kadar bitirilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.

- Kredi karti slipinin 0n yUzinde tedarikginin adi-soyadi/ticaret unvani
yazmali ve bu bilgiler, TKDK ile yapilan Sézlesmede yer alan bilgilerle ayni
olmalidir.

OTP teslimi 6ncesinde faydalanicilarin 100.000 TL'nin Gizerindeki alimlar igin s6z
konusu tedarikcilerin destek kapsaminda alacaginin kalmadigini belirten bir
ibranameyi (Bir érnedi Ek-3'te bulunmaktadir) tedarikgilere imzalatmasi ve bu
ibranameyi OTP icerisine eklemesi gerekmektedir.

Eger faydalanici yatinm icin bankadan kredi kullanmis ve banka kredi tutarini
tedarik¢inin  hesabina aktarmis ise, faydalanicinin adi 6deme belgesinde
gorinmeyebilir. Bu durumda 6deme belgesine ek olarak kredi stzlesmesinin bir
ornegi ve kredi tutarinin faydalanici adina tedarikginin banka hesabina aktarildig
belirten banka tarafindan dizenlenmis yazi sunulmalidir.

5.4.6. Mense Sahadetnamesi/Genellestirilmis Tercihler Sistemi
Mense Sahadetnamesi Form A

Mense kuralinin hangi kalemler icin uygulanacadi hususuna iliskin olarak 2.2
Mense kurali basligi altinda yer alan aciklamalar dikkate alinmalidir.

Yatinm kapsaminda kullanilan herhangi bir yapim isi malzemesi, makine-
ekipman ve gorunurlik harcamasi ithalati s6z konusu olmasi halinde, “Mense
Sahadetnamesi” ya da “Mense Sahadetnamesi Form A'nin OTP ile birlikte TKDK'ya
sunulmasi gerekmektedir. Bundan sonraki acgiklamalarda her iki belge icin de
“Mense Sahadetnamesi” ifadesi kullanilacaktir.

e Mense Sahadetnamesi, yetkili Ticaret ve Sanayi Odasi tarafindan diizenlenmis
ve imzalanmis olmalidir.

e Mense Sahadetnamesi, yatinm kapsaminda satin alinan mallarin “236 / 2014
sayili Avrupa Parlamentosu ve Konsey Tuzugu Madde 8-10"kapsamindayeralan
mense kurali altinda belirtilen tlkelerden birine uygun oldugunu gostermelidir.

e Mense Sahadetnamesi, satin alinan mallarin cinsini belirtmelidir, mallari ihrag
ve ithal eden firmalara iliskin bilgileri icermelidir.

\
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e Mense Sahadetnamesinde belirtilen kalemler, Sozlesmede belirtilen
kalemlerle ayni olmalidir.

e Mense Sahadetnamesinde yer alan marka ve/veya model bilgisi (varsa)
Sozlesmede belirtilen ile ayni olmahdir.

Mense Sahadetnamesi, birim fiyati 200 Avronun (TL'ye dénlisim hesaplamasinda
fatura tarihindeki resmi gazetede yayinlanan TCMB doéviz alis kuru referans
alinacaktir.) altinda olan uygun harcama kalemleri icin gerekli degildir. Bu uygun
harcama kalemleri icin mense kontroll, tedarikci tarafindan dizenlenen ve
imzalanan tedarikci beyani ile yapilir. Bu beyanda; ilgili Sozlesme kapsaminda
tedarik edilen uygun harcama kalemlerinin isimleri (yapim isi, makine-ekipman,
gorlinirlik icin) siralandiktan sonra menselerinin, Ek-Tde belirtilen mense
ulkeleriile uyumlu oldugu belirtilmelidir. S6zlesme/fatura/hakedis belgesinde yer
alan harcama kalemleri, tedarikgi tarafindan dizenlenen beyanda acik bir sekilde
yaziimalidir.

Mense Sahadetnamesinin veya Genellestiriimis Tercihler Sistemi Mense
Sahadetnamesi-Form A belgesi Gzerinde dogrulama adresi var ise ve belge soz
konusu adresten goruntllenebiliyor ise ayrica noter onayli 6rneginin sunulmasina
gerek yoktur.

5.4.7. Yerli Mal Belgesi

Mense kuralinin uygulanip uygulanmayacagi hususuna iliskin olarak 2.2 Mense
Kural baslgi altinda yer alan agiklamalar dikkate alinmaldir.

Yerli mall belgesi; mense kuralinin uygulandigi durumlarda yapim isi, makine
ekipman, gérunurluk harcamalari igin satin alinan tim mal ve malzemelerin Turk
Menseli veya Turk Mensei kazanmis oldugunu kanitlamak i¢in sunulmalidir.

e 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gore, yerli mali belgesi yetkili oda(Ticaret ve/
veya Sanayi Odasi veya Esnaf ve Sanatkarlar Odasi) tarafindan dizenlenmis,
imzalanmis ve muhdrlenmis olmalidir.

e Yerlimali belgesi tretici firmanin Tarkiye'de oldugunu ve insaat malzemesinin/
makine-ekipman/gortunurlik  malzemesinin  cinsini  ve/veya tanimini
gostermelidir.

e Belge dizenlendigi tarihten itibaren 1(bir) yil streyle gegerlidir. Bu belgenin,
isin yapildigi tarihte gecerli olmasi gerekmektedir.

e Yerlimalibelgesinde belirtilen kalemler, TKDK ile yapilan S6zlesmede belirtilen

kalemler ile ilgili olmalidir.
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e Yerli Mali Belgesinde yer alan marka ve/veya model bilgisi (varsa) S6zlesmede
belirtilen ile ayni olmalidir.

Yerli mali belgesi, birim fiyati 200 Avronun (fatura tarihindeki resmi gazetede

yayinlanan TCMB doviz alis kuru referans alinacaktir) altinda olan uygun harcama

kalemleri i¢in gerekli degildir. Bu uygun harcama kalemleri icin mense kontrol(,
tedarikci tarafindan dizenlenen ve imzalanan tedarikci beyant ile yapilir.

5.4.8. Yerli Mal Belgesi Yerine Gegen Belgeler

Yerli mal belgesinin alinamamasi durumunda, yerli mali belgesi yerine gecen
baska belgeler de sunulabilmektedir. Bu belgeler asagida aciklanmistir:

Malin dretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan dizenlenmis, malin o yerde
uretildigini teyit eden, Ureticinin ve Uretim yerinin adres bilgilerini de iceren
resmiyazi.

Ureticinin “ilgili malin Gretimi ile istigal ettigini gdstermesi kaydiyla, iireticinin
bagl oldugu yetkili oda tarafindan dizenlenmis “Faaliyet Belgesi” veya “Ticaret
Sicil Kayit Bilgilerini Gésterir Belge”.

Malin Uretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan duzenlenmis, Uretici, Uretim
yeri ve Uretim konusu bilgilerini de iceren “Kapasite Raporu” veya “Ekspertiz
Raporu”.

Uretici, Gretim yeri ve Gretim konusu bilgilerini ihtiva etmesi kaydiyla, Bilim,
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan dizenlenmis “Sanayi Sicil Belgesi”.

Malin Uretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan onaylanmis (i1slak muhirli ve
imzali) olmasi kaydiyla Uretici firmanin “Mense Beyan Yazisi”.

ilgili insaat malzemeleri veya makine-ekipmanin tiriini gésteren yetkili oda
tarafindan dizenlenmis “Turk Mali Belgesi”.

g
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5.4.9. Takyidath Tapu Kayit Belgesi

Basvuru asamasinda yatirimin gerceklestirilecegi tasinmazin;
e Faydalaniciadina olmasi,

o Ust hakki veya intifa hakki alinmis olmasi,

e Kiralanmis olmasi,

hususlari kontrol edilmektedir.

Bu hususlar ddeme talebi sirasinda da kontrol edilecektir.

Soz konus.u kontrol, takyidath tapu kayit belgesi ile gergeklestirilecek olup, bu
kontrolde llgili tasinmazin halen;

e Faydalaniciadina olup olmadigi,

o Ust hakki veya intifa hakkinin devam edip etmedigi,
e Kiralamanin halen gecerli olup olmadig,

kontrol edilecektir.

Arazi kullanim izni s6zlesmesi veya arsa tahsis s6zlesmesi sunuldugu durumlarda
bu belge aranmamaktadir.

Bu belgenin kontrolU veritabanindan yapilmakta olup, kontrolin yapilamadigi
durumlardailgilibelge faydalanicitarafindan Tapu ve Kadastro Genel Mdirligd'ne
bagl Tapu Sicil Midrliiklerinden (en erken OTPnin teslim tarihinden énceki 15 giin
icerisinde) alinarak il Koordinatorliiklerine sunulmalidir.

5.4.10. Yapi Kullanma izin Belgesi (insaat isleri igin)

Sézlesmenin Yapim isiicermesi durumunda faydalanici, Yapim islerinin bulundugu
adrese gore farklilik gosteren ve asagida detaylari verilen belgeleri sunmalidir.

A - Yatirnmin koy yerlesim alani disinda olmasi veya koy yerlesim alaniigerisinde
yer alip Yapi Kullanma izin Belgesi almasi gereken insaat isleri icermesi
durumunda;

Sozlesmede desteklenen yapim islerine dair imzali, tarihli ve muahurld Yapi
Kullanma izin Belgesi ulusal mevzuat dogrultusunda yetkilendirilen teknik
kurumdan (Yapim isi micavir alan sinirlari icerisindeyse, yapi kullanma izin belgesi
belediyelerden alinir. Mdcavir alan sinirlari disindaysa, yapi kullanma izin belgesi
Valiliklerden (il Ozel idaresinden), yapi organize sanayi bélgesinde ise yapi kullanma
izin belgesi Organize Sanayi Bolgeleri Tuzel Kisiliklerinden, yapi serbest bélgede ise
Serbest Bélgeleri Tiizel Kisiliklerinden) alinmalidir.

= 4
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e YapiKullanmaizin Belgesi, S6zlesmede belirtilen faydalaniciadinadiizenlenmis
olmalidir. Aksi durumda faydalanicinin kullanma hakkina iliskin belgeler (st
hakki olduguna dair belge, arsa tahsis ya da kira s6zlesmeleri...vb.) sunulmali
ve Yapi Kullanma izin Belgesinin aciklamalar kismina agiklayici bir bilgi yetkili
teknik kurum tarafindan yazilmalidir.

e Yapi Kullanma izin Belgesi Sozlesmede belirtilen yatinm adresine yénelik
dizenlenmis olmaldir.

e YapiKullanma izin Belgesi izerinde yer alan miiteahhit adi/unvani sézlesmede
belirtilen tedarikci adi/unvaniile ayni olmaldir.

e Faydalanici projesinde ara taksitlerde Yapim Isi olmasi durumunda ilgili yapi
icin Yapi Kullanma Izin Belgesini son taksitte de sunabilecektir.

B-Yatirim kdy yerlesim alani iginde ve Yapi Kullanma izin Belgesi alinmasini
gerektirmiyorsa;

i Ozel idaresi/Belediyeden alinanilgiliyapinin teknik ve di(jer_yasal dizenlemelerle
uyumlu oldugunu gdsteren imzali, tarihli ve maharlG “Yazili Izin” belgesi

“Yazili izin” belgesi asagida yer alan sartlari icermelidir.

e Sozlesmede belirtilen faydalanici/yapim isi adina dizenlenmis olmalidir. Aksi
durumda faydalanicinin kullanma hakkina iliskin belgeler (Ust hakki olduguna
dair belge, arsa tahsis ya da kira sézlesmeleri...vb.) sunulmali ve izin Belgesi'nin
aciklamalar kismina aciklayici bir bilgi yetkili idarece yazilmalidir.

e Sozlesmede belirtilen yatirim adresine yonelik dizenlenmis olmalidir.

BlyUksehir Belediyesiicerisinde yapilan yatirimlar icin biyutksehir belediyelerinin
uyguladigi yasal mevzuat dikkate alinarak islemler yapiimalidir.

C- Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve Bakanlik tarafindan 3194 numarali kanunun
16. Maddesi dogrultusunda yetkilendirilen kurum ve kuruluslardan alinan imzali,

tarihlive mahurla Yapi Kayit Belgesinin gegerli ve glincel oldugunu gosterir Resmi
Yazi

5.4.11. Hakedis Raporu (insaat isleri igin)

Hakedis raporu; tedarik s6zlesmesihtikimlerine gore yerine getirilen taahhUtlerin
belgelenmesi ve bedellerinin ddenmesi icin yapim isleri tedarikgisi tarafindan
dazenlenir.

o Hakedis raporuna, kesin kesif (fiyatli metraj cetveli) eklenmis olmalidir.
o Hakedis numarasi, hakedis raporunda belirtilmelidir.

o Hakedis raporu faydalanici ve tedarik¢i tarafindan imzalanmis, tarih atiimis ve
varsa kaselenmis olmalidir.

o Hakedis raporunda yer alan yapinin adi, S6zlesmedeki ile ayni olmalidir.
o Kesin kesif, poz bazinda miktar ve birim fiyat bilgilerini igermelidir.

\
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Hakedis raporunun genel toplam tutarinin, fatura tutariile uyumlu olmasi gerektigi
ve harcama beyan formu ile beyan edilmesi gerektigi unutulmamalidir.

Hakedis raporunun iceriginde ve/veya ekinde asagida 6rnedi verilen tablodaki
bilgilerin bulunmasi son derece 6nemlidir.

Y __ sina/Mahalekle  HAKEDIS FIYAT ICMALI ANALIZI (HAKEDIS DETAYI) NO:....
o
Uygun
Harcama L . Birim Toplam
Poz No Harcama Tanimi Birim | Miktar ) P
Numarasi Fiyat Tutar
ve Adi
Bina/Mahal adt: ...... SATIR EKLE
0,007
0,007
0,007
0,00TY
0,007
0,00TL|
0,00TL
ARA TOPLAM 0,00 TL|
Atik Yénetimine ait bina/mahal adt: .. SATIR EKLE
0,001
0,00TL|
0,00TL|
0,007
0,007
ARA TOPLAM 0,00 TL|
GENEL TOPLAM 0,00 TL|
Not:TEDARIKCI, SANTIYE SEFi VE FAYDALANICI TARAFINDAN TARIH ATILMIS, iIMZALANMIS VE VARSA KASELENMi$ OLMALIDIR.

Sekil 9: Fatura ekinde sunulmasi gereken hakedis verilerinin
detayina iliskin 6rnek sablon

imalati yapilan her bina/mahale ait hakedis detaylari ayri ayri belirtiimelidir.
Sozlesme Ek-3'te belirlenen atik yonetimine ait her bina/mahale ait hakedis
detaylari da ayri ayri belirtilmis olmalidir.

5.4.12. Gegici Kabul Tutanadi (insaat isleri igin)

Gegicikabultutanagi; miteahhit(yapimisleritedarikgisi)tarafindan yapilanislerin,
on inceleme sonucunda Sozlesme ve eklerine uygun olarak tamamlandigini ve
kabul islemlerinin yapilmasinda bir engel bulunmadigini gosteren, faydalanici ve
tedarikci tarafindan karsilkli dizenlenen tutanaktir.

Gegici kabul tutanagi;

e Tedarikci tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.

e Faydalanici tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.

e Tutanagin Gzerinde belirtilen yapinin adi ve 6zellikleri, S6zlesmede belirtilen
yapinin adi ve ozellikleriile ayni olmaldir.

e Tarihi; tedarik sozlesmesinin gecerlilik slresi icerisinde ve ilgili taksitin
Sozlesmede belirtilen faaliyet donemi bitis tarihinden dnce olmalidir.
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5.4.13. Sigorta Policesi

Faydalanici, yatinm kapsaminda uygun harcama olarak edinilmis tasinir ve
tasinmaz varliklarin her birini TKDK lehine, en az ilgili uygun harcama kaleminin
faturada yazih tutar kadar sigorta yaptirmakla yiktumladir. Faydalanici Sigorta
Poligesini ilgili OTP ile birlikte TKDK'ya sunmalidir.

?

g

Sigorta Poligesi ile ilgili Onemli Hususlar;

e Faydalanici, sigortayi satin alma islemlerinden sonra yapmalidir.

e Sigorta policesi, sigorta sirketi tarafindan imzalanmis, tarih atimis ve
kaselenmis olmalidir.

Sigorta poligesinde en az TKDK'nin destek orani nispetinde dain-i murtehin
oldugunailiskin bir serh bulunmahdir.

Sigorta poligesinde yazan riziko adresi yatirim adresi ile ayni olmalidir. Ancak
302-1ve 302-2 alt tedbirleriicin, sabit olmayan makine ekipmanlar ve hareketl
araglar iceren uygun harcama kalemleri igin dizenlenen sigorta poligelerinde
riziko adresinin sozlesmede yeralanyatirimadresiile ayniolmasi sartiaranmaz.

Sigorta policesi, faydalanici adina dizenlenmis olmalidir.

Sigorta poligesi, S6zlesmede belirtilen konulari igermelidir.

Sigortapolicesine ait dncekidonemleri kapsayan sigorta primlerinin 6dendigini
gosteren belge olmalidir.

Primlerin 6dendigini gosteren belge Uzerinde belirtilen tarih, ddeme talep
paketinin teslim edildigi aya ait olmalidir.

Primlerin ddendigini gosteren belge sigorta sirketi tarafindan imzalanmis,
tarih atilmis ve kaselenmis olmalidir.

?
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5.4.14. Gliimrik Beyannamesi

GUmrik beyannamesi sadece, faydalanicinin mali dodgrudan ithal etmesi
durumunda OTP ile birlikte TKDK’ya sunulmalidir.

Giimriik Beyannamesiile ilgili Onemli Hususlar

GUmrik beyannamesindeki tarih, tedarik so6zlesmesi tarihinden sonra
olmahdir.

ihracatcinin adi-soyadi/unvanini ve adresini gstermelidir.
Ithalatcinin adi-soyadi/unvanini, adresini ve vergi numarasini géstermelidir.
Gumrik masavirinin adi-soyadi ve vergi numarasini gostermelidir.

Beyan eden tarafindan dizenlenmis ve imzalanmis, ayrica tarih ve yer de
yazilmis olmalidir.

Gumrik beyannamesinde malin dzellikleri, miktari ve cinsi gosterilmelidir.
GUumrik beyannamesi ve S6zlesmede belirtilen mallar birbiriyle ayni olmalidir.
Mense Ulkesi, mense kuralina uygun ulkelerden birisi olmalidir.

Doviz kurunu, birim fiyatini ve faturanin tutarini géstermelidir.

Varis Gimriik idaresi tarafindan imzalanmis, mihiirlenmis ve onaylanmis
olmalidir.

5.4.15. Garanti Belgesi

Makine-ekipman basligi altinda alinan her bir uygun harcama kalemine ait garanti
belgesinin OTP ile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

Garanti Belgesi ile ilgili Onemli Hususlar

llgili makine-ekipman icin diizenlenen garanti belgesi tedarikci firma veya
yetkili teknik servis tarafindan imzalanmis, tarih atilmis ve kaselenmis
olmahdir.

Garanti belgesi gecerlilik suresi icerisinde olmalidir. Ayrica, Sozlesmede
garanti sUresi belirtilmis ise; garanti belgesinin gecerlilik suresi sdzlesmede
belirtilen sure ile ayni olmalidir.

Garanti belgesi tzerinde ilgili uygun harcama kalemine ait oldugunu gdsteren
seri numarasi, fatura numarasi vb. bilgilerden en az biri bulunmalidir.
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5.4.16. Hizmet Kabul Tutanagi (Hizmet Tedariki igin)

Genel harcamalar igin dizenlenen hizmet kabul tutanagi, danisman firma
tarafindan sunulan hizmetin, Sézlesme ve ekleriyle ayni oldugunu gostermelidir.

Hizmet Kabul Tutanagi ile ilgili Onemli Hususlar

Hizmet aliminin gergeklestirildigi firma tarafindan dizenlenmis, imzalanmis ve
varsa kaselenmis olmalidir.

Faydalanici tarafindan kabul edildigine dair imzalanmis ve varsa kaselenmis
olmalidir.

Tarihi, hizmet alim sézlesmesinin gecerlilik stresi igerisinde olmalidir.

Is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama harcama
kalemleriicin hizmet kabul tutanagi; 01.01.2074 tarihinden sonra ve projeye ait
basvuru paketinin TKDK'ya sunulma tarihinden dnce olmalidir.

5.4.17. Arag Tescil Belgesi

Motorlu tasit alimi olmasi durumunda arag tescil belgesinin ilgili OTP ile birlikte
sunulmasi gerekmektedir.

Arag Tescil Belgesiile ilgili Onemli Hususlar;

Motorlu tasitin arac tescil belgesi faydalanici adina dizenlenmis ve ilgili kurum
tarafindan onaylanmis olmalidir. Faydalanicinin tizel kisilik olmasi durumunda
arag tescil belgesi tuzel kisilik adina duzenlenmis olmalidir.

ilk tescil tarihi TKDK ile yapilan s6zlesmeden sonra olmalidir.
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Odeme Oncesi Yerinde Kontroller faydalanicinin sézlesmesinde yer alan
ylkimliliiklerini ve Odeme Talep Paketinde yer alan yatiim ve harcamalarin
gerceklestirip gergeklestiriimedigini kontrol etmek igin il Koordinatérliigiinde ve/
veya Tahakkuk Koordinatorliginde gorevli yerinde kontrol uzmanlari tarafindan

yapilir.

TKDK, ddeme oOncesi yerinde kontrolleri sézlesmenin imzalanma tarihinden
faydalaniciya son ddemenin yapildigi tarihe kadar gerekli gordigu her asamada
bildirimli veya bildirimsiz olarak gergeklestirebilir.

Faydalanici gercek kisi ise kendisi veya noter onayli vekalet belgesine sahip vekili,
faydalanici tlzel kisi ise tuzel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili kisi veya
kendisinin bulunmadigi durumda tuzel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili
kisinin noter araciligiyla vekalet verdigi kisi yerinde kontrol esnasinda yatirimin
uygulama adresinde bulunmalidir.

Sozlesmeye gore faydalanicrharcama kalemlerine ait tutmak zorunda oldugu bilgi,
belge, muhasebe kayitlari ve IPARD uygunluk kriterleri igin destekleyici belgeleri
yerinde kontrol sirasinda bulundurmak; istenildiginde géstermek zorundadir.

Faydalanici tarafindan yapilan yatirrm ve harcamalar, s6zlesme ve ekleri ile
OTPdeki tiim belge, sertifika ve beyanlarla uyumlu olmalidir. Ornegin, faydalanici
tarafindan satin alinan bir makinenin markasi, modeli, teknik 6zellikleri, mense
lilkesi ve fabrika seri numarasi s6zlesme ve OTP'deki bilgiler ile uyumlu olmalidir.

6.1. YAPIM iSLERINiN YERINDE KONTROLU

Faydalanici, sdzlesmede uygun harcamalar ve uygun olmayan harcamalarda yer
alanyapimislerini sézlesmenin eki olan teknik gizimlere (mimari proje, statik proje
vb. gibi) uygun olarak gergeklestirmek zorundadir.

Yerinde kontrol uzmanlari, tim yapim islerinin dlculerini, miktarlarini, teknik
ozelliklerini sozlesme ve eklerine ve faydalanicinin OTP'de sunmus oldugu bilgilere
gore kontrol eder.

Faydalanici, yapim isleri ile ilgili miteahhit firmanin santiye defteri, atasman
defteri ve yesil defter tutmasini saglamakla yikimltduar. Faydalanici, miteahhit
firmanin bu defterleri tutarken Projesinde yer alan ve S6zlesme Ek-3'te belirtilen
uygun harcamalarin ve uygun olmayan harcamalarin kayitlarini ayri ayri yerlerde
gdstermesini saglamakla yikiimlidir. OTP ile bu defterlerin asli veya noter onayli
ornekleriistenecektir.
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Yatirim asagida belirtilen insaat asamalarini iceriyorsa, TKDK, ara yerinde
kontroller yapma hakkina sahiptir.

Bu nedenle;

Faydalanici bu insaat asamalarin her birini, gergeklestirmek Gzere planladigi
vakitten en az 3(l¢)is giinl dnce Il Koordinatorligine bildirecektir:

e Kaz, dolgu, blokaj isleri

e Temel kalip, donative betonisleri

e Kat kalip, donati ve betonigleri

e Elektrik ve mekanik tesisat isleri

e Binayalitim ve duvar isleri

e (ative gatiizolasyonisleri

Sahada yapilan imalatin, s6zlesmede yer alan poz tanimina uygun olmasi

gerekmektedir. Ayrica, imalat miktar ve hesaplamalarinin, metraj, sdzlesme ve
teknik ¢izimlerle uyumlu olmasi gerekmektedir.

Odeme &ncesi yerinde kontrol dncesinde binalarin fiziki olarak tamamlanmis,
elektrik ve su baglantilarinin yapiimis olmasi gerekmektedir.

6.2. MAKINE VE EKIPMANLARIN YERINDE KONTROLU

Sozlesmede uygun harcamalar ve uygun olmayan harcamalarda yer alan makine
ve ekipmanlarin marka, model, teknik 6zellik, mense Ulkesi, fabrika seri numarasi
vb. bilgileri, OTP' de sunulan belgelerle uyumlu olmali, sézlesmenin eki olan
makine ekipman yerlesim planina gore kurulmus, ¢ahlsabilir durumda olmali ve
projede belirtilen amaca uygun olarak kullaniimalidir. Yerinde kontrol uzmanlari
bu gereklilikleri kontrol eder. TKDK herhangi bir uyumsuzluk durumunda ilgili
harcama kalemi icin kesinti yapma hakkina sahiptir.

Makine Uzerinde marka, model, teknik ©zellik, mense Ulkesi ve fabrika seri
numarasi bilgilerini iceren bir etiket kesinlikle bulunmalidir. Bu etiket, makinenin
kurulumundan sonra kolayca kontrol edilebilir olmali ve makine Uzerinde
bulunmalidir.

Odeme oncesi yerinde kontrollere referans olmasi ve karsilasilabilecek
farklilklarin 6nceden tespiti amaciyla makine ve ekipmanlar icin ara dénem
yerinde kontroller gerceklestirilebilir. Faydalanici, makine ekipman icin yapilacak
arayerinde kontrolle ilgili bildirimde s6z0 edilen makine ekipmanin montajini en az

3(lc)is glini 6nce il Koordinatorliigine bildirecektir.



TKD'K

ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
A

6.3.GENEL HARCAMALARIN VE GORUNURLUK HARCAMALARININ
YERINDE KONTROLU
Genel harcamalarin Yerinde Kontroll; TKDK, sdzlesmede uygun harcama olarak

yeralan genel giderlerileilgilimuhasebe kayitlarinive harcamalarin gerceklesmesi
ile ilgili diger belge ve bilgileri yerinde kontrol eder.

Gordndrlik Harcamalarinin Yerinde Kontrold; Gorunurlik faaliyetleri, sdzlesme
ek-4 gorunurlik rehberine gore yuratdlmelidir.

Faydalanici, yatinminin toplam uygun harcama miktarina gore gorindrlik
rehberinde belirtilen sartlari saglamalidir.

Gorindrlik icin yapilacak tabela veya pano, ilk OTP teslim tarihinden énce yatirim
alaninda rahatlikla gorulebilecek bir yere yerlestirilmis olmali ve yatirimin mali
kapanisina kadar yerinde kalmalidir.

6.4.MUHASEBE KAYITLARININ VE DIGER BELGELERIN YERINDE
KONTROLU

TKDK faydalanicinin resmi kayitlarini (muhasebe kayitlari, insaat defterleri,
belgeler, sertifikalar vb.) denetleme hakkina sahiptir. Yerinde kontrol uzmani
Odeme 6ncesi yerinde kontrole gittigi zaman, vergi dairesine sunulmus guncel
bilango olmamasi halinde, faydalanicinin muhasebecisi tarafindan hazirlanmis,
imzalanmis ve mahurlenmis donemlere gore bilango, mizanin, donemlere gore
gelir tablosu, isletme hesap 6zeti, mUstahsil makbuzlari, gibi, muhasebe evraklari
yerinde kontrol slresince yerinde kontrol uzmanina sunulmalidir. Faydalanici ile
tedarikgi arasinda yapilacak s6zlesmede, TKDK'nin tedarikcinin resmi kayitlarini
istedigi zaman denetleme hakkina sahip oldugu belirtilmelidir.

=)

TKDK, faydalanicinin tabi oldugu vergi sinifina gore resmi muhasebe kayitlari
Uzerinden faydalanicinin mali sirdurilebilirligini analiz eder.

Q
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AB Uye Ulkeleri

Almanya Danimarka Macaristan

Avusturya Slovakya Hirvatistan

Birlesik Krallik Finlandiya Letonya

Fransa Liksemburg Bulgaristan

Hollanda Cekya Gliney Kibris Rum Kesimi
irlanda Polonya Litvanya

ispanya isveg Romanya

italya Belgika Malta

Portekiz Slovenya

Yunanistan Estonya

AB'’ye Aday Ulkeler ve Diger Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA) Faydalanicisi Ulkeler

Tarkiye

Arnavutluk

Karadag

Makedonya

Bosna Hersek

Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci Ulkeleri (ENPI)

Kosova dahil Sirbistan

Azerbaycan Libnan Suriye

Belarus Libya Tunus

Cezayir israil g?:ifevsei)Batl Seria (Filistin
Ermenistan Urdiin Rusya Federasyonu
Gurcistan Fas Ukrayna

Misir Moldova

Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleri

izlanda

Liechtenstein

Norveg
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EK 2 - TEDBIR BAZINDA BELGELER LiSTESI

e "Hukuki Statl” sUtununda ilgili belgenin hangi faydalanici tipinden talep
edilecegi belirtilmistir.

- Gergek kisiicin (GK),
- Tuzel Kisiicin (TK),

- Uretici Orgutiicin (U.0.) kisaltmalari kullanilmistir.

** Uretici Orgutleri proje dzeline gdre Tuzel Kisiliklerin sunacagi belgeleri de
sunmakla yakumludur.

“Belgenin Durumu” sttununda ilgili belgenin aslinin ya da belirtilmis sekilde
onayli kopyasinin teslim edilecegi belirtilmistir.

- Orijinaligin(0),
- Noter veya dlizenleyen kurum onayli kopyaigin (K),

- internet ¢iktisiicin (INT) kisaltmasi kullanilmistir.

i

Aksi belirtiimedikge tabloda yer alan belgeler tiim taksitlere ait OTPler
icerisinde sunulmalidir.

“Veri tabani Uzerinden kontrolU yapilacaktir” ifadesi bulunan belgelere
ait kontroller veri tabani Uzerinden faydalaniciya dair bilgiler kullanilarak
yapilacaktir. Ancak belge kontrolindn teknik sikintilar nedeniyle veri tabani
Uzerinden yapilamadigi durumlarda belgenin asli faydalanicidan talep edilebilir.

<



TKDK

ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI

Belge

E1 Teslim Tesellim | (GK) / (TK) TKDK ©) ~ Faydalanicinin adi-soyadi/ticari
Tutanagi /(UO) unvani ve imzasi yer almaldir.
. (GK) / (TK) ~ Faydalanicinin adi -soyad/ticari

2 |E2 Odeme Talebi /(UO) TKDK ©) unvani ve imzasi yer almaldir.

E3 Harcama Beyani
E
3 E3 Tedarik (GK) / (TK) TKDK ©) ~ Faydalanicinin adi -soyadi/ticari
Sézlesmeleri, /(UO) unvani ve imzasi yer almalidir.
Faturalar, Odeme
Belgelerinin Listesi
. Yabanci para birimi tizerinden
E‘.‘. D..OY.'Z I__(uru (GK) / (TK) diizenlenen faturalar icin gegerlidir.
4 | Dénustimu HU6 TKDK (0O) - Faydal d difticari
Hesaplama Kagidi (UO) aydalanicinin adi -soya I/ticari
unvani ve imzasi yer almahdir.
E’li dokiimanlari ve
s ;’(?\;iafsr:;‘a’lar:‘;ﬂm (GK) / (TK) . ©) ) CD igerisindeki ile OTP'deki E'l
icerir /(UO) dokiimanlar ayni olmalidir.
CD
OTP’nin faydalanici B
disinda baska bir Gegerlilik
kisi tarafindan suresi
6 |teslim edimesi (GK)/ éTK) Noter (0)/(K) |belirtiimisse, bu
durumunda; (Vo) slre igerisinde
olmalidir.
Vekéaletname
Faydalaniciya ait olmalidir.

7 |imza Beyannamesi (GK) Noter (0)/ (K) - (Proje basvuru dosyasindan
kontroller gergeklestirilecek olup
uyumsuzluk halinde tekrar talep
edilebilecektir.)

Noter onayli, T.C. Kimlik Numarasi
bulunan niifus clizdani, pasaport,
slriicti belgesi sureti ya da niifus
midurliiklerinden alinan vukuatli
nifus kayit érnegi

8 NafusKayit | (GK)/(TK) | ligili Yetkili (0)/(K) B

Bilgilerini Gosterir J(00) Kurum (Tiizel kisilik igin Tiizel kisiligi

temsil ve ilzama yetkili kisiye ait
olmalidir)

Veri tabani lizerinden kontrolii
yapilacaktir.

¢
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Kisinin/kisilerin tizel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili oldugunu gésterir
olmalidir.

. (Proje basvuru dosyasindan

Noter (0)/ (K) Gegerlilik | ontroller gergeklestirilecek olup,

siresiiginde | pasyuru agamasindaki tiizel kisiligi
temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin
degismesi veya dokiimanin
gegerliligini yitirmesi vb.
uyumsuzluk durumlarinda tekrar
talep edilebilecektir.)

(TK)

9 |imza Sirkiileri U0)

Tlzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisilerin isimlerini gostermelidir.

Ticaret Sicil 0] Ticaret Sicil Giincel hisse yapisini
10| Gazetes MOAUO) | wpguriaga | ©)/ (0 gostermelidir.

Veri tabani lizerinden kontrolii
yapilacaktir.

(OTP Tiizel Kigiligi temsil ve ilzama
tesliminden | yetkili giincel yonetim kurulu
onceki 30 giin | Giyelerinin atanmasi hakkindaki

icinde alinmis) | karari igermelidir.

Yonetim Kurulu (6
11 TK) /(UO, Not K
Karar Defteri (TK)(UO) oter ®

Glncel Tuzlk / 1A o Onayl Faydalanici adina diizenlenmisg
12 Ana Sozlesme ©-0) Nlgii Kurum ® olmalidir. olmaldir.

) » OTP
Ticaret Sicil Kayit s Ticaret Sicil tesliminden
12 | Bilgilerini Gésterir | (TK) /(UO) Memurlugu (K) énceki 30 giin

Belge icinde alinmis)

Gergek Kisi;
- Faydalanicinin Kendisi

Anonim Sirket;
- Yonetim Kurulu Uyeleri

Limited Sirket;

- Temsil ve lizama Yetkili
Kisi/Kigiler

- Temsil ve llzama Yetkili Kisinin
Olmamasi Halinde Ortaklarin
Tamami

Adi/Kollektif Sirket;
- Ortaklarin Tamami

oTP Komandit Sirket;
(GK) X tesliminden | _ gyl Ortaklardan (Komanditer)
(TK) Cumhuriyet () onceki7.glin | sirketi Temsil ve ilzama Yetkili
Savciligi igerisinde Kisiler
alinmis - Sinirsiz Ortaklarin (Komandite)
olmahdir. Tamami

Adli Sicil Belgesi

Uretici Orgatii;
- Yonetim Kurulu Uyeleri.

Bu belgede; faydalanicinin
sozlesmede yer alan suglardan
kesin hikim giymemis olma
ozelligi aranacaktir.

S6z konusu belgeye veri tabani
araciligi ile ulagilamamasi halinde,
faydalanicidan belge talep
edilecektir.

Veri tabani iizerinden kontrolii
yapilacaktir.

=
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Faydalanicinin
Ulusal Vergi
Sistemine kayith
oldugunu ve vadesi

gecmis vergi Vergi Dairesi
borcunun
bHIunmadlglnl . Faydalanicinin vergi kimlik
gbsterir belge OTP numarasina ait olmalidir.
VEYA tesliminden
(GK)/ (TK) onceki 15 giin
14 /(UO) ©) icerisinde
Faydalanicinin alinmis Veri tabani lizerinden kontrolii
Ulusal Vergi olmalidir. yapilacaktir.
Sistemine kayitli .
oldugunu ve vadesi Internet Vergi
gecmis vergi Dairesi
borcunun
bulunmadigini
gosterir ¢iktl belgesi
Faydalanicinin
vadesi gegmi "
Sosyal%[;;ver?lik S_psya! Gegerlilik
Prim Borounun Guvenlik sliresi icinde
M - . Kurumu olmalidir.
°|Eag'?'n' gosterir Internet Subesi . .
¢ikti belgesi ;| Isletmede calisan yoksa sistemde
(Cikti belgesi
VEYA sunuimas | kaydi oimadigina dair resmi belge
15 (GP/(()U_/C();'K) ©) durumunda, getirilmelidir.
oTP
Faydalanicinin tesliminden
vadesi gegmis Sosyal onceki 30 glin
Sosyal Givenlik Giivenlik icerisinde
Prim Bcgrcungn ) Kurumu il alinmis
ggﬁgaéilgml gbsterir Midiirliikleri olmalidir.)
. oTP
Lﬂaskv tajﬁtyeh"?y% Ticaret Sicil tesliminden | jigili belge 103-12 alt sektdrii ve
16 | o aastode | (TK) (UO) ) (0) 6nceki 30 giin | 103-50 alt sektérii Uretici Grubu
i gini g Memurlugu icerisinde disinda gegerlidir.
g alinmisg
olmalidir.
(0)
Duran varliklar /
listesi - .
) Yeminli Mali Yatirim Yeminli Mali Miisavir / Serbest
17 | (Yerinde Kontrol (GK) /(TK) - Msavir / doénemine ait | Muhasebeci Mali Misavir
Birimi kontrold igin /(00) Musr?arts)ggéci olmalidir. | tarafindan mihirlenmis olmalidir.
ayrica
kiasérlenecektir) Mali Miisavir
tarafindan
onayl kopya
Tapu ve
Kgiis;{ ° teslic‘r)r:i—r?den
Takyidatli Tapu GK) / (TK P onceki 15 giin | Veri tabani lizerinden kontrolii
18 | Kayit Belgesi ( /()UC(I) ) Mggg:ll{%‘;ge ©)/K) igerisinde | yapilacaktir.
L linmis
Sicil a
Miidrlikleri olmalidir.
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Tarim Reformu

Faydalanicinin Mi%?i?l%lgﬁ
Ulusal Ciftgi Kayit
Sistemine kayitl (Toa:r':;:e 302-10
oldugunu goésteren Bakanhg! il
belge Ma duﬂuk?eri) ; OTP tesliminden
onceki 30 giin . h
GK) / (TK) | Tarim Reformu P Veri tabani lizerinden
1 |VEYA ( /({‘J(‘%) ) Genel (O)(INT) igerisinde kontrolii yapilacaktir
Madarligi dizenlenmis )
gilggnlfi?gtkaylth ('Ignm ve olmaldir. :\(/IevciutI lglethe S?n A§asma
~ L rman eni Isletme Kurulumu Son
Zﬁ:ﬁur}zﬂgs?steren Bakanhig: il Asama
¢ Midiirliikleri)
on-line web
sayfasi
Faydalanicinin
tiizel kigi olmasi
VE
- 302-10/ 302-20 / 302-30
KoscERe tye 1302-40 / 302-50 / 302-60
durumunda; /30270
P Veri tabani lizerinden
ggzlnﬂ?#esi (TK) kontrolii yapilacaktir.
2 [°% I KOSGEB () - )
ilgili kamu (U.0,) Mevcut Isletme Ara Asama
kgrumundan Mevcut Isletme Son Asama
alinan, isletmenin Yeni Isletme Kurulumu Ara
e Asama
sinifini (mikro o
Blceii isletme) Yeni Isletrr;\(;aK;r:lumu Son
gosterir resmi
belge de kabul
edilecektir.
Faydalanicinin N Al 302-10 / 302-20 / 302-30
o . Yeminli Mali
:;IEZ9| kisi olmasi Miisavir veya /302-40 / 302-50 / 302-60
- Serbest 130270
KOSGEB'e iiye Muhasebeci .
olmamasi Mali Masavir Mevcut Isletme Ara Asama
durumunda; tarafindan Mevcut isletme Son Asama
mihirld ve Yeni isletme Kurulumu Ara
a) Bilango esasina R Asama
% Vergi Dairesi s
gore defter tarafindan Yeni Isletme Kurulumu Son
tutuyorsa, bilango Asama
) onayl $
ve gelir tablosu (TK) Kesinlesmis son
3 . (O) /1 (K) 2 mali yila ait
(U.0.) Yeminli Mali olmalidir. Faydalanicilarin yasal mali
b) Defter Misavir veya verileri ile ¢alisan sayisini
tutmuyorsa ve Serbest ) gosteren belgelerin yani sira
tevkifat esasina 'l\\/lllulhil/ls__ebe(?l c:jrtak veI bagh Ifir}k(etlerli(n ve(r)ilr;eri
) - . ali Misavir e incelenerek “Kligiik ve Orta
Laqgglassilglrfskf:;a"m tare_l_frl] I‘ldﬁn C?’{gekli Il§letmelerin
. . maharld animlanmasi ve
far;bufztg:.s:m (Sadece Siniflandiriimasi Hakkindaki
listesi mustahsil Yénetmelik'te belirlenmis olan
makbuzlari kriterlere gére
listesi igin) degerlendirilecektir.

&
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Yeminli Mali Bu nedenle bahsi gegen
Miisavir ya da belgeler faydalanicilarin
_ Serbest kendilerine ve %25 den fazla
c) Isletme hesabi Muhasebeci ortakliklari olan sirketlere
esasina gore defter Mali Misavir yonelik olarak sunulmalidir.
tutuyorsa “Isletme tarafindan
Hesap Ozeti” miihirli veya
Vergi Dairesi
tarafindan
onayh
Yeminli Mali
Musavir ya da
Serbest
d) Basit usulde Muhasebeci
vergilendiriliyorsa Mali Musavir
“Yillik Gelir Vergisi tarafindan
Beyannamesi” muhrld veya
Vergi Dairesi
tarafindan
onayh
302-10/ 302-20 / 302-30
/302-40 / 302-50 / 302-60
/302-70
Mevcut Isletme Ara Asama
Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Ara Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Son Asama
Faydalanicinin
tuizel kisi olmasi Faydalanicilarin yasal mali
durumunda; Sosyal Kesinlesmis son verileri ile galisan sayisini
(TK) Guvenlik ) 2 mali yila ait gosteren belgelerin yani sira
) L Kurumu |l olmalidir. ortak ve bagl sirketlerin verileri
Aylik Prim ve .0) Mudirldkleri de incelenerek “Kiigiik ve Orta
Hizmet Dokimdind Olgekli Isletmelerin
gosteren belgeler Tanimlanmasi ve
Siniflandirilmasi Hakkindaki
Yénetmelik'te belirlenmis olan
kriterlere gore
degerlendirilecektir.
Bu nedenle bahsi gegen
belgeler faydalanicilarin
kendilerine ve %25 den fazla
ortakliklari olan sirketlere
yonelik olarak sunulmalidir.
302-10/ 302-20 / 302-30
/302-40 / 302-50 / 302-60
/302-70
Mevcut isletme ara asama,
Mevcut isletme son agsama,
Yeni isletme kurulumu ara
asama
Tuzel kisiligi temsil Yeni isletme kurulumu son
ve ilzama yetkili asama
Kisiye ait Siralama kriterlerinin
devamliliginin kontroli amach
Ekonomik faaliyet (TK) /(UO) igili Kurum (0) (K) -

alaninda bir
mesleki

sertifika, diploma
veya 3 yil deneyim
gosterir belge

(Proje basvuru agsamasindaki
tuizel kisiligi temsil ve ilzama
yetkili kisi/kisiler degismedi ve
dokiman gegerliligini yitirmedi
ise OTP ile sunulmasina gerek
yoktur.

Basvuru asamasindaki tiizel
kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisilerin degismesi veya
dokiimanin gegerliligini yitirmesi
vb. uyumsuzluk durumlarinda
glincel dokiimanlar OTP ile
sunulmalhdir.)
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——
302-10
Bitkiler (sis bitkileri harig) ve
mantar islenmesi durumunda
302-20
Bal ve diger aricilik Griinlerinin
islenmesi durumunda
Belediyeler 302-50
/
(GK) o ) Yatirimin satis noktasi veya
. . / It Ozel Idareleri restoran igermesi durumunda
Isyeri Agma ve /
6 (TK) ; (K)
Calisma Ruhsati / Organize 302-60
0.0, Bijlgsezlien:iiyl'lﬂzel (veya Isyeri Agma ve Galisma
Kisilikleri Ruhsati alinmasina gerek
s olmadigini belirtir resmi yazi)
302-30/302-40/
Mevcut isletme Ara Asama
Mevcut Isletme Son Asama
Yeni igletme Kurulumu Son
Asama
302-10
Bitkiler (sus bitkileri harig) ve
mantar islenmesi durumunda
Gida ve 302-20
Kontrol Genel Bal ve diger aricilik Griinlerinin
ontro] iene; islenmesi durumunda
_ Muadurliga
Calisma izni ve (Tanm ve 302-40
Gida Sicil Belgesi Bai;nr:ﬁgl i Yeme igme tesisleri olmasi
7 |VEYA (G*f()u-’é;") Mdarlikleri) | (K) durumunda
Belediyeler / lI
Isletme Kayit Ozel Idareleri /
Belgesi Organize Mevcut isletme Ara Asama
Sanayi Mevcut Isletme Son Asama
Bolgeleri Tuzel Yeni Isletme Kurulumu
Kisilikleri Son Asama
Veri tabani lizerinden
kontrolii yapilacaktir.
Galisma izni ve
Gida Sicil Belgesi
Gida ve
VEYA Kontrol Genel 30230
Madaragi Katm? deg%rh yoreszl ardin
Isletme Onay (Tarim ve oimast durumunda
Belgesi Orman
Bakanhigi I Mevcut isletme Ara Asama
8 |VEYA (G;(()(J'/é-)rK) Mudurldikleri)/ (K) Mevcut i;letme Son AZama
_ Belediyeler / Il Yeni isletme Kurulumu Son
Isletme Sartli Onay Ozel Idareleri / Asama
Belgesi Organize
_ Sanayi- Veri tabani iizerinden
VEYA Bolgeleri Ttizel kontrolii yapilacaktir.
_ Kisilikleri
Isletme Kayit
Belgesi
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Cevre Izin Belgesi
VEYA

Cevre Izin ve
Lisans Belgesi

302-10
Bitkiler (sus bitkileri harig) ve
mantar paketlenmesi
durumunda

302-20
Bal ve diger aricilik Grlinlerinin
paketlenmesi durumunda

kayith oldugunu
gosteren)

VEYA
Cevre ve 302-30
Gegici Faaliyet Sehircilik S
Belgesi (GK)/(TK) |  Bakanhgi Gegerlilik suresi 302-40
9 ) 1A (K) icerisinde
(Sadece yeni /(UO) Cevre ve oimalidir
isletme olmasi Sehircilik I . 302-50
durumunda) Mudurltkleri
VEYA _
Mevcut Isletme Son Asama
Bahsi gecen Yeni isletme Kurulumu Son
belgelerin Asama
alinmasina gerek
olmadigini belirten Veri tabani lizerinden
resmi yazi kontrolii yapilacaktir.
(Resmi yazi harig)
302-20
Bal ve diger aricilik drinleri
olmasi durumunda
Hayvancilik Veri tabani lzerinden kontroll
Proje kapsaminda Genel yapilacakr.
kovan sayisinin en Mudurlaga i
10 [az 30 enfazla 500 | (CH/(TK) | (anm ve ©) - Meveut Isletme Son Asama
: . /(UO) Yeni Isletme Kurulumu Son
ile sinirli oldugunu Orman Asama
gosterir belge Bakanhgi Il §
Mddrlikleri) Bal ve ari Uriinlerinin islenmesi
ve paketlenmesi ve kovanlarin
Uretimi igin kovan sayisindaki
sinirlama dikkate
alinmayacaktir.
302-20
Bal ve diger aricilik drinleri
olmasi durumunda
Hayvancilik
__ang_l_" Ana ari tretim durumunda
A P Mudurlaga
11 | Ana Ari Uretim Izni | (GK)/ (TK) (Tarim ve K) B R
Belgesi /(U0) Orman Veri tabani tizerinden
Bakanhg! il kontrolii yapilacaktir.
Muddriikleri) Mevcut_isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Son Asama
302-10
Tibbi ve aromatik bitkiler / siis
bitkileri / mantar / cicek sogani /
Ciftci Kayit Belgesi misel / fide ve fidan Uretilmesi
(Proje ) Tanm Reformu durumunda
kapsamindaki agik Genel OTP tesliminden
alan uretim AN . : = Acik alanda Uretim olmasi
biydkliginan en | (GK)/(TK) | Mudirugi 6neeki 30 giin durumunda
12 fazla 4 ha o)} (Tarim ve (0) igerisinde
oldugunu ve Ciftgi 5 Omnan _ dizenlenmis | i e aromatik bitki harig)
B . akanhgi Il olmalidir.
Kayit Sistemi'ne Madarlikleri)

Veri tabani lizerinden
kontrolii yapilacaktir.

Mevcut Isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
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302-10/302-20 / 302-30 /
302-40
Yenilenebilir Enerji (GK) 302-50 / 302-60 / 302-70
Yatirimi Olmasi P :
Durumunda / Turklye“ Blektrik Off-grid sistemlerde
13 (TK) Dagitim (K) -
/ A aranmayacaktir.
Gegici Kabul 0 Anonim Sirketi
Tutanagi (U.0) Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
302-40
Konaklama olmasi durumunda
"Konaklama igletmesinin
. Bl yatinnmin sonunda maksimum
14 Turizmll§letme (G/K) K#Lt:ij;n:e (K) _ 25 oda (gift/tek) olmasi" kriterini
Belgesi (TK) / (UO) Bakanh§i karsiladigini gésterir olmalidir.
Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
302-50
- Halk saghgi, hayvan saghgi
ve hayvan refahi konularinda
ilgili ulusal minimum
standartlara uygunlugunu
gOsterir.
- Yillik kurulu Gretim
Balikgilik ve kapasitesinin 10 ton/yil - 200
Su Uriinleri ton/yil arasinda oldugunu
Su Uriinleri Genel Gegerlilik siiresi gosterir.
15 | Yetigtiriciligi (GK)/(TK) | Mudarliga (K) icerisinde
Bolgesi /(UO) (Tarim ve oimalidir - Alabalik, Sazan, Kerevit,
9 Orman ) : Kurbaga, Su Yosunu, sudak,
Bakanligi I tatlisu levregi, turna, tilapia,
Muddrlikleri) Mersin baligi, yilan balig,
karayayin baligi, Amerikan
yayin baligi gibi yetistirilen
tUrlerin ismini gosterir olmalidir.
Mevcut _i§|etme Ara Asama
Mevcut Isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Son Asama
Yatirimin su
yuizeyinde (gol,
baraj vb.) olmasi
durumunda;
Su ylizeyinin
kullanimina dair
Gida, Tarim ve Yatirimin 302-50
Hayvancilik GK) / (TK Tgnr'ga\rl'ne tamamlanmasin
16 | Bakanhgiile ( /()L"Jt'j() ) Bakanha il (K) dan sonra en az Mevcut isletme Son Asama
imzalanan ve Mi]d[jrlugleri 5 yilhk donemi Yeni Isletme Kurulumu Son
gecerlilik tarihi kapsamali Asama
yatirmin
tamamlanmasinda
nsonraenaz5b
yillik dénemi
kapsayan
“Kira Sozlesmesi”
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Isletme Ruhsat
Veya

Kira Kontrati

(GK) / (TK)
1(0O)

Valilikler
N
Il Ozel Idareleri

302-70
Geotermal enerji yatirimi olmasi
durumunda;

Mevcut Isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama

18

Kapasite Raporu
VEYA

Ekspertiz Raporu

(GK) / (TK)

1(5[e))

TOBB
/
ilgili Oda

OTP tesliminden
onceki 30 giin
icerisinde
dizenlenmis
olmalidir.

302-30

Siit isleme olmasi
durumunda;

Isletmenin gunliik en fazla 10
ton st isleme kapasitesine
sahip oldugunu gosterir
olmalidir.

Et isleme olmasi durumunda;

isletmenin giinliik en fazla 0.5
ton et isleme kapasitesine sahip
oldugunu goésterir olmalidir.

Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
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EK 3 - iIBRANAME ORNEGi

IBRANAME

TEDARIKGININ
UNVANI
VERGI/KIMLIK NO

FAYDALANICININ
UNVANI
VERGI/KIMLIK NO

PROJE BILGILERI
PROJE BASVURU NO :

Yukarida bilgileri bulunan faydalanicidan, yine yukarida bilgileri bulunan proje
kapsaminda yapilan tim alimlardan dogan her turli hak ve alacagimi aldigimi,
higbir alacagim kalmadigini ve ilerde konu ile ilgili herhangi bir hak talebinde
bulunmayacagdimi belirterek faydalaniciyi ibra ettigimi beyan ederim. (Tarih)

Tedarikgi Adi-Soyadi / Unvani Faydalanici Adi-Soyadi / Unvani

imza/Kase imza/Kase
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EK 4 - SIRALAMA KRITERLERININ KONTROLU TABLOSU

CIFTLIK FAALIYETLERININ GESITLENDIRILMESI VE i$ GELISTIRME

ODEME

NO KRITER BASVURU ONCESI

Yatirim uygulama alani daglik alanda veya orman 7
koylinde ise

Basvuru sahibinin, ekonomik faaliyet alaninda bir
4 | mesleki sertifikasi, diplomasi veya 3 yil deneyimi J J
bulunuyorsa

¢



